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PROCEDURA OPERAȚIONALĂ 

ÎNSCRIEREA ŞI SELECŢIA PERSOANELOR CARE FAC PARTE DIN GRUPUL-ŢINTĂ AL PROIECTULUI ``PREVENIREA ABANDONULUI SCOLAR și OFERIREA UNEI A DOUA SANSE PENTRU CEI CARE AU PĂRĂSIT TIMPURIU ȘCOALA``

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale:
	
	ELEMENTE PRIVIND RESPONSABILII/ OPERAŢIUNEA
	Numele şi prenumele
	Funcţia
	Data
	Semnătură

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.1
	ÎNTOCMIT
	NEGREA ALEXANDRA
	ASISTENT MANAGER PROIECT
	
	

	1.2
	VERIFICAT
	MOCANU ALEXANDRA
	EXPERT EDUCAȚIONAL PROIECT
	
	

	1.3
	APROBAT
	VALERIA GHERGHE
	MANAGER PROIECT
	
	


2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale:

	
	Ediţia sau după caz, revizia în cadrul ediţiei
	Componența revizuită
	Modalitatea reviziei
	Data de la care se aplică prevederile ediţiei sau reviziei ediţiei

	
	1
	2
	3
	4

	2.1
	Ediţia I
	x
	X
	

	2.2
	Revizia 1
	
	
	

	2.3
	Revizia
	
	
	

	….
	Revizia
	
	
	

	……
	Ediţia II
	
	
	

	2.n
	Revizia 1
	
	
	


    3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale:

	
	Scopul difuzării
	Exemplar nr.
	Compartiment
	Funcţia
	Numele şi prenumele
	Data primirii
	Semnătura

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	3.1.
	aplicare
	1
	Echipa de management

	Asistent manager 
	Negrea Alexandra
	
	

	3.2.
	aplicare
	2
	
	Expert promovare proiect
	Șuică Maria Elena
	
	

	
	
	
	
	responsabil financiar
	Anghel Angela
	
	

	3.3.
	aplicare
	3
	Echipa de implementare

	expert educational proiect
	Mocanu Alexandra
	
	

	3.4.
	aplicare
	4
	
	coordonator program A doua sansa
	Ion Marilena
	
	

	3.5.
	aplicare
	5
	
	mediator scolar proiect
	Damian Violeta
	
	


1. Elemente generale

1.1. Motivare

Prezenta procedură  descrie modul de realizare a înscrierii şi selecţiei grupului țintă al  proiectului "Prevenirea abandonului școlar și oferirea unei a doua șanse pentru cei care au părăsit timpuriu școala", ID140564, implementat de Inspectoratul Școlar Județean Teleorman, în calitate de beneficiar, în parteneriat cu Asociaţia ROMFRA Alexandria și cu Siveco Romania S.A.
Obiectivul general al proiectului constă în prevenirea și corectarea fenomenului de părăsire timpurie a școlii pentru un număr de 360 persoane (abordarea componentei remedial-corective) și pentru un număr de 610 persoane (abordarea componentei preventive), prin adoptarea unor strategii, planuri de acțiune, abordări informatice moderne (TIC) și programe educaționale integrate de furnizare a competențelor și abilităților de bază, într-un sistem educațional deschis și incluziv, în contextul dezvoltării durabile a societății informaționale bazată pe cunoaștere și progres tehnologic din regiunea Sud Muntenia. 
1.2. Scopul
Procedura stabilește modalitatea de selecție a grupului – țintă pentru  proiectul "Prevenirea abandonului școlar și oferirea unei a doua șanse pentru cei care au părăsit timpuriu școala", ID140564, implementat de Inspectoratul Școlar Județean Teleorman, în calitate de beneficiar, în parteneriat cu Asociaţia ROMFRA Alexandria și cu Siveco Romania S.A.
1.3. Domeniul de aplicare

Procedura se aplică pentru selecția grupului – țintă pentru  proiectul "Prevenirea abandonului școlar și oferirea unei a doua șanse pentru cei care au părăsit timpuriu școala", ID140564, implementat de Inspectoratul Școlar Județean Teleorman, în calitate de beneficiar, în parteneriat cu Asociaţia ROMFRA Alexandria și cu Siveco Romania S.A.
2. Înscrierea grupului-țintă

2.1. Popularizarea proiectului 
Art. 1  În vederea constituirii grupului țintă al proiectului, popularizarea proiectului și a activităților propuse în cadrul celor două abordări, se realizează prin:
· Comunicate de presă în mass-media scrisă și audio-vizuală,

· Informări publicate pe site-ul solicitantului – Inspectoratul Școlar Județean Teleoorman (http://isjtr.ro/proiecte.html) și pe site-rile partenerilor (http://www.romfra.ro/, http://www.siveco.ro/),

· Conferinta si comunicat de presa de lansare proiect, 

· Informări în-situ, în unitățile de învățământ cu potențiali membri ai grupului țintă, în comunitățile din mediul rural, în comunitățile cu populație romă, în comunitățile în care s-au identificat diferite grupuri vulnerabile,

· Organizarea sesiunilor de informare la care participă directori ai unităților de învățământ din județ.

2.2. Înscrierea

Art. 2 Înscrierea se realizează  în cadrul activității A3 - Informarea și înscrierea grupului țintă.
Art. 3 Un membru potențial al grupului țintă (elevi cu risc de părăsire timpurie a școlii, părinți/tutori ai elevilor cu risc de părăsire timpurie a școlii, persoane care au părăsit timpuriu școala, personal implicat în dezvoltarea programelor de prevenire a fenomenului de părăsire a școlii) se înscrie o singură dată pentru participarea la activitățile specifice din proiect. 

Art. 4 Pentru elevi minori, înscrierea se va face cu informarea și prin intermediul unității de învățământ în care sunt cuprinși (în cazul elevilor cu risc de părăsire timpurie a școlii), şi cu acordul părinților/tutorilor elevilor respectivi. 

Art. 5 Pentru adulți (părinți/tutori ai elevilor cu risc de părăsire timpurie a școlii, persoane care au părăsit timpuriu școala, personal implicat în dezvoltarea programelor de prevenire a fenomenului de părăsire a școlii) înscrierea se va face la Inspectoratul Școlar Județean Teleorman cu sediul în Teleorman, Alexandria, str. Carpați, nr. 15, conform calendarului stabilit și comunicat de acesta.
2.3. Documentele necesare înscrierii

Art. 6 Documentele necesare înscrierii în grupul țintă, îndosariate, se depun la Inspectoratul Școlar Județean Teleorman cu sediul în Teleorman, Alexandria, str. Carpați, nr. 15, conform calendarului stabilit și comunicat de acesta.

 (1) Dosarul de însriere, pentru categoriile de grup – țintă, trebuie să cuprindă:
(a) Pentru copii/elevi minori

a.1 elevi cu risc de părăsire timpurie a școlii

· Copie certificat de naștere/CI;

· Adeverință de elev;

· Evaluare din partea învățătorului/profesorului diriginte semnată de acesta privind comportamentul elevului în școală și riscurile care pot conduce la părăsire timpurie a școlii;

· Cererea de înscriere (Anexa a.1.1);

· Declaraţie- angajament semnată de părinte/tutore/ învățător/profesor diriginte (Anexa a.1.2);

· Formular individual de înregistrare a grupului țintă (Anexa 3);

· Chestionarul standard de evaluare (Anexa a.1.4).

· Declaraţia de consimţământ pentru utilizarea datelor personale completată de părinte/tutore/învățător/profesor diriginte (Anexa 5).
a.2 copii care au părăsit timpuriu școala

· Copie certificat de naștere/CI;

· Declarație pe proprie răspundere că nu este copilul înscris într-o formă de învățământ, semnată de părinte/tutore legal (dacă este cazul);

· Cererea de înscriere (Anexa a.2.1);
· Declaraţie - angajament semnată de părinte/tutore legal (Anexa a.2.2) (dacă este cazul);
· Formular individual de înregistrare a grupului țintă (Anexa 3);
· Chestionarul standard de evaluare (Anexa a.2.4).
· Declaraţia de consimţământ pentru utilizarea datelor personale completată de părinte/tutore legal (Anexa 5).
(b) Pentru adulți
b.1. părinți/tutori ai elevilor cu risc de părăsire timpurie a școlii, persoane care au părăsit timpuriu școala:

· Copie certificat act de identitate BI/CI;
· Adeverință de salariat/venit (dacă este cazul);

· Declaraţie - angajament (Anexa a.3.2);

· Formular individual de înregistrare a grupului țintă (Anexa 3);

· Chestionarul standard de evaluare (Anexa a.3.4).

· Declaraţia de consimţământ pentru utilizarea datelor (Anexa 5).
b.2  persoane care au părăsit timpuriu școala

· Copie certificat de naștere/CI;

· Declarație pe proprie răspundere că nu este înscris într-o formă de învățământ,

· Cererea de înscriere (Anexa a.4.1);

· Declaraţie - angajament semnată (Anexa a.4.2);

· Formular individual de înregistrare a grupului țintă (Anexa 3);

· Chestionarul standard de evaluare (Anexa a.4.4).
· Declaraţia de consimţământ pentru utilizarea datelor personale (Anexa 5).
b.3 personal implicat în dezvoltarea programelor de prevenire a fenomenului de părăsire a școlii

· Copie certificat act de identitate BI/CI;

· Adeverință din care să reiasă apartenența la categoria din grupul țintă; 
· Scrisoare de intenţie, din care să rezulte motivația pentru implicarea în activitățile propuse de proiect,
· CV, însoțit de documente justificative, datat și semnat pe fiecare pagină, 

· Cererea de înscriere (Anexa a.5.1);
· Declaraţia angajament (Anexa a.5.2);

· Formular individual de înregistrare a grupului țintă (Anexa 3);

· Chestionarul standard de evaluare (Anexa a.5.4).

· Declaraţia de consimţământ pentru utilizarea datelor (Anexa 5).

(2) Pentru fiecare categorie de grup – țintă toate documentele menționate la alin. (1) sunt obligatorii. 
2. Selecţia grupului țintă
Art. 7 Pentru analiza dosarelor depuse la înscriere şi pentru realizarea selecției se va numi o comisie de selecţie, prin decizie a managerului de proiect.

Art. 8 Activitatea de selecție se realizează  în cadrul aceleeași activității A3 - Informarea și înscrierea grupului țintă, conform graficului de implementare a proiectului.
Art. 9 Selecţia grupului țintă are la bază principiul „primul venit, primul servit” precum și principiul egalităţii de şanse şi principiul nondiscriminării. Se realizează fără condiţionări, deosebiri, excluderi, preferinţe, restricţii bazate pe criterii de rasă, naţionalitate, etnie, limbă, religie, categorie socială, convingeri, gen, vârstă, handicap, situaţie sau responsabilitate familială şi alte asemenea criterii care pot conduce la acte de discriminare directă sau indirectă.

Art. 10 Criteriile de selecție ( prezentate în anexa 1) țin seama de caracteristicile categoriilor de grup țintă eligibile: elevi cu risc de părăsire timpurie a școlii, părinți/tutori ai elevilor cu risc de părăsire timpurie a școlii, persoane care au părăsit timpuriu școala, personal implicat în dezvoltarea programelor de prevenire a fenomenului de părăsire a școlii.

2.1. Comisia de selecţie
Art. 11 Comisia de selecție își desfășoară activitatea la sediul beneficiarului – Inspectoratul Școlar Județean Teleorman - Unitatea de implementare a proiectelor din municipiul Alexandria, str. Carpați, nr. 15 și este numită prin decizia managerului de proiect.

(1) Comisia de selecție este compusă din:

-  preşedinte (expert pe termen lung în cadrul proiectului),

- 2-3 membri (expert pe termen lung în cadrul proiectului).

3.2. Atribuţii
Art. 12 Comisia de selecție va avea următoarele atribuții:

(1) verifică documentele de înscriere depuse de solicitanți;

(2) centralizează dosare depuse înregistrate; 

(3) verifică și validează documentele din care rezultă elegibilitatea în grupul țintă conform cerințelor privind categoriile de grup țintă;

(4) realizează selecţia finală a participanţilor conform criteriilor de selecție (anexa1);

(5) elaborează listele finale cu membrii selectați în grupul țintă conform cerințelor formulate în cererea d finanțare;

(6) informează persoanele înscrise cu privire la rezultatul activității de selecție și la includerea în grupul țăntă al proiectului;

(7) realizează un raport de selecție care trebuie să cuprindă referiri cu privire la  analiza  dosarelor,  componenţa comisiei, lista cu rezultatele finale ale selecției.
3.3. Reguli de derulare a procesului de înscriere/selecţie:
Art. 13 Fiecare solicitant depune un singur formular de înscriere;

(1) nu se iau în considerare formularele incomplete (nu sunt validate);

(2) vor fi informate cu privire la rezultatul activității de selecție  numai persoanele selectate în grupul țintă;
Art. 14 Dosarele de participare la selecţie, însoţite de toate documentele de evaluare a Comisiei de selecţie semnate de toţi membrii, raportul comisiei însoţit de listele finale fac parte din documentaţia proiectului şi vor fi gestionate conform deciziei echipei de management de proiect şi arhivate conform prevederilor legale.
Art.15 Anexele constituie parte integrantă din Pocedura operațională.
Anexa 1

Criterii de selecție

A. Elevi cu risc de părăsire timpurie a școlii

1. Înscriși în sistemul de învățământ în programul "A doua șansă",
2. număr mare de absențe nemotivate (10% din numărul de ore din planul cadru),
3. Interes scăzut pentru studiu (medii sub 7,00 la peste 40 % dintre disciplinele din planul cadru),

4. Situație materială deficitară,

5. Apartenența la grupuri dezavantajate/vulnerabile (copiii de etnie roma, persoanele cu dizabilitati,persoanele din mediul rural etc.)
B. Persoane care au părăsit timpuriu școala

1. Înscrise în sistemul de învățământ în programul "A doua șansă",
2. Nefinalizarea nivelului primar de studii și care au depăşit cu cel puţin 4 ani vârsta de şcolarizare corespunzătoare clasei,
3. Vârsta de peste 14 ani și nefinalizarea învăţământului gimnazial
4. Situație materială deficitară,
5. Apartenența la grupuri dezavantajate/vulnerabile (copiii de etnie roma, persoanele cu dizabilitati,persoanele din mediul rural etc.)

C. Părinți/tutori ai elevilor cu risc de părăsire timpurie a școlii care au:
1. Copii înscriși în sistemul de învățământ în programul "A doua șansă",

2. Copii cu număr mare de absențe nemotivate (10% din numărul de ore din planul cadru),
3. Copii cu interes scăzut pentru studiu (medii sub 7,00 la peste 40 % dintre disciplinele din planul cadru),

4. Situație materială deficitară,
5. Apartenența la grupuri dezavantajate/vulnerabile (copiii de etnie roma, persoanele cu dizabilitati,persoanele din mediul rural etc.)

D. Personal implicat în derularea programului "A doua șansă" și în dezvoltarea programelor de prevenire a fenomenului de părăsire a școlii
1. Calificare în specializările din planurile cadru ale programului "A doua șansă",
2. Absolvent al modulului psihopedagogic (pentru cadrrele didactice),

3. Experiență de cel puțin 1 an în derularea programului "A doua șansă",

4. Competențe psihopedagogice,

5. Competențe de comunicare și relaționare cu elevii,

6. Competențe în derularea activităților didactice cu elevi cu nevoi educaționale speciale/din grupuri dezavantajate,
7. Disponibilitate pentru implicarea în activități de remediale și de prevenire a abandonului școlar.
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