
FISA POSTULUI 
MANAGER DE PROIECT 

I. IDENTIFICAREA POSTULUI:  

1. Activitatile in care este implicat:  Managementul general al proiectului 
2. Denumirea postului: Manager de proiect 
3. Pozitia/codul in COR: Manager proiect - 242101 

II. DESCRIEREA ATRIBUTIILOR POSTULUI (1024 CARACTERE): 

• Realizeaza proceduri administrative privind demararea proiectului (contracte de munca, 
proceduri de lucru, diagrame de workflow); 

• Realizeaza planificarile lunare pentru activitatile proiectului;  
• Mentine comunicarea cu organismul intermediar si cu alte institutii si organisme cu rol 

decizional in aspectele contractuale si de management; 
• Organizeaza sedinte lunare de management; 
• Stabileste rolurile si responsabilitatile pentru fiecare activitate si actiune in derulare; 
• Evalueaza stadiului si progresul fiecarei activitati; 
• Analizeaza si previne riscurile ce pot conduce la intarzieri in derularea activitatilor; 
• Aplica masuri corective asupra planului de implementare (daca va fi cazul) etc. 

III. SPECIFICATIILE POSTULUI 

Nr. crt Descrierea educatiei solicitata Durata solicitata in ani 
1.  Studii superioare absolvite 3 ani 

 
Nr. crt Descrierea experientei solicitata (256 caractere) Durata solicitata in ani 

1.  Experienta specifica intr-o functie de 
conducere/coordonare 

2 ani 

 
Nr. crt Descrierea competentelor solicitate (256 caractere) 

1.  Capacitate de decizie, analiza si sinteza; 
2.  Capacitate de previziune a evenimentelor; 
3.  Capacitate de decizie si asumarea responsabilitatii; 
4.  Capacitatea de a lucra in echipa, aptitudini de planificare si comunicare; 
5.  Rezistenta la mediu de lucru solicitant, in conditii de stres. 

 
Limbi straine 

Limba Intelegere Vorbire Scriere 
Auditie Scriere Conversatie Pronuntie 

Engleza A1 A1 A1 A1 A1 
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