DIRECTIA GENERALA MANAGEMENT RESURSE
MINISTERUL FDUCATIED UMANE SI RETEA SCOLARA
CENTRUL NATIONAL DE POLITICI §I
EVALUARE TN EDUCATIE

Nr. 2994 F 23. 0 2022 Aprob,
Presedinte Comisie nationala de monitorizare a
concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in
invatamantul preuniversitar, sesiunea 2022,
SECRETAR DE STAT, /GO

o AT ¢

Sorin ION

PROCEDURA
privind desfasurarea probei scrise, sigilarea si securizarea lucririlor scrise din cadrul
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in
invitimantul preuniversitar, sesiunea 2022

I. Dispozitii generale

Art. 1 (1) Prezenta Procedurd reglementeaza modalitatile de desfasurare a probei scrise,
sigilare gi securizare a lucrdrilor scrise din cadrul concursului national pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in invdtdmantul preuniversitar, sesiunea 2022, denumit in
continuare concurs national.

(2) Procedura este elaboratid cu respectarea prevederilor Metodologiei - cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invdtimantul preuniversitar in anul scolar
2022-2023, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5578/2021 si prevederile Ordinului
ministrului educatiei nr. 3593/2022 privind numirea si atributiile Comisiei nationale de
monitorizare a concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2022 si prevederilor Notei Ministerului
Educatiei nr. 29487/15.06.2022 privind repartizarea atributiilor ce revin directiilor
generale/directiilor din cadrul Ministerului Educatiei, Centrului National de Politici si Evaluare in
Educatie (C.N.P.E.E.) si inspectoratelor scolare in organizarea si desfasurarea concursului
national, sesiunea 2022.

Art. 2 In sensul prezentei Proceduri, se definesc urmatorii termeni:

a) autocolant cu etichete pe care sunt tipirite codurile de bare — suport personalizat
prezentat in anexa nr. 1 a prezentei Proceduri care cuprinde, pentru fiecare candidat, cate 10
etichete autocolante pe care sunt tipdrite coduri de bare, numerotate de la 1 la 10 si care se aplica
pe fiecare foaie tipizata in spatiul dedicat;

b) borderou de predare a lucririlor scrise — document, prezentat in anexa nr. 2 a
prezentei Proceduri, completat la predarea lucrarilor scrise de citre candidat, in prezenta
responsabilului de sala;

Pagina 1 din 9




DIRECTIA GENERALA MANAGEMENT RESURSE
MINISTERUL FDUCATIF] UMANE $I RETEA SCOLARA
CENTRUL NATIONAL DE POLITICI §I
EVALUARE N EDUCATIE

c¢) foaie tipizatd — coalad de hartie de format A3 preimprimatd cu elementele necesare
identificdrii destinatiei — concurs national, cu detaliile specifice si cu posibilitatea de personalizare,
de sigilare si de securizare.

Art. 3 Prezenta procedura reglementeaza urmétoarele categorii de activitati:

a) desfasurarea probei scrise din cadrul concursului national la data previzutd in Calendar;

b) modalitatile de sigilare si securizare a lucririlor scrise;

¢) completarea borderoului de predare a lucrarilor.

Art. 4 Comisia de organizare si desfasurare a concursului, care functioneazi in baza
Metodologiei-cadru aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5578/2021 este responsabili si
de aplicarea si respectarea prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 5 (1) In data de 11 iulie 2022, la avizierul fiecdrui centru de concurs, se afiseaza lista
candidatilor inscrisi pentru sustinerea lucrarii scrise, precum si repartizarea acestora pe sili. Pe usa
fiecarei sali de concurs se afiseazd instructiunile previzute in anexa nr. 3 si tabelele nominale
cuprinzind candidatii repartizati in respectiva sala si disciplina la care sustin proba scrisi in cadrul
concursului, conform modelelor prevazute in anexa nr. 5 si 5 bis.

(2) In fiecare sala de concurs se recomanda si fie repartizati candidati care sustin concursul
la cel putin doud discipline diferite.

(3) In toate salile de multiplicare a subiectelor, in toate salile de concurs si in silile in care
isi desfdsoard activitatea comisia de concurs se instaleaza camere audio-video de supraveghere,
functionale. Supravegherea audio-video in centrele de concurs se realizeazi conform prevederilor
Procedurii operationale privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul
sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile scolare din sistemul national de invitimant,
pe perioada desfasurarii probelor si activitatilor specifice din cadrul examenului national de
definitivare In invatdmant si a concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in Invatdmantul preuniversitar, sesiunea 2022, nr. 29427/16.06.2022.

(4) Presedintele comisiei din centrul de concurs are obligatia de a verifica, anterior
inceperii probei scrise, dacd stampila si tusul utilizat pentru stampila precum si dimensiunile
etichetelor autocolante pentru sigilarea lucréarilor scrise respectd modelul previzut in anexa nr. 6.
In situatia in care stampila si tusul nu corespund cu modelul din prezenta procedurs, presedintele
comisiei din centrul de concurs informeaza imediat presedintele comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti de organizare si desfagurare a concursului.

(5) Anterior inceperii probei scrise, presedintele comisiei din centrul de concurs instruieste
profesorii asistenti, responsabilii de sali cu privire la aplicarea prevederilor prezentei Proceduri.

II. Desfisurarea probei scrise

Art. 6 (1) Dupad descéarcarea subiectelor transmise de C.N.P.E.E., presedintele comisiei din
centrul de concurs verificd daca informaticianul a descdrcat si a tiparit toate subiectele necesare
pentru toate disciplinele arondate centrului de concurs.
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(2) Membrii comisiei din centrul de concurs realizeaza multiplicarea subiectelor Tn numar
egal cu numdrul de candidati si le introduc in plicuri sigilate pe care se aplica stampila circulard
cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice” (anexa nr. 6).

3) Accesul candidatilor in centrele de concurs este permis pand la ora 8.00.
Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte 1n sélile de concurs se realizeaza de catre presedinte si
secretarul comisiei din centrul de concurs sau de membrii desemnati de presedintele comisiei din
centrul de concurs, astfel incit la ora 9:00 acestea sa se poata desface in prezenta candidatilor.

(4) Candidatii au obligatia de a redacta lucrarea scrisd cu cerneald sau pix de culoare
albastrd; desenele/graficele se pot realiza si cu creion negru. Este interzisd utilizarea instrumentelor
de scris (stilou, pix) a caror cerneald se poate sterge. Candidatii care doresc si corecteze o greseald
taie fiecare rand din pasajul gresit cu o linie orizontal, iar schemele/desenele cu o linie oblica.

Pe foaia tipizati, candidatii completeazi, cu majuscule, denumirea disciplinei de
concurs, copiind formularea din subiectul primit.

(5) Inscrierea numelui candidatilor sau a altor nume proprii (inclusiv denumiri de
unitiiti de invatimant) care nu au legituri cu cerintele subiectului in afara spatiului care se
sigileazd, precum si orice alte semne distinctive pe foile tipizate, destinate lucririlor scrise,
determina anularea lucririlor scrise.

(6) Pe parcursul desfasurarii probei scrise se asigurd supravegherea fiecirei sili de cétre
2-3 profesori asistenti. Unul dintre profesorii asistenti este desemnat responsabil de sala.

(7) Responsabilii de sili primesc, sub semniturd, de la secretariatul comisiei, tabelul
nominal cu candidatii repartizati in sala respectiva, foile tipizate, etichetele destinate secretizirii
lucrdrilor scrise, setul de 10 etichete autocolante aferente fiecdrui candidat, numerotate, pe care
sunt tiparite codurile de bare si care se aplica pe fiecare foaie tipizata scrisd, precum si ciornele
necesare, in functie de numarul candidatilor.

(8) Candidatii si profesorii asistenti nu pot avea asupra lor, in sala de examen, obiecte sau

materiale din urmdtoarele categorii: genti, posete, ziare, reviste, carti, caiete, mijloace electronice
de calcul, telefoane mobile sau orice alte dispozitive/mijloace care intermediazi/faciliteazi
comunicarea la distantd, precum si alte obiecte/materiale a céror utilizare afecteazi desfasurarea
concursului in conditii de legalitate, echitate si obiectivitate. Candidatii pot avea dictionare pentru
disciplinele latina sau greacd veche (elind) si planurile de conturi pentru disciplina ,,economic,
administrativ, postd”. Materialele si/sau obiectele nepermise vor fi depuse in sala de depozitare a
obiectelor personale, inainte de intrarea in sala de concurs.

(9) In intervalul orar 8.00-9.00, responsabilii de sala:

a) verificd identitatea candidatilor pe bazi de buletin de identitate/carte de identitate/
carte de identitate provizorie, pasaport sau, in mod exceptional, pe baza permisului de
conducere sau a cirtii de alegitor;

b) efectueaza instructajul candidatilor privind:

b.1) modul de redactare a lucrarii scrise;
b.2) modul de completare a disciplinei de concurs pe foaia tipizata;
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b.3) modul de corectare, de catre candidati, a greselilor;

b.4) modul in care se sigileaza si se securizeaza lucrarea scrisa;
b.5) modul in care se realizeaza numerotarea paginilor scrise;
b.6) conditiile n care candidatii se pot retrage de la proba scrisa;
b.7) situatiile in care candidatii pot fi eliminati;

b.8) situatiile in care lucrérile scrise pot fi anulate.

(10) Candidatii care nu sunt prezenti n sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte
pierd dreptul de a mai sustine proba scrisa.

(11) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau
parasi sala, decdt daci preda lucrarea, subiectul primit, ciornele si semneazi de predare. in cazuri
exceptionale, daca un candidat solicitd pardsirea temporard a sélii, el este Insotit obligatoriu de
unul dintre profesorii asistenti pand la revenirea in sala de concurs. In aceasta situatie, timpul alocat
rezolviarii subiectelor nu se prelungeste.

(12) Dupd inménarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei din centrul de
concurs, insotit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verificd dacé toti candidatii au primit
subiectul corespunzitor disciplinei de concurs la care s-au inscris, precum s$i prezenta
candidatilor, pe care o transmite comisiei judetene de organizare a concursului pand la ora 10:00,
conform anexei nr. 7 a prezentei Proceduri.

(13) In timpul desfisurarii probei, responsabilul de sald si ceilalti profesori asistenti nu
discuta intre ei si nu rezolva subiectele. Unul dintre ei se asaza in fata clasei, altul in spatele clasei
si nu au alte preocupdri decét supravegherea candidatilor.

(14) Candidatii care in timpul desfasurarii probei scrise sunt surprinsi copiind, transmitand
solutii cu privire la subiecte sau avand asupra lor materiale nepermise, din categoria celor
mentionate la alin. (8) sau compatibile cu acelea, chiar daca nu le utilizeaza in momentul in care
sunt depistati, sunt eliminati din examen pentru tentativd de frauda, prin decizie motivata a
presedintelui comisiei din centrul de concurs, situatie in care profesorii asistenti care asigura
supravegherea sau membrii comisiei din centrul de concurs incheie un proces-verbal. Aceeasi
masurd se aplica si pentru orice alta tentativa de fraudd. Candidatii eliminati din concurs pentru
frauda sau tentativi de frauda nu sunt repartizati pe posturi didactice/catedre in anul scolar
2022-2023.

(15) Candidatii care din motive de sdndtate sunt obligati sa pardseascd sala de concurs pot
solicita anularea lucrérii. In aceasta situatie se incheie un proces-verbal semnat de responsabilul
de sala si profesorii asistenti.

(16) Candidatii care renunta din proprie initiativa la concurs pot solicita anularea lucrarii,
pe baza unei declaratii si pot pdrési sala dupé cel putin doué ore de la deschiderea plicului cu
subiecte.

(17) In situatiile de la alin. (15) si (16) lucririle scrise nu sunt evaluate, iar in statistici
candidatii respectivi se raporteaza retrasi. Candidatii nu au dreptul de a pirisi salile de concurs
avind asupra lor subiecte de concurs, foi tipizate, coduri de bare sau ciorne.
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(18) Profesorii asistenti care furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs, falsifica lucrdri,
tolereaza actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor, paridsesc nejustificat sala de concurs sau
manifestd neglijentd n indeplinirea atributiilor, raspund disciplinar, conform Legii educatiei
nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, potrivit dispozitiilor Codului civil
sau penal, in functie de gravitatea faptei. In aceste situatii, profesorii asistenti nu beneficiaza de
drepturile salariale stabilite conform Ordinului ministrului educatiei nr. 3887/2022. Prevederile
prezentului alineat se aplica si presedintelui, secretarului, informaticianului, responsabilului cu
derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video, precum si oricarui membru al
comisiei de concurs dacd furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs, falsificd lueriri, tolereaza
actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor sau manifesta neglijenta in indeplinirea atributiilor.

(19) Candidatii sigileaza lucririle scrise, in_prezenta responsabilului de sali, dupa
care se aplicd stampila circulard cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor
didactice” (anexa nr.6) si semnatura presedintelui comisiei realizatd cu cerneald sau pix de culoare
albastri. Sigilarea si securizarea lucrarilor scrise se realizeaza conform prezentei Proceduri (anexa
nr. 8).

(20) Dupi ce finalizeaza redactarea lucrérii, fiecare candidat numeroteaza foile de concurs,
numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, in spatiul dedicat, indicind
pagina curentd si numarul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia,
in situatia in care candidatul a scris in total 5 (cinci) pagini. Se numeroteaza toate paginile pe care
candidatul a scris, inclusiv prima pagin, precum si cele pe care sunt scrise doar cteva randuri,
partea nescrisd fiind baratd de catre profesorii asistenti cu linie franta in forma literei ,,Z”, folosind
pix sau stilou cu cerneald de culoare albastrd (anexa nr. 9). Profesorii asistenti si responsabilul
de sali, cu exceptia anulirii spatiilor libere nescrise cu linie franti in forma literei ,,Z”, nu
semneaza si nu fac nicio altd insemnare pe lucririle scrise sigilate.

(21) Dupd finalizarea redactarii lucrarilor, candidatii predau lucrarile scrise, subiectul,
ciornele si codurile de bare neutilizate responsabilului de sala, semneazi in borderoul de predare
a lucrdrilor, mentiondnd numairul de pagini scrise. Spatiile libere ale intregii lucréri se anuleazi cu
linie frantd in forma literei ,,Z”, utilizdnd pix sau stilou cu cerneala albastra (anexa nr. 9), de cétre
un profesor asistent, in fata candidatului. Responsabilul de sald / profesorul asistent verifica in
prezenta candidatului, la predarea lucririi scrise, daci au fost aplicate coduri de bare in ordine
cresciitoare pe toate foile tipizate ale lucririi scrise si daci toate foile tipizate sunt sigilate,
conform modelului-tip (anexa nr. 8). In sald raman cel putin 3 (trei) candidati pana la predarea

ultimei lucrdri.

La finalizarea probei scrise, candidatii nu au dreptul de a périsi silile de concurs
avind asupra lor subiecte de concurs, foi tipizate, coduri de bare sau ciorne. Pini la ora
13.30 va fi raportati situatia candidatilor retragi si eliminati, conform precizarilor previzute
in anexa nr. 7.

(22) Ciornele se predau separat, odata cu lucrarea scrisa, responsabilului de sala, fard si
aiba valabilitate in evaluarea lucrarii si la eventualele contestatii. Ciornele se pastreaza, in arhiva
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unitatii de invatdmant in care se organizeaza proba scrisa din cadrul concursului national, timp de
minimum 3 ani.

(23) Inainte de a preda lucririle scrise presedintelui comisiei din centrul de concurs,
responsabilul de sald are obligafia de a verifica:

a) daca toate foile tipizate sunt secretizate, semnate §i stampilate;

b) daca toti candidatii au scris, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs, identici
cu cea Inscrisi pe subiectul primit;

¢) daca toti candidatii au redactat lucrérile scrise cu respectarea prevederilor alin. (4);

d) dacid toti candidatii au respectat prevederile alin. (20) privind numerotarea lucrarilor

scrise;

¢) daca toti candidatii au aplicat pe lucrérile scrise codurile de bare conform prevederilor
alin. (21)

f) daca pe lucrérile scrise se regdsesc semne distinctive.

(24) Dupa iesirea candidatilor din sala in care s-a desfasurat proba scrisa, responsabilii de
sald si profesorii asistenti predau presedintelui comisiei din centrul de concurs, pe bazi de proces-
verbal tip, lucrdrile scrise ale candidatilor, subiectele, borderourile de predare a lucrarilor,
tipizatele anulate si cele nefolosite, ciornele, etichetele si autocolantele pe care sunt tiparite coduri
de bare neutilizate.

(25) Presedintele comisiei din centrul de concurs anuleaza lucrérile scrise in situatia in
care:

a) pe lucrarea scrisd nu este completata, cu majuseule, denumirea disciplinei de concurs,
identicd cu cea inscrisd pe subiectul primit;

b) redactarea lucrarii scrise nu respecta prevederile alin. (4);

¢) numerotarea paginilor lucrarii scrise nu respecta prevederile alin. (20);

d) pe lucrérile scrise se regdsesc semne distinctive vizibile constatate la preluarea lucrdrii.

In situatia in care se anuleaz lucrri scrise se incheie un proces verbal de constatare semnat
de presedintele comisiei din centrul de concurs, la care se anexeazi lucrdrile scrise anulate.

Lucririle scrise anulate nu se transmit la centrele de evaluare.

(26) Lucrarile scrise, pe discipline de concurs, se amestecd de cétre presedintele comisiel
din centrul de concurs si apoi sunt depozitate, daca este cazul, in conditii de securitate maxima,
astfel incat o singurd persoana, actiondnd independent, s nu poata avea acces la lucrérile scrise,
pana la predarea acestora, in aceeasi zi, cu proces-verbal reprezentantului inspectoratului scolar,
in vederea transmiterii la centrele de evaluare. La predarea lucrarilor scrise, presedintele si
membrii comisiei din centrul de concurs, precum si reprezentantul inspectoratului scolar au
obligatia de a verifica daci toate foile tipizate sunt sigilate, semnate si stampilate.

(27) Lucrdrile scrise nu se capseazi, nu se lipesc si nu se numeroteaza in centrele de
concurs sau in inspectoratele scolare/centrele de colectare.

(28) Baremele de evaluare pot fi consultate, dupi finalizarea probei scrise.
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(29) Rezultatele concursului se afiseazi pe site-ul si la sediul inspectoratului scolar la data
previazutd de Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invétdmantul
preuniversitar pentru anul scolar 2022-2023, denumit in continuare, Calendar.

(30) Contestatiile se depun/transmit, in scris, la sediile inspectoratelor scolare in termenul
prevazut de Calendar. in ziua sustinerii probei scrise, in centrele de concurs, pe usa fiecarei sili de
concurs si la avizierul centrului de concurs se va afisa un anun{ cu precizarea cd in perioada
previzuti pentru depunerea/transmiterea contestatiilor la inspectoratele scolare, acestea se
depun/transmit astfel:

a) in data de 19 iulie 2022 contestatiile se depun, in scris, pina la ora 21:00;

b) in data de 20 iulie 2022 contestatiile se depun, in scris, pini la ora 12:00.

Transmiterea contestatiilor la_inspectoratele scolare se poate realiza si electronic
(scanat), prin posti electronica, la adresa de e-mail indicati de inspectoratele scolare, in data
de 19 iulie 2022 si in data de 20 iulie 2022 pina la ora 12:00.

In contestatie candidatul precizeazd urmitoarele informatii: judeful, nr. si denumirea
centrului de concurs, numele, initiala tatdlui, prenumele, codul numeric personal, disciplina la
care a susfinut proba scrisd in cadrul concursului §i nota contestatd, adresa de e-mail, numdrul
de telefon si denumirea uneia dintre institutiile/unitdtile de invdatdamant absolvite.

Contestatia la proba scrisa se depune la inspectoratul scolar, personal de cétre candidat
sau prin imputernicit, acesta din urmé prezentind procura notariald in original.

Candidatul anexeazi la contestatia depusii/transmisi la inspectoratul scolar si o copie
a buletinului/cartii de identitate. Nu pot fi contestate lucririle scrise ale altor candidati.

(31) Informaticienii din inspectoratele scolare vor marca in aplicatie in timp real
contestatiile inregistrate, astfel incat dupa finalizarea marcirii tuturor contestatiilor, aplicatia sd

furnizeze tabelul centralizator.

(32) Rezultatele finale ale concursului se afiseazi la data prevéazutd in Calendar.

(33) Informatiile care contin date cu caracter personal sunt disponibile conform
prevederilor art. 112 din Metodologia-cadru aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei
nr. 5578/2021.

Art. 7 (1) Comisiile judetene de organizare si desfasurare a concursului asigurd conditii de
egalizare a ganselor pentru candidatii cu deficiente, prin adaptarea procedurilor de redactare a
tucrarilor la subiectele de concurs, in functie de particularititile individuale si de cele specifice
deficientei respective, cum ar fi:

&) asigurarea posibilititii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille de candidatii
nevizitori, respectiv a limbajului mimico-gestual de candidatii cu deficiente de auz (inclusiv
posibilitatea asigurarii, dupd caz, a unui interpret autorizat);
sinteticd pentru candidatii nevazatori sau cu deficiente de vedere grave;

¢) asigurarea scrisului cu caractere marite pentru candidatii ambliopi;
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d) realizarea probei scrise prin dictarea continutului acesteia, de citre candidatul cu
deficiente, catre un profesor asistent, de altd specialitate decat cea la care se desfasoard proba
respectivi si mérirea cu pand la o ord a timpului destinat efectudrii lucrdrii scrise in aceste situatii.

(2) Pentru candidatii nevazatori, ambliopi sau cu deficiente de vedere grave, timpul destinat
redactirii lucrdrii scrise poate fi marit cu 1-2 ore, la solicitarea candidatului.

(3) Comisia judeteand/municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a concursului a
concursului avizeazd procedurile de sustinere a concursului de citre candidatii cu
deficiente/imobilizati si informeaza Ministerul Educatiei asupra acestor situaii.

III. Desfasurarea activititilor de sigilare, securizare a lucririlor scrise si de
completare a borderoului de predare a lucririlor serise din cadrul concursului national,
sesiunea 2022

Art. 8 In vederea sigilarii si securizirii lucririlor scrise pentru concurs, se desfdgoara
urmatoarele activitati:

a) responsabilul de sali distribuie fiecarui candidat etichetele destinate secretizrii datelor
de identificare si un set de 10 etichete autocolante pe care sunt tiparite coduri de bare, numerotate
crescitor. conform anexei nr. 1. odati cu prima foaie tipizatd;

b) responsabilul de sala si profesorii asistenti instruiesc candidatii asupra aspectelor privind
secretizarea lucrdrilor scrise. prin lecturarea si prin distribuirea anexei nr. 3 a prezentei Proceduri;

¢) candidatii completeaza cu datele personale spatiul dedicat pe toate foile tipizate scrise,
care se sigileazd;

d) profesorii asistenti verificd datele de identificare ale fiecarui candidat completate in
spatiul dedicat care se sigileaza;

e) candidatii sigileazd spatiul cu datele de identificare folosind numai etichetele destinate
acestui scop, dupi ce toti profesorii asistenti au semnat in spatiul dedicat;

f) presedintele comisiei din centrul de concurs in care se desfasoara proba scrisd aplicé
stampila circulard cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice” (anexa
nr.6) pe coltul sigilat si semneaza pe toate foile de concurs tipizate scrise.

g) candidatii aplica eticheta autocolantd nr. 1 pe care este tipdrit codul de bare pe prima
pagind a primei foi de concurs tipizate si sigilate, doar in chenarul dedicat ,,Cod de bare”;

h) incepand cu a doua foaie tipizatd solicitatd, candidatii aplica consecutiv, céte o etichetd
autocolantd cu nr. 2, 3, 4..., pe care este tiparit codul de bare, in ordine crescitoare, in chenarul
dedicat .,Cod de bare” aflat pe foaia tipizata si sigilati, tinind seama ci:

h.1) etichetele autocolante se utilizeaza doar pentru aplicarea in spatiul marcat
,Cod de bare”;

h.2) aplicarea etichetelor autocolante se face, in spatiul dedicat, doar pe foile tipizate
care contin rispunsurile candidatilor;

h.3.) aplicarea etichetelor autocolante se face doar pe foile tipizate scrise, care nu au

fost anulate.
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Art. 9 Completarea si semnarea borderoului de predare a lucrarilor scrise, prezentat in
anexa nr. 2, se realizeaza de catre candidati, conform prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 10 La predarea lucrarilor scrise pentru concurs, fiecare candidat completeaza in
borderoul de predare a lucrarilor scrise, astfel:

a) numdrul paginilor scrise (inclusiv cele incomplete);

o) numirul etichetelor autocolante pe care sunt tiparite coduri de bare utilizate;

¢) numadrul etichetelor autocolante pe care sunt tiparite coduri de bare neutilizate;

d) semneaza in dreptul datelor inscrise referitoare la numarul de pagini ale lucrdrii si
numirul de etichete autocolante pe care sunt tiparite coduri utilizate/neutilizate, confirméand cé a
lipit pe fiecare foaie tipizata scrisa, neanulatd, in ordine crescétoare, céte o etichetd autocolanta pe
care este tiparit codul de bare, ca a primit gi a tratat subiectul corespunzitor disciplinei de concurs
pentru care a vaiidat fisa de Inscriere la concurs.

TV, Dispozitii finale

Art. 11 In mod exceptional, in situatia in care se utilizeaza coduri de bare de rezerva, lista
candidatilor pentru care s-au utilizat acestea se transmite, in ziua sustinerii probei scrise, prin fax
Comisiei nationale de monitorizare a concursului la nr. (021)314.54.20 precum si la adresele de
e-mail: adrian.barbulescu@edu.gov.ro, florica.vranceanu@gov.edu.ro conform modelului
previzut in anexa nr. 4 a prezentei Proceduri.

Art. 12 Prevederile prezentei Proceduri au caracter public.

Art. 13 Comisiile din centrele de concurs afiseaza la avizier o notd de informare a
persoanelor cdrora li se prelucreaza datele cu caracter personal. Modelul notei de informare este
prezentat in anexa nr. 10.

Art, 14 Abaterile de la prevederile prezentei Proceduri, sdvarsite de persoanele implicate
in organizarea si desfagurarea concursului, angajeazi, conform legislatiei in vigoare, dupa caz,
raspunderea civild, penald, administrativa, disciplinard sau patrimoniala.

DIRECTOR GENERAL DGMRURS, DIRECTOR GENERAUL CNPEE,
Corina MARIN Marian SU/}[‘ A

Director, 3
Adrian Marius BARBULESGU

Inspector,
Florica VRANCIANU
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Anexanr. 1

Autocolant cu etichete pe care sunt tiparite codurile de bare
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Judetul

Centrul de concurs nr.

Anexa nr.2

Sala nr.
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
Nr. etichete Nr. etichete
[~ Nr. : Initiala autocolante | autocolante Semniitura
2; de Numele tatilui Prenumele Disciplina de concurs " I::; ;lcﬁi'isc care contin care confin ) .
: fisa pag ; coddebare | coddebare | candidatului*
ufilizate neutilizate
1.
2.
3.

% Declar pe proprie raspundere cd subiectul primit si tratat este cel corespunzitor disciplinei de concurs
la care m-am inscris, conform fisei de inscriere si cd am lipit pe fiecare coald tipizatd scrisd cite o

etichetd autocolantd pe care este tipdrit codul de bare, numerotatd, in ordine crescdtoare.

Responsabilul de salid (numele si prenumele)

Semnatura




Anexa nr.3

INSTRUCTIUNI

e oA - e

referitoare la activititile pe care trebuie sa le realizeze candidatii in vederea sigilarii,

securizarii si a predérii lucririlor scrise

Candidatii sunt atentionati:

10.

L

12.

S# respecte recomandirile responsabilului de sala si ale profesorilor asistenti.

Si verifice. inainte de a incepe redactarea rispunsurilor, daca subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat fisa de Inscriere la concurs.

Sa completeze, cu majuscule, pe foaia tipizatd, denumirea disciplinei de concurs, copiind
formularea din subiectul primit.

Sa completeze cu datele personale de identificare spaiul care se sigileazé existent pe foile
de concurs tipizate, utilizate pentru redactarea lucrérii scrise.

Si sigileze spatiul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop,
conform modelului-tip transmis de Ministerul Educatiei pentru a fi utilizat la nivel national
(anexa nr. 8).

S# aplice eticheta autocolantd numerotaté cu nr. 1 pe care este tiparit codul de bare pe prima
pagini, in partea de sus, stdnga, a foii de concurs tipizate i sigilate, in spatiul marcat ,,Cod
de bare”.

Sa aplice consecutiv, incepénd cu a doua foaie de concurs tipizata scrisd, cte o eticheta
autocolanti pe care este tiparit codul de bare, in ordine crescétoare a numerelor, in partea
de sus, stanga a fiecirei noi foi tipizate, in spatiul marcat ,,Cod de bare™.

S# utilizeze etichetele autocolante pe care sunt tiparite codurile de bare doar pentru
identificarea foilor de concurs tipizate scrise.

S respecte toate normele de redactare a lucrérii scrise si ¢ nerespectarea acestora conduce
ia anularea lucrérii scrise in centrul de concurs sau in centrul de evaluare.

Sa completeze in borderoul de predare a lucrérilor scrise, numarul paginilor scrise (inclusiv
cele incomplete), al etichetelor autocolante utilizate pe care sunt tiparite coduri de bare s
al etichetelor neutilizate autocolante pe care sunt tipdrite coduri de bare.

Sa semneze in borderoul de predare a lucrarilor scrise, declarand pe propria raspundere ca
a procedat la lipirea pe fiecare foaie tipizatd scrisd, neanulatd, a cate unei etichete
autocolante cu cod de bare, numerotate consecutiv, in ordine crescatoare si c¢d a primit si a
“yatat subiectul corespunzitor disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la concurs.

S predea la final lucrarea scrisa, subiectul, ciornele, etichetele si etichetele autocolante cu
cod de bare neutilizate.



Anexa nr. 4

Lista candidatilor pentru care s-au utilizat coduri de bare de rezervi

NR.
CRT.

JUDET

CENTRUL
DE
CONCURS

NR.
FISA

NUME
(INIT.) SI
PRENUME

DISCIPLINA
DE
CONCURS

NR.
CODURI
DE BARE

DE
REZERVA
UTILIZATE

SERIA
CODURILOR
DE BARE
UTILIZATE

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

(numele si prenumele)

L.S;

(semniitura)

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice




Anexa nr. 5
Lista candidatilor inscrisi pentru sustinerea probei scrise

Judetul
Centrul de concurs nr.

Numirul Nijiislé Initiala

de figi tatilui Prenumele Disciplina de concurs

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

(numele si prenumele) (semnitura)

L.S.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice



Anexa nr. 5 bis

Lista candidatilor inscrisi pentru susfinerea probei scrise

Judetul
Centrul de concurs nr.
Sala nr.
Numirul Initiala T
detis Numele tatilui Prenumele Disciplina de concurs

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

(numele si prenumele) (semnatura)

L.S.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice



STAMPILA PENTRU CONCURS

Stampila trebuie si aibd urmatoarele caracteristici:
- circulard cu diametrul de 35 mm;

- font: Times New Roman regular 12;

- spatiere randuri - la un rand;

- o singura linie de contur pe margine, grosime 1,5 pt.

Pentru stampila se utilizeaza tus albastru inchis.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice

Anexa nr. 6



Anexanr. 7

Organizarea si desfasurarea activititilor pentru stabilirea prezentei candidatilor la proba serisa
din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice din invitimantul preuniversitar, respectiv
a candidatiior retragi/eiiminati de Ia aceasta proba, precum §i pentru stabiiirea iucrariior scrise
anulate la nivel de centru de concurs

Raportarea prezentei candidatilor la proba scrisd din cadrul concursului de ocupare a
posturilor didactice din invatamantul preuniversitar, respectiv a candidatilor eliminati/retrasi de la
aceastd probd se va realiza on-line prin intermediul aplicatiei informatice dedicate pentru
mobilitatea personalului didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023.

Ghidul pentru raportarea on-line a prezentei candidatilor la proba scrisd din cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice din invatiméantul preuniversitar a candidatilor
eliminati/retrasi de la aceastd proba si a lucrdrilor scrise anulate la nivelul centrului de concurs se
comunicd inspectoratelor scolare cel mai tarziu in preziua probei scrise.

in vederea raportarii on-line a prezentei candidatilor la proba scrisa, respectiv a candidatilor
eliminati/retrasi de la aceastd probd, este necesar ca in fiecare unitate de invatamant (locatie) in
care se desfasoard proba scrisd sd se pregiteascd puncte de colectare a situatiei candidatilor
prezenti/absenti la proba scris, respectiv a situatiei candidatilor eliminati/retrasi de la proba scrisa,
dotate cu:

e calculatoare (laptopuri) conectate la Internet cu acces la aplicatie (acces la serverul
https://tit.edu.ro/tit);

e operatori cu acces la aplicatie (serverul https://tit.edu.ro/tit).

Pentru fiecare punct de colectare se stabileste o planificare pe intervale orare a preludrii
prezentei de la salile de concurs, incepand cu ora 8.30, dupd cum urmeaza:

‘ CENTRUL DE CONCURS NR. 1

PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2

|l ISR Tp—— Preluarea pre(z)::&i in intervalul
9,10 8.15-8.30
10,11 8.30-8.45
12,13 8.45-9.00
14,15 9.00-9.15
' 19, 20 9.50-10.00

In intervalul orar 8.00-8.15 responsabilii de sala verifica daca in fiecare sald de concurs se
afla numai candidati admisi pentru sustinerea lucrérii scrise, pe baza tabelelor nominale intocmite
conform anexei nr. § a prezentei proceduri.

tncepand cu ora 8.15 in fiecare sala de concurs se verificd prezenta candidatilor. iar
responsabilul de sala sau unul dintre profesorii asistenti (supraveghetori) se prezinta la punctul de
colectare a situatiei candidatilor prezenti/absenti la proba scrisd, conform planificarii stabilite. cu
tabelul nominal al candidatilor din sala respectiva:



[

CENTRUL DE CONCURS NR. 1

PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2
‘ SALA DE CONCURS NR. 10
[ e 7
N;.llm_m Numele [t[:lltt‘li::? Prenumele | Disciplina de concurs PREZENT/
W A ABSENT
1000 POPESCU [ DANIEL FIZICA PREZENT
1024 VASILESCU | AR MIHAELA | CHIMIE ABSENT
1036 GEORGESCU | N SIMONA BIOLOGIE PREZENT
1040 DUMITRESCU | M MIHAI FIZICA PREZENT
1100 DUMITRU A MIHAELA | CHIMIE ABSENT

Periodic, incepand cu ora 9.15, la intervale de 30-40 min., responsabilul de sald sau unul
dintre profesorii asistenti raporteaza, dacd este cazul, la punctul de colectare, situatia candidatilor
eliminati/retrasi de la proba scrisé:

CENTRUL DE CONCURS NR. 1

PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2

SALA DE CONCURS NR. 10

Numir fisa Numele Itlsllltt.-’:?l:? Prenumele (?elsc‘zr[:lll:]fs PREZENT/ Eliminat din Retras din
ABSENT motivul: motive:
FRAUDA SAU
1000 POPESCU I DANIEL |[FIZICA  |PREZENT |TENTATIVA
DE FRAUDA
1024 VASILESCU __|A MIHAELA [CHIMIE __ |ABSENT
LIPSA
11036 GEORGESCU [N SIMONA |BIOLOGIE |PREZENT ggCUMENT
IDENTITATE
1040 DUMITRESCU |MA _ |MIHAI _ |FIZICA __ |PREZENT PERSONALE
1100 DUMITRU A MIHAELA |[CHIMIE __ |ABSENT
LIPSA
1102 JONESCU N SIMONA |BIOLOGIE |PREZENT |ADEVERINTA
DE STUDII
108 GRIGORESCU _|D DAN FIZICA _ |PREZENT MEDICALE

Inregistrarea si transmiterea informatiilor referitoare la prezenta candidatilor se vor realiza
conform ghidului, in intervalul orar 8.15-10.00, iar cele referitoare la candidatii eliminati/retrasi
pe parcursul desfisurdrii probei scrise se vor realiza conform ghidului, in intervalul orar
9.30-13.15.

In intervalul orar 13.15-14.00. la nivelul centrelor de concurs, se inregistreaza si se transmit
informatiile cu privire la lucrarile scrise anulate conform art. 6 alin. (25) din prezenta procedura.




CENTRUL DE CONCURS NR. 1

Numir N Disciplina PREZENT / ABSENT / LUCRARE
fisk iele Prenumele | , s | ELIMINAT /RETRAS SCRISA
ELIMINAT - FRAUDA SAU
1000  [POPESCU DANIEL  |FIZICA TENTATIVA DE ERAUDA
1024  [VASILESCU MIHAELA |CHIMIE ABSENT
ELIMINAT - LIPSA
1036 |GEORGESCU SIMONA  |BIOLOGIE |DOCUMENT DE
IDENTITATE
RETRAS - MOTIVE
1040  |DUMITRESCU MIHAI FIZICA RS ANALE
1100 [DUMITRU MIHAELA |CHIMIE ABSENT
ELIMINAT -LIPSA
1102 |IONESCU SIMONA  [BIOLOGIE |, Do ERINTA DE STUDII
RETRAS - MOTIVE
1108 |GRIGORESCU DAN FIZICA MFBICALE
LUCRARE
TRANSMISA LA
1200 |DINU MIHAELA |CHIMIE PREZENT CRRTRILTIE
EVALUARE
LUCRARE
ANULATA -
1204  |DINULESCU ANDREI  |BIOLOGIE |PREZENT CRNTRILDE
CONCURS

Inspectoratele scolare din fiecare judet/municipiul Bucuresti vor asigura instruirea tuturor

membrilor comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare a concursului, a tuturor
membrilor comisiilor de organizare si desfisurare a concursului din toate centrele de concurs si a
tuturor operatorilor din centrele de concurs cu privire la raportarea on-line a prezentei candidatilor
la proba scrisa din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice din invagmantul
preuniversitar, a candidatilor eliminati/retragi de la aceastd proba, respectiv a lucrdrilor scrise
anulate la nivel de centru de concurs.




Anexa nr. 8 — Model
secretizare

gl

Lucrarea contine .......... pagini

CONCURSUL NATIONAL PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
DECLARATE VACANTE/REZERVATE IN

INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

PROBA SCRISA
DISCAPHIA. v e mmmmromnmsnmemmmmmpsmsmsnsansptns iba 5503 MRS 5500
Sesiunea 2022
COMISIA DE NOTA (CIFRE §1 NUMELE $1 PRENUMELE X
. ENEAL LR LITERE) PROFESORULUI i
EVALUATOR
EVALUATOR II
EVALUATORIII
(conform art 70 alin.  (4) din
Metodologia-cadru  privind  mobilitatea
personalului didactic de predare din
inva{améntul preuniversitar, aprobata prin
OME nr. 5578/2021) _
NOTA FINALA
{stabilitd conform art. 70 alin. (3) sau (4)
din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului  didactic de predare din
invatdmantul preuniversitar, aprobata prin
OME nr. 5578/2021)
COMISIA DE NOTA (CIFRE §I NUMELE $I PRENUMELE 5
" | CONTESTATIE LITERE) PROFESORULUI REMNAILIES
EVALUATOR
EVALUATOR II
EVALUATORIII
(conform  art 70 alin.  (4) din
Metodologia-cadru  privind  mobilitatea
personalului didactic de predare din
invajamantul preuniversitar, aprobatd prin
OME nr. §578/2021) _
NOTA FINALA
(stabilita conform art. 70 alin. (3) sau (4)
din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului  didactic de predare din
invatamantul preuniversitar, aprobatd prin
OME nr. 5578/2021)
COMISIA DE NOTA (CIFRE $I NUMELE $I PRENUMELE X
C | RECORECTARE LITERE) PROFESORULUI SERHALLEA
EVALUATOR
EVALUATOR I
EVALUATOR III

;conform art. 70 alin.  (4) dn
Metodologia-cadru  privind  maobilitatea
personalului  didactic de predare din
invafamantul preuniversitar, aprobatd prin
OME nr. 5578/2021)

NOTA FINALA

(stabilita conform art. 70 alin. (3) sau (4)
din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului  didactic de predare din
invatdmantul preuniversitar, aprobatd prin
OME nr. 5578/2021)
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CONCURSUL NATIONAL PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
DECLARATE VACANTE/REZERVATE IN

INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Sesiunea 2022
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Anexa nr. 9 —Model anulare
spatii libere

CONCURSUL NATIONAL PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
DECLARATE VACANTE/REZERVATE IN

INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Sesiunea 2022
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MINISTERUL FDUCATIE] RETEA SCOLARA
CENTRUL NATIONAL DE POLITICI §I
EVALUARE IN EDUCATIE

Anexa nr. 10

Nota de informare

Comisia din centrul de concurs vd informeazd prin prezenta despre prelucrarea datelor
dumneavoastrid cu caracter personal si drepturile pe care le aveti in conformitate cu
REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, denumit in continuare GDPR si legislatia nationala privind protectia si securitatea datelor
personale, in vigoare.

Scopurile si baza legald a prelucrarilor

in conformitate cu Metodologiei - cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invdtimantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 5578/2021, comisiile de concurs/evaluare/solutionare a contestatiilor au
obligatia de a prelucra datele cu caracter personal in conditii de siguran{a si numai pentru scopurile
specificate.

Prelucrarea datelor personale se realizeaza in conformitate cu prevederile GDPR, cu
prevederile specifice aplicabile, in scopul realizarii atributiilor, drepturilor si obligatiilor legale,
precum si sarcinilor care servesc interesului public, respectiv in scopul deruldrii concursului
national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invagaméntul
preuniversitar, sesiunea 2022.

Tipurile de date cu caracter personal care se prelucreazi sunt previzute in Anexa nr.
3 la Metodologia-cadru aprobati prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5578/2021.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal
Datele dumneavoastrd personale sunt destinate utilizdrii de cétre comisiile de
concurs/evaluare/solutionare a contestatiilor si sunt comunicate urmatorilor destinatari, dacd este
cazul:
e institutiilor publice, conform prevederilor legale;
e instantelor de judecatd in vederea formularii de actiuni si reprezentdrii in instanta;
e membrilor echipelor / comisiilor in cadrul activitatilor de control.

Perioada de stocare a datelor personale

Datele dumneavoastrd personale sunt stocate pe perioada necesard efectudrii tuturor
demersurilor intreprinse pentru indeplinirea atributiilor legale dupa care vor fi arhivate potrivit
legislatiei aplicabile. Datele dumneavoastrd cu caracter personal se afigeazd la avizierul
inspectoratelor scolare pentru o perioada de o lund, iar pe pagina de internet a Ministerului
Educatiei si a inspectoratelor scolare pana la implinirea termenului de 4 ani de la data afigérii.

Drepturile dumneavoastra si modul de exercitare al acestora

Conform prevederilor legale aplicabile, beneficiati de dreptul de acces, dreptul la
rectificare, dreptul de a contacta Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal e-mail: anspdep@dataprotection.ro. Pentru exercitarea drepturilor dvs. aveti
dreptul de a contacta responsabilul cu protectia datelor din cadrul Ministerului Educatiei, e-mail
dpo@edu.gov.ro sau si vd adresati in scris inspectoratului scolar judefean/al municipiului
Bucuresti.



