DIRECTIA GENERALA MANAGEMENT RESURSE
MUIMISTERLIL FIDUCATIEI UMANE 51 RETEA SCOLARA
CENTRUL NATIONAL DE POLITICI SI
EVALUARE TN EDUCATIE

Nr. 28811 /27.06.2023 Aprob,
Presedinte Comisie nationald de monitorizare a
concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in

inviatimantul preuniversitar, ses ,yn;aleﬂi-}{\
SECRETAR DE STAT;

PROCEDURA
privind desfiisurarea probei scrise, sigilarea si securizarea luerdrilor scrise din cadrul
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in
invatiméintul preuniversitar, sesiunea 2023

1. Dispozitii generale

Art. 1 (1) Prezenta Procedura reglementeazd modalititile de desfisurare a probei scrise,
sigilare si securizare a lucrérilor scrise din cadrul concursului nafional pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatdmdéntul preuniversitar, sesiunea 2023, denumit in
continuare concurs national.

(2) Procedura este elaborati cu respectarea prevederilor Metodologiei - cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invifdméntul preuniversitar in anul scolar
2023-2024, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr. 6218/2022, cu completdrile ulterioare,
si prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 3905/2023 privind numirea si atributiile Comisiei
nationale de monitorizare a concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invajaméntul preuniversitar, sesiunea 2023 si prevederilor Notei Ministerului
Educatiei nr. 27501/08.05.2023 privind repartizarea atributiilor ce revin directiilor
generale/directiilor din cadrul Ministerului Educatiei, Centrului National de Politici si Evaluare in
Educatie (C.N.P.E.E.) si inspectoratelor scolare in organizarea si desfasurarea concursului
national, sesiunea 2023.

Art. 2 In sensul prezentei Proceduri, se definesc urmitorii termeni:

a) autocolant cu etichete pe care sunt tipirite codurile de bare — suport personalizat
prezentat in anexa nr. 1 a prezentei Proceduri care cuprinde, pentru fiecare candidat, cite 10
etichete autocolante pe care sunt tipirite coduri de bare, numerotate de la 1 la 10 si care se aplica
pe fiecare foaie tipizata in spatiul dedicat;

b) borderou de predare a luerdrilor serise — document, prezentat in anexa nr. 2 a
prezentei Proceduri, completat la predarea lucrdrilor scrise de cétre candidat, in prezenfa
responsabilului de sala;
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¢) foaie tipizatd — coald de hirtie de format A3 preimprimatd cu elementele necesare
identificarii destinatiei — concurs national, cu detaliile specifice si cu posibilitatea de personalizare,
de sigilare si de securizare.

Art. 3 Prezenta procedura reglementeazi urmatoarele categorii de activitati:

a) desfisurarea probei scrise din cadrul concursului national la data prevdzuta in Calendar:

b) modalitatile de sigilare si securizare a lucririlor scrise;

¢) completarea borderoului de predare a lueririlor.

Art. 4 Comisia de organizare si desfisurare a concursului, care funclioneaza in baza
Metodologiei-cadru aprobati prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5578/2021 este responsabila si
de aplicarea §i respectarea prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 5 (1) In data de 10 iulie 2023, la avizierul fiecarui centru de concurs, se afiseazi lista
candidatilor inscrisi pentru susjinerea lucrarii scrise, precum §i repartizarea acestora pe sili. Pe uga
fiecirei sili de concurs se afiseaza instructiunile prevazute in anexa nr. 3 i tabelele nominale
cuprinzind candidatii repartizati in respectiva sala si disciplina la care sus{in proba scrisd in cadrul
concursului, conform modelelor prevazute in anexa nr. 5 51 5 bis.

(2) In fiecare sali de concurs se recomanda si fie repartizati candidati care sus{in concursul
la cel putin doud discipline diferite.

(3) In toate salile de multiplicare a subiectelor, in toate silile de concurs i in silile in care
isi desfisoard activitatea comisia de concurs se instaleaza camere audio-video de supraveghere,
functionale. Supravegherea audio-video in centrele de concurs se realizeaza conform prevederilor
Procedurii operafionale privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul
sistemelor de supraveghere audio-video, in unitétile scolare din sistemul national de invitamant,
pe perioada desfasuririi probelor si activitifilor specifice din cadrul concursului national de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatimantul preuniversitar §i a
examenului national de definitivare in invatimant, sesiunea 2023, nr. 28807/27.07.2023.

(4) Presedintele comisiei din centrul de concurs are obligaia de a verifica, anterior
inceperii probei scrise, dacd stampila si tusul utilizat pentru stampila precum si dimensiunile
etichetelor autocolante pentru sigilarea lucririlor scrise respectd modelul previzut in anexa nr. 6.
In situatia in care stampila si tusul nu corespund cu modelul din prezenta procedurd, presedintele
comisiei din centrul de concurs informeaza imediat presedintele comisiei judefene/a municipiului
Bucuresti de organizare §i desfasurare a concursului, care are obligatia remedierii situatiei.

(5) Anterior inceperii probei scrise, presedintele comisiei din centrul de concurs instruieste
profesorii asistenti, responsabilii de sili cu privire la aplicarea si respectarea prevederilor prezentei
Proceduri.

I1. Desfasurarea probei scrise

Art. 6 (1) Dupa descércarea subiectelor transmise de C.N.P.E.E., presedintele comisiei din
centrul de concurs verificd daca informaticianul a descdrcal §i a tipérit toate subiectele necesare
pentru toate disciplinele arondate centrului de concurs.
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(2) Membrii comisiei din centrul de concurs realizeazid multiplicarea subiectelor in numdr
egal cu numarul de candidati si le introduc in plicuri sigilate pe care se aplica stampila circulara
cu diametrul de 35 mm ,.Concurs de ocupare a posturilor didactice™ (anexa nr. 6).

(3) Accesul candidatilor in centrele de concurs este permis pind la ora 8.00.
Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte in salile de concurs se realizeaza de catre presedinte si
secretarul comisiei din centrul de concurs sau de membrii desemnati de presedintele comisiei din
centrul de concurs, astfel incit la ora 9:00 acestea sa se poata desface in prezenta candidatilor.

(4) Candidatii au obligatia de a redacta lucrarea scrisd cu cerneald sau pix de culoare
albastri; desenele/graficele se pot realiza si cu creion negru. Este interzisa utilizarea instrumentelor
de scris (stilou, pix) a ciror cerneali se poate sterge. Candidatii care doresc sa corecteze o greseali
taie fiecare rdnd din pasajul gresit cu o linie orizontala, iar schemele/desenele cu o linie oblica.

Pe foaia tipizatd, candidatii completeazi, cu_majuscule, denumirea disciplinei de
concurs, copiind formularea din subiectul primit.

(5) Inscrierea numelui candidatilor sau a altor nume proprii (inclusiv denumiri de
unititi de inviitimdnt) care nu au legituri cu cerintele subiectului in afara spatiului care se
sigileazd, precum si orice alte semne distinctive pe foile tipizate, destinate lucririlor scrise,
determind anularea lucririlor scrise.

(6) Pe parcursul desfasurarii probei scrise se asigurd supravegherea fiecarei sili de ctre
2-3 profesori asistenfi. Unul dintre profesorii asisten{i este desemnat responsabil de sala.

(7) Responsabilii de sali primese, sub semniturd, de la secretariatul comisiei, tabelul
nominal cu candidatii repartizati in sala respectiva, foile tipizate, etichetele destinate secretizarii
lucrarilor scrise, setul de 10 etichete autocolante aferente fiecirui candidat, numerotate, pe care
sunt tipdrite codurile de bare si care se aplicd pe fiecare foaie tipizatd scrisa, precum si ciomele
necesare, in functie de numérul candidatilor.

(8) Candidatii si profesorii asistenti nu pot avea asupra lor, in sala de examen, obiecte sau
materiale din urmitoarele categorii: genti, posete, ziare, reviste, cirti, caiete, mijloace electronice
de calcul, telefoane mobile sau orice alte dispozitive/mijloace care intermediazi/faciliteaza
comunicarea la distan{a, precum si alte obiecte/materiale a caror utilizare afecteazi desfasurarea
concursului in conditii de legalitate, echitate si obiectivitate. Candidatii pot avea diclionare pentru
disciplinele latind sau greacd veche (elind) si planurile de conturi pentru disciplina ,.economic,
administrativ, postd”. Materialele si/sau obiectele nepermise vor fi depuse in sala de depozitare a
obiectelor personale, inainte de intrarea in sala de concurs,

(9) In intervalul orar 8.00-9.00, responsabilii de sala:

a) verifica identitatea candidatilor pe bazi de buletin de identitate/carte de identitate/
carte de identitate provizorie, pasaport sau, in mod exceptional, pe baza permisului de
conducere sau a cirtii de alegitor;

b) efectueazi instructajul candidatilor privind:

b.1) modul de redactare a lucriirii scrise;
b.2) modul de completare a disciplinei de concurs pe foaia tipizati;
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b.3) modul de corectare, de catre candidati, a greselilor;

b.4) modul in care se sigileaza si se securizeazi lucrarea scrisa:
b.5) modul in care se realizeazi numerotarea paginilor scrise:
b.6) conditiile in care candidatii se pot retrage de la proba scrisé:
b.7) situatiile in care candidatii pot fi eliminati;

b.8) situatiile in care lucririle scrise pot fi anulate.

(10) Candidatii care nu sunt prezenti in sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte
pierd dreptul de a mai sus{ine proba scrisa.

(11) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau
pardsi sala, decét daca preda lucrarea, subiectul primit, ciornele si semneaza de predare. in cazuri
exceptionale, dacd un candidat solicitd parasirea temporard a salii, el este insofit obligatoriu de
unul dintre profesorii asistenti pana la revenirea in sala de concurs. In aceasta situatie, timpul alocat
rezolvirii subiectelor nu se prelungeste.

(12) Dupd inménarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei din centrul de
concurs, insolit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verifica daca toti candidafii au primit
subiectul corespunzitor disciplinei de concurs la care s-au inscris, precum §i prezenta
candidatilor, pe care o transmite comisiei judefene de organizare a concursului pina la ora 10:00,
conform anexei nr. 7 a prezentei Proceduri,

(13) in timpul desfisurérii probei, responsabilul de sald si ceilal{i profesori asistenti nu
discutd intre ei si nu rezolva subiectele. Unul dintre ei se asaza in faja clasei, altul in spatele clasei
si nu au alte preocupdri decat supravegherea candidatilor.

(14) Candidatii care in timpul desfasurarii probei scrise sunt surpringi copiind, transmifind
solufii cu privire la subiecte sau avind asupra lor materiale nepermise, din categoria celor
mentionate la alin. (8) sau compatibile cu acelea, chiar daci nu le utilizeaza in momentul in care
sunt depistafi, sunt eliminati din examen pentru tentativd de frauda, prin decizie motivatd a
presedintelui comisiei din centrul de concurs, situatie in care profesorii asisten{i care asigurd
supravegherea sau membrii comisiei din centrul de concurs incheie un proces-verbal. Aceeasi
masurd se aplicd si pentru orice altd tentativa de frauda. Candidatii eliminati din concurs pentru
frauda sau tentativi de frauda nu sunt repartizati pe posturi didactice/catedre in anul scolar
2023-2024.

(15) Candidatii care din motive de sanitate sunt obligafi si paraseasca sala de concurs pot
solicita anularea lucrdrii. In aceasta situatie se incheie un proces-verbal semnat de responsabilul
de sala si profesorii asistenti.

(16) Candidatii care renuntd din proprie inifiativi la concurs pot solicita anularea lucririi,
pe baza unei declaratii si pot pariisi sala dupa cel pufin doud ore de la deschiderea plicului cu
subiecte.

(17) In situatiile de la alin. (15) si (16) lucrarile scrise nu sunt evaluate, iar in statistici
candidatii respectivi se raporteazi retrasi. Candidatii nu au dreptul de a parisi silile de concurs
avind asupra lor subiecte de concurs, foi tipizate, coduri de bare sau ciorne.
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(18) Profesorii asistenti care furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs, falsifica lucrari,
tolereazd aciiuni sau intentii de frauda ale candidatilor, pardsesc nejustificat sala de concurs sau
manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor, riaspund disciplinar, conform Legii educatici
nationale nr. 1/2011 cu modificdrile si completarile ulterioare, potrivit dispozitiilor Codului civil
sau penal, in functie de gravitatea faptei. In aceste situafii, profesorii asistenti nu beneficiaza de
drepturile salariale stabilite conform Ordinului ministrului educatiei nr.4143/04.05.2023, cu
modificdrile ulterioare. Prevederile prezentului alineat se aplica si presedintelui, secretarului,
informaticianului, responsabilului cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-
video, precum si oricirui membru al comisiei de concurs daca furnizeaza solutii ale subiectelor de
concurs, falsifica lucrari, tolereaza actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor sau manifesté
neglijenta in indeplinirea atributiilor.

(19) Candidatii sigileazii lucriirile scrise, in_prezenta responsabilului de sald, dupa
care se aplici stampila circulard cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor
didactice” (anexa nr.6) si semnitura presedintelui comisiei realizatd cu cerneala sau pix de culoare
albastri. Sigilarea si securizarea lucrarilor scrise se realizeaza conform prezentei Proceduri (anexa
nr. 8).

(20) Dupi ce finalizeazi redactarea lucririi, ficcare candidat numeroteazi foile de concurs,
numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in col{ul din dreapta, in spatiul dedicat, indicand
pagina curenti si numdrul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia,
in situatia in care candidatul a scris in total 5 (cinci) pagini. Se numeroteaza toate paginile pe care
candidatul a scris, inclusiv prima pagind, precum si cele pe care sunt scrise doar citeva randuri,
partea nescrisi fiind barata de catre profesorii asisten{i cu linie frintd in forma literei .27, folosind
pix sau stilou cu cerneala de culoare albastra (anexa nr. 9). Profesorii asistenti si responsabilul
de sali, cu exceptia anulirii spatiilor libere nescrise cu linie frinti in forma literei ,,Z", nu
semneaza si nu fac nicio altd insemnare pe lucriirile scrise sigilate.

(21) Dupa finalizarea redactarii lucrarilor, candidafii predau lucririle scrise, subiectul,
ciornele si codurile de bare neutilizate responsabilului de sald, semneazi in borderoul de predare
a lucrdrilor, mentiondnd numadrul de pagini scrise. Spatiile libere ale intregii lucréri se anuleaza cu
linie franta in forma literei ,,Z”, utilizand pix sau stilou cu cerneald albastra (anexa nr. 9), de citre
un profesor asistent, in fata candidatului. Responsabilul de salid / profesorul asistent verifica in
prezenta candidatului, la predarea lucririi scrise, daci au fost aplicate coduri de bare in ordine
cresciitoare pe toate foile tipizate ale lueririi scrise si daci toate foile tipizate sunt sigilate,
conform modelului-tip (anexa nr. 8). In sala ramén cel putin 3 (trei) candidati pand la predarea
ultimei luerdri.

La finalizarea probei scrise, candidatii nu au dreptul de a pirisi silile de concurs
avind asupra lor subiecte de concurs, foi tipizate, coduri de bare sau ciorne. Pani la ora
13.30 va fi raportati situatia candidatilor retrasi §i eliminati, conform precizirilor previzute
in anexa nr. 7.

(22) Ciornele se predau separat, odata cu lucrarea scrisd, responsabilului de sala, fard sa
aibd valabilitate in evaluarea lucririi si la eventualele contestatii. Ciornele se pastreaza, in arhiva
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unitdtii de invatdmant in care se organizeaza proba scrisa din cadrul concursului nafional. timp de
minimum 3 ani.

(23) Inainte de a preda lucrarile scrise presedintelui comisiei din centrul de concurs,
responsabilul de sala are obligatia de a verifica:

a) dacd toate foile tipizate sunt secretizate, semnate §i stampilate:

b) daci toti candidatii au scris, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs, identicd
cu cea inscrisi pe subiectul primit;

¢) dacd toti candidafii au redactat lucrérile scrise cu respectarea prevederilor alin. (4):

d) daca toli candidafii au respectat prevederile alin, (20) privind numerotarea lucrérilor
scrise;

e) dacé toli candidatii au aplicat pe lucrarile scrise codurile de bare conform prevederilor
alin. (21)

f) daci pe lucrdrile scrise se regsesc semne distinctive.

(24) Dupi iesirea candidatilor din sala in care s-a desfasurat proba scrisa, responsabilii de
sald si profesorii asistenti predau presedintelui comisiei din centrul de concurs, pe baza de proces-
verbal tip, lucrdrile scrise ale candidatilor, subiectele, borderourile de predare a lucrérilor,
tipizatele anulate si cele nefolosite, ciornele, etichetele si autocolantele pe care sunt tiparite coduri
de bare neutilizate.

(25) Presedintele comisiei din centrul de concurs, in urma constatarilor proprii sau a
sesizdrii oricarui membru din comisie, anuleazi lucririle scrise in situatia in care:

a) pe lucrarea scrisd nu este completatd, eu majuscule, denumirea disciplinei de concurs,
identicd cu cea inscrisd pe subiectul primit;

b) redactarea lucrarii scrise nu respectd prevederile alin. (4);

¢) numerotarea paginilor lucririi scrise nu respecta prevederile alin. (20);

d) pe lucririle scrise se regasesc semne distinctive vizibile constatate la preluarea lucrdrii,

In situatia in care se anuleazi lucréri scrise se incheie un proces verbal de constatare semnat
de presedintele comisiei din centrul de concurs §i o parte a membrilor comisiei, la care se anexeazi
lucrérile scrise anulate.

Lucririle scrise anulate nu se transmit la centrele de evaluare.

(26) Lucririle scrise, pe discipline de concurs, se amestecd de citre presedintele comisiel
din centrul de concurs si apoi sunt depozitate, daci este cazul, in condifii de securitate maxima,
astfel incit o singurd persoand, actionind independent, si nu poatd avea acces la lucrdrile scrise,
pini la predarea acestora, in aceeasi zi, cu proces-verbal reprezentantului inspectoratului scolar,
in vederea transmiterii la centrele de evaluare. La predarea lucrdrilor scrise, presedintele si
membrii comisiei din centrul de concurs, precum §i reprezentantul inspectoratului scolar au
obligaia de a verifica daca toate foile tipizate sunt sigilate, semnate i gtampilate.

(27) Lucrérile scrise nu se capseazi, nu se lipesc si nu se numeroteaza in centrele de
concurs sau in inspectoratele scolare/centrele de colectare.

(28) Baremele de evaluare pot fi consultate, dupa finalizarea probei scrise.
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(29) Rezultatele concursului se afiseaza pe site-ul si la sediul inspectoratului scolar la data
previzutd de Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024, denumit in continuare, Calendar.

(30) Contestatiile se depun/transmit, in scris, la sediile inspectoratelor scolare in termenul
previizut de Calendar. In ziua sustinerii probei scrise, in centrele de concurs, pe usa fiecirei sili de
concurs si la avizierul centrului de concurs se va afisa un anunf cu precizarea ci in perioada
previzuti pentru depunerea/transmiterea contestatiilor la inspectoratele scolare, acestea se
depun/transmit astfel:

a) in data de 18 iulie 2023 contestatiile se depun, in scris, pina la ora 21:00;

b) in data de 19 iulie 2023 contestatiile se depun, in seris, pind la ora 12:00.

Transmiterea contestatiilor la_inspectoratele scolare se poate realiza si electronic
(scanat), prin posti electronici, la adresa de e-mail indicatii de inspectoratele scolare, in data
de 18 iulie 2023 si in data de 19 iulie 2023 péind la ora 12:00.

In contestatie candidatul precizeazi urmitoarele informatii: judeful, nr. si denumirea
centrului de concurs, numele, inifiala tatalui, prenumele, codul wmmeric personal, disciplina la
care a susfinul proba scrisd in cadrul concursudui §i nota contestatd, adresa de e-mail, numdrul
de telefon si denumirea uneia dintre institufiile/unitdgile de invagamdant absolvite,

Contestatia la proba scrisa se depune la inspectoratul scolar, personal de cétre candidat
sau prin imputernicit, acesta din urma prezentind procura notariald in original.

Candidatul anexeazi la contestatia depusii/transmisi la inspectoratul scolar si o copie
a buletinului/ciirtii de identitate. Nu pot fi contestate lucriirile scrise ale altor candidati.

(31) Informaticienii din inspectoratele scolare vor marca in aplicatie Tn timp real
contestatiile inregistrate, astfel incét dupa finalizarea marcirii tuturor contestatiilor, aplicatia sa
furnizeze tabelul centralizator.

(32) Rezultatele finale ale concursului se afiseazi la data previzuta in Calendar.

(33) Informatiile care confin date cu caracter personal sunt disponibile conform
prevederilor art. 114 din Metodologia-cadru aprobatd prin Ordinul ministrului educafiei
nr. 6218/2022, cu completirile ulterioare.

Art. 7 (1) Comisiile judetene de organizare si desfiisurare a concursului asigura conditii de
egalizare a sanselor pentru candidafii cu deficiente, prin adaptarea procedurilor de redactare a
lucrarilor la subiectele de concurs, in funcfie de particularitigile individuale i de cele specifice
deficientei respective, cum ar fi:

a) asigurarea posibilitatii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille de candidatii
nevizitori, respectiv a limbajului mimico-gestual de candidatii cu deficiente de auz (inclusiv
posibilitatea asigurarii, dupd caz, a unui interpret autorizat),

b) asigurarea posibilita{ii de redactare a lucrarii scrise prin utilizarea calculatorului cu voce
sintetica pentru candidafii nevazitori sau cu deficienfe de vedere grave;

¢) asigurarea scrisului cu caractere marite pentru candidafii ambliopi,
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d) realizarea probei scrise prin dictarea confinutului acesteia, de cétre candidatul cu
deficiente, cétre un profesor asistent, de alta specialitate decit cea la care se desfagoara proba
respectivi si marirea cu pina la o ord a timpului destinat efectudrii lucrarii scrise in aceste situatii.

(2) Pentru candidatii nevizitori, ambliopi sau cu deficiente de vedere grave, timpul destinat
redactarii lucriirii scrise poate fi mérit cu 1-2 ore, la solicitarea candidatului.

(3) Comisia judeteana/municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a concursului a
concursului  avizeazdi procedurile de sustinere a concursului de cdtre candidatii cu
deficiente/imobilizali si informeaza Ministerul Educatiei asupra acestor situatii.

I1. Desfisurarea activititilor de sigilare, securizare a lucriirilor scrise si de
completare a borderoului de predare a luerdrilor serise din cadrul concursului national,
sesiunea 2023

Art. 8 In vederea sigildrii si securizdrii lucrdrilor scrise pentru concurs, se desfisoari
urmétoarele activitayi:

a) responsabilul de sala distribuie fiecarui candidat etichetele destinate secretizérii datelor
de identificare i un set de 10 etichete autocolante pe care sunt tipérite coduri de bare, numerotate
cresciitor, conform anexei nr. 1, odatii cu prima foaie tipizata;

b) responsabilul de sald si profesorii asistenti instruiesc candidatii asupra aspectelor privind
secretizarea lucrdrilor scrise, prin lecturarea si prin distribuirea anexei nr. 3 a prezentei Proceduri;

¢) candidatii completeazi cu datele personale spatiul dedicat pe toate foile tipizate scrise,
care se sigileazi;

d) profesorii asisten|i verifica datele de identificare ale fiecirui candidat completate in
spatiul dedicat care se sigileaza;

e) candidatii sigileaza spatiul cu datele de identificare folosind numai etichetele destinate
acestui scop, dupd ce tofi profesorii asisten{i au semnat in spafiul dedicat;

f) presedintele comisiei din centrul de concurs in care se desfasoard proba scrisi aplica
stampila circulard cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice™ (anexa
nr.6) pe colful sigilat si semneazi pe toate foile de concurs tipizate scrise.

¢) candidatii aplica eticheta autocolantd nr. | pe care este tipirit codul de bare pe prima
pagind a primei foi de concurs tipizate i sigilate, doar in chenarul dedicat ,,Cod de bare™;

h) incepind cu a doua foaie tipizatd solicitati, candidatii aplici consecutiv, céte o eticheta
autocolantd cu nr. 2, 3, 4..., pe care este tiparit codul de bare, in ordine cresciitoare, in chenarul
dedicat ,.Cod de bare” aflat pe foaia tipizata si sigilata, finind seama ca:

h.1) etichetele autocolante se utilizeazd doar pentru aplicarea in spatiul dedicat,
marcat ,,Cod de bare™;

h.2) aplicarea etichetelor autocolante se face, in spatiul dedicat, doar pe foile tipizate
care confin rispunsurile candidatilor;

h.3.) aplicarea etichetelor autocolante se face doar pe foile tipizate scrise, care nu au
fost anulate.
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Art. 9 Completarea si semnarea borderoului de predare a lucrérilor scrise. prezentatl in
anexa nr. 2, se realizeazi de catre candidati. conform prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 10 La predarea lucrarilor scrise pentru concurs, fiecare candidat completeazi in
borderoul de predare a lucrérilor scrise, astfel:

a) numérul paginilor scrise (inclusiv cele incomplete);

b) numarul etichetelor autocolante pe care sunt tipirite coduri de bare utilizate;

¢) numarul etichetelor autocolante pe care sunt tipdrite coduri de bare neutilizate:

d) semneaza in dreptul datelor inscrise referitoare la numirul de pagini ale lucrdrii si
numdrul de etichete autocolante pe care sunt tiparite coduri utilizate/neutilizate, confirmand c¢a a
lipit pe fiecare foaie tipizata scrisd, neanulata, in ordine crescatoare, cdle o etichetd autocolanta pe
care este lipirit codul de bare, ¢d a primit $i a tratat subiectul corespunzitor disciplinei de concurs
pentru care a validat fisa de inscriere la concurs.

IV. Dispozitii finale

Art. 11 In mod exceptional, in situatia in care se utilizeaza coduri de bare de rezerva, lista
candidatilor pentru care s-au utilizat acestea se transmite, n ziua sustinerii probei scrise, prin fax
Comisiei nationale de monitorizare a concursului la nr. (021)314.54.20 precum si la adresele de
e-mail: adrian.barbulescu@edu.gov.ro, florica.vranceanu@gov.edu.ro conform modelului
previizut in anexa nr. 4 a prezentei Proceduri.

Art. 12 Prevederile prezentei Proceduri au caracter public.

Art, 13 Comisiile din centrele de concurs afiseaza la avizier o notd de informare a
persoanelor cirora li se prelucreazi datele cu caracter personal. Modelul notei de informare este
prezentat in anexa nr. 10.

Art. 14 Abaterile de la prevederile prezentei Proceduri, sdvirsite de persoanele implicate
in organizarea si desfasurarea conecursului, angajeazi, conform legislafiei in vigoare, dupd caz,
raspunderea civila, penald, administrativa, disciplinard sau patrimoniala.

DIRECTOR GENERAL DGMRURS,
Corina MARIN

DIRECTOR GENER{L CNPEE,
/9 Marian SUTA

Director,
Adrian Marius BARBULE

Inspector, N
Florica VRANCIANU
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Anexa nr. 1

Autocolant cu etichete pe care sunt tiparite codurile de bare
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Judetul

Centrul de concurs nr.

Anexa nr.2

Sala nr.
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
Nr. etichete Nr.etichete
N Nr. N Iniginla Nr de auboeokante aubocolante Seuginirm
rr:. ;ll:’ Numele tatdlui Preoumele Discipling de concurs Fll-'.iﬂri i gl“m;:nb:: rr;lnm:; i
utilite neutilizate
1.
2.
3.

* Declar pe proprie rispundere cd subiectul primit §i tratat este cel corespunzitor disciplinei de concurs
la care m-am inscris, conform fisei de inscriere §i cd am lipit pe fiecare coald tipizatd scrisd cite o

efichetd antocolantd pe care este tipdrit codul de bare, numerotatd, in ordine crescitoare.

Responsabilul de sald (numele si prenumele)

Semnditura




Anexa nr.3

INSTRUCTIUNI

referitoare la activitiitile pe care trebuie si le realizeze candidatii in vederea sigilarii,

securizérii §i a preddrii lucririlor scrise

Candidatii sunt atentionafi:

10.

11.

12

Si respecte recomandarile responsabilului de sali si ale profesorilor asistenti.

Sa verifice, inainte de a incepe redactarea raspunsurilor, daca subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la concurs.

Sa completeze, cu majuscule, pe foaia tipizatd, denumirea disciplinei de concurs, copiind
formularea din subiectul primit.

Sé completeze cu datele personale de identificare spatiul care se sigileaza existent pe foile
de concurs tipizate, utilizate pentru redactarea lucririi scrise.

Sa sigileze spatiul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop,
conform modelului-tip transmis de Ministerul Educaliei pentru a fi utilizat la nivel nafional
(anexa nr. 8).

Sa aplice eticheta autocolantd numerotaté cu nr. 1 pe care este tiparit codul de bare pe prima
pagind, in partea de sus, stinga, a foii de concurs tipizate si sigilate, in spatiul marcat ,,Cod
de bare”.

Sa aplice consecutiv, incepand cu a doua foaie de concurs tipizatd scrisi, céte o eticheta
autocolant pe care este lipdrit codul de bare, in ordine crescitoare a numerelor, in partea
de sus, stiinga a fieciirei noi foi tipizate, in spatiul marcat ,,Cod de bare”.

Sa utilizeze etichetele autocolante pe care sunt tipirite codurile de bare doar pentru
identificarea foilor de concurs tipizate scrise.

Sé respecte toate normele de redactare a lucrérii scrise §i ¢ nerespectarea acestora conduce
la anularea lucririi scrise in centrul de concurs sau in centrul de evaluare.

Sa completeze in borderoul de predare a lucrdrilor scrise, numarul paginilor scrise (inclusiv
cele incomplete), al etichetelor autocolante utilizate pe care sunt tipdrite coduri de bare §i
al etichetelor neutilizate autocolante pe care sunt tipirite coduri de bare.

Sa semneze in borderoul de predare a lucrdrilor scrise, declardnd pe propria raspundere cé
a procedat la lipirea pe fiecare foaie tipizatd scrisd, neanulatd, a cdte unei etichete
autocolante cu cod de bare, numerotate consecutiv, in ordine crescitoare i ci a primit sia
tratat subiectul corespunzitor disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la concurs.

Sa predea la final lucrarea scrisé, subiectul, ciomele, etichetele si etichetele autocolante cu
cod de bare neutilizate.



Anexanr. 4

Lista candidatilor pentru care s-au utilizat coduri de bare de rezervi

NR.
CRT.

JUDET

CENTRUL
DE
CONCURS

NR.
FISA

NUME
(INIT.) Sl
PRENUME

DISCIPLINA
DE
CONCURS

NR.
CODURI
DE BARE

DE

REZERVA

UTILIZATE

SERIA
CODURILOR
DE BARE
UTILIZATE

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

{numele 51 prenumele)

L.S.

(semmnatura)

Concurs
de ocupare

a posturilor

didactice




Anexanr, 5

Lista candidatilor inscrisi pentru sustinerea probei scrise

Judetul
Centrul de concurs nr.

Numiirul Numele Tnifiala

de fisd tatdlui Prenumele Disciplina de concurs

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

{numele si prenumele) {semmnitura)

L.S.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice



Anexa nr. 5 bis

Lista candidatilor inscrigi pentru sus{inerea probei serise

Judetul
Centrul de concurs nr.
Sala nr.,
Numiirul Inifiala ;
de fish Numele tatilub Prenumele Disciplina de concurs

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

{numele si prenumele) {semndtura)

L.S.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice



STAMPILA PENTRU CONCURS

Stampila trebuie sa aibd urmatoarele caracteristici:
- cireulard cu diametrul de 35 min;

- font: Times New Roman regular 12;

- spaliere randuri - la un rind;

- 0 singurd linie de contur pe margine, grosime 1,5 pt.

Pentru stampila se utilizeaza tus albastru inchis.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice

Anexanr, 6



Anexa nr, 7

Organizarea si desfisurarea activititilor pentru stabilirea prezentei candidatilor la proba serisi
din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice din invatadmantul preuniversitar, respectiv
a candidatilor retrasi/eliminati de la aceastd probi, precum si pentru stabilirea lucririlor scrise
anulate la nivel de centru de concurs

Raportarea prezentei candidatilor la proba scrisd din cadrul concursului de ocupare a
posturilor didactice din invafamantul preuniversitar, respectiv a candidatilor eliminati/retragi de la
aceastd proba se va realiza on-line prin intermediul aplicafiei informatice dedicate pentru
mobilitatea personalului didactic din invajaméantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024.

Ghidul pentru raportarea on-line a prezenfei candidajilor la proba scrisd din cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice din invilaméntul preuniversitar a candidatilor
eliminati/retrasi de la aceasta probd si a lucrarilor scrise anulate la nivelul centrului de concurs se
comunicd inspectoratelor scolare cel mai tarziu in preziua probei scrise.

In vederea raportarii on-line a prezentei candidatilor la proba scrisi, respectiv a candidatilor
eliminati/retrasi de la aceastii proba, este necesar ca in fiecare unitate de invajamant (locatie) in
care se desfisoardi proba scrisd si se pregiteascd puncte de colectare a situafiei candidatilor
prezenti/absenti la proba scrisa, respectiv a situafiei candidafilor eliminati/retrasi de la proba serisa,
dotate cu:

e calculatoare (laptopuri) conectate la Internet cu acces la aplicafie (acces la serverul
https:/tit.edu.roftit);

e operatori cu acces la aplicaie (serverul hitps:/tit.edu.ro/tit).

Pentru fiecare punct de colectare se stabileste o planificare pe intervale orare a preludrii
prezentei de la silile de concurs, incepéind cu ora 8.30, dupad cum urmeazi:

CENTRUL DE CONCURS NR. 1

PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2

i, sl i comcws Preluarea prezentei in intervalul
orar:
9,10 8.15-8.30
10,11 8.30-8.45
12,13 8.45-9.00
14, 15 9.00-9.15
19, 20 9.50-10.00

In intervalul orar 8.00-8.15 responsabilii de sala verificii daca in fiecare sald de concurs se
afla numai candidafi admisi pentru susfinerea lucririi scrise, pe baza tabelelor nominale intocmite
conform anexei nr. 5 a prezentei proceduri.

Incepind cu ora 8.15 in fiecare sald de concurs se verificd prezenta candidatilor, iar
responsabilul de sald sau unul dintre profesorii asistenti (supraveghetori) se prezinté la punctul de
colectare a situatiei candidatilor prezenti/absenti la proba scrisd, conform planificarii stabilite, cu
tabelul nominal al candidatilor din sala respectiva:



CENTRUL DE CONCURS NR. 1
PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2
SALA DE CONCURS NR. 10
N‘;_“:fr Numele ]‘“ I[E?h'] Prenumele | Disciplina de concurs PREZENT/
® A ABSENT
1000 POPESCU | DANIEL FIZICA PREZENT
1024 VASILESCU | AR MIHAELA | CHIMIE ABSENT
1036 GEORGESCU | N SIMONA BIOLOGIE PREZENT
1040 DUMITRESCU | M MIHAI FIZICA PREZENT
1100 DUMITRU A MIHAELA | CHIMIE ABSENT

Periodic, incepand cu ora 9.15, la intervale de 30-40 min., responsabilul de sald sau unul
dintre profesorii asisten{i raporteaza, dacd este cazul, la punctul de colectare, situafia candidatilor
eliminati/retrasi de la proba scrisi:

CENTRUL DE CONCURS NR. 1

PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2

SALA DE CONCURS NR. 10

Initiala Disciplina . . .
Numdir fi MNumele . |Prenumele PREZENT/ Eliminat din Retras din
™ tatiilul de coneurs | © \ poENT mofivul: motive:
FRAUDA SAU
1000 POPESCU I DANIEL [FIZICA  |PREZENT |[TENTATIVA
DE FRAUDA
1024 VASILESCU A MIHAELA |CHIMIE ABSENT
LIPSA
1036 GEORGESCU [N SIMONA [BIOLOGIE |PREZENT ggC”ME”T
IDENTITATE
1040 DUMITRESCU |MA _ |MIHAI _ |FIZICA __ |PREZENT PERSONALE
1100 DUMITRU A MIHAELA [CHIMIE __ |ABSENT
LIPSA
1102 JONESCU N SIMONA |BIOLOGIE |PREZENT |ADEVERINTA
DE STUDII
1108 GRIGORESCU _|D DAN FIZICA __ |PREZENT MEDICALE

Inregistrarea si transmiterea informaiilor referitoare la prezenta candidatilor se vor realiza
conform ghidului, in intervalul orar 8.15-10.00, iar cele referitoare la candidatii eliminati/retragi
pe parcursul desfasurarii probei scrise se vor realiza conform ghidului, in intervalul orar
9.30-13.15.

In intervalul orar 13.15-14.00, la nivelul centrelor de concurs, se inregistreazi si se transmit
informatiile cu privire la lucrdrile scrise anulate conform art. 6 alin. (25) din prezenta procedura.




CENTRUL DE CONCURS NR. 1
Numir Wikl Initiala Pl Disciplina PREZENT / ABSENT / LUCRARE
fiss tatilui de concurs ELIMINAT / RETRAS SCRISA
; . - ELIMINAT - FRAUDA SAU
1000  |POPESCU I |[DANIEL FIZICA TENTATIVA DE FRAUDA
1024 VASILESCU A |MIHAELA |CHIMIE ABSENT
ELIMINAT - LIPSA
1036 |GEORGESCU N |SIMONA  [BIOLOGIE |DOCUMENT DE
IDENTITATE
: RETRAS - MOTIVE
1040  DUMITRESCU | M |MIHAI FIZICA PERSONALE
1100  |DUMITRU A |MIHAELA |CHIMIE ABSENT
.- |ELIMINAT -LIPSA
1102 |IONESCU N |SIMONA  [BIOLOGIE ADEVERINTA DE STUDII
S RETRAS - MOTIVE
1108 |GRIGORESCU D |DAN FIZICA MEDICALE
LUCRARE
- TRANSMISA LA
1200 |DINU RC |MIHAELA |CHIMIE PREZENT CENTRUL DE
EVALUARE
LUCRARE
- - - ANULATA -
1204 DINULESCU S |ANDREI BIOLOGIE |PREZENT CENTRUL DE
CONCURS

Inspectoratele scolare din fiecare judet/municipiul Bucuresgti vor asigura instruirea tuturor
membrilor comisiei judefene/a municipiului Bucuresti de organizare a concursului, a tuturor
membrilor comisiilor de organizare si desfasurare a concursului din toate centrele de concurs si a
tuturor operatorilor din centrele de concurs cu privire la raportarea on-line a prezentei candidatilor
la proba scrisd din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice din invi{amantul
preuniversitar, a candidatilor eliminati/retrasi de la aceastd probd, respectiv a lucrarilor scrise
anulate la nivel de centru de concurs.
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CONCURSUL NATIONAL PENTRU OCUPAREA
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Anexa nr, 8 = Model
secretizare

Diseiplinm: o simeiams i v s s e
Sesiunea 2023
COMISIA DE NOTA (CIFRE $I NUMELE $1 PRENUMELE R
Al EVALUARE LITERE) PROFESORULUI SRRV
EVALUATOR I
EVALUATOR II
EVALUATOR 11
(confoem e M alim  (4) dan
Meiodologia-cadna  prvind - mobslnatea
personalulun  didaciss de  predare  dim
imvhjiminial presmiversiter, aprobatd prin
OME s 6118/ 2023%
NOTA FINALA
{stabilil§ conform an. 70 alim. (3}** smi
(4)*** dan  Merodologla-cadm  peivind
mobilititea persomaluhil  didsctic  de
prrodlase dim Invijimisral preaniversitar,
aprobald prin OME nr. 621820220
COMISIA DE NOTA (CIFRE $1 NUMELE S1 PRENUMELE s
Bl CONTESTATIE LITERE) PROFESORULUI SEMNATURA
EVALUATOR
EVALUATOR I
EVALUATOR I
{ccaform  an T alin {4} din
Metodologia-cadru  privisd  mohilases
pencnaladol  didectic de predase din
Invbyhmdrriu] preniversitar, apeobarh prin
OME pe 6Z1E2027)
NOTA FINALA
{stahilith conforns art. 70 shn (3)°" au
At din Melodologis-cads  privind
mokilitates  personalubsi defacie de
predare din fevBEmdni] preunverias,
aprohad pein OME nr 6218022)
COMISIA DE NOTA (CIFRE $1 NUMELE S1 PRENUMELE e
C|  RECORECTARE LITERE) PROFESORULUI SEMNATURA
EVALUATORI
EVALUATOR 1I
EVALUATOR 111
{coaform ol T sfim (4} &
Seodologia-cadru  privind  modalitatea
personatalul  dedactlc de  predare  din
itk Emdnie preumiversiiar, apeobaid prn
OME pa. 621R2022)
NOTA FINALA
(ntabilid conform an. 7 afin (3)*" s
(4)*** dim Meiodologra-cadru  privind
mobilitaten  personsluld  didaciic  de
predare din Jevighmintul peeuniversitar,
aprobatl gein OME of 62182023)

*Numis inireg
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ey iey priiesslich & mobelor acordaie de Exaluator I Evaluator 11  Evaluaios |11 o doull recimale, Giek rotwsgpre

BT i DR Rrm—




NN

CONCURSUL NATIONAL PENTRU QOCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
DECLARATE VACANTE/REZERVATE IN

INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Sesiunea 2023

[ pagina ......../occernn..




Anexa nr. 9 —Model anulare
spatii libere
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Anexa nr. 10

Noti de informare

Comisia din centrul de concurs va informeaza prin prezenta despre prelucrarea datelor
dumneavoastri cu caracter personal si drepturile pe care le aveli in conformitate cu
REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, denumit in continuare GDPR si legislafia nationald privind protecfia §i securitatea datelor
personale, in vigoare.

Scopurile si baza legald a prelucrarilor

In conformitate cu Metodologiei - cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invdfaméntul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin Ordinul
ministrului  educatiei nr.  6218/2022, cu completirile ulterioare, comisiile de
concurs/evaluare/solutionare a contestatiilor au obligatia de a prelucra datele cu caracter personal
in conditii de siguran{a si numai pentru scopurile specificate.

Prelucrarea datelor personale se realizeazd in conformitate cu prevederile GDPR, cu
prevederile specifice aplicabile, in scopul realizérii atributiilor, drepturilor i obligatiilor legale,
precum si sarcinilor care servesc interesului public, respectiv in scopul derularii concursului
national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invifdmantul
preuniversitar, sesiunea 2023.

Tipurile de date cu caracter personal care se prelucreazi sunt previzute in Anexa nr.
3 la Metodologia-cadru aprobati prin Ordinul ministrului educatiei nr. 6218/2022, cu
completirile ulterioare.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal
Datele dumneavoastrd personale sunt destinate utilizarii de catre comisiile de
concurs/evaluare/solutionare a contestatiilor §i sunt comunicate urmatorilor destinatari, daca este
cazul:
e institutiilor publice, conform prevederilor legale;
e instantelor de judecati in vederea formularii de actiuni i reprezentarii in instan{a;
e membrilor echipelor / comisiilor in cadrul activitafilor de control.

Perioada de stocare a datelor personale

Datele dumneavoastrd personale sunt stocate pe perioada necesard efectudrii tuturor
demersurilor intreprinse pentru indeplinirea atributiilor legale dupi care vor fi arhivate potrivit
legislatiei aplicabile. Datele dumneavoastrd cu caracter personal se afigeaza la avizierul
inspectoratelor scolare pentru o perioada de o lund, iar pe pagina de internet a Ministerului
Educatiei si a inspectoratelor scolare pani la implinirea termenului de 4 ani de la data afigérii.

Drepturile dumneavoastri gi modul de exercitare al acestora

Conform prevederilor legale aplicabile, beneficiali de dreptul de acces, dreptul la
rectificare, dreptul de a contacta Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu
Caracter Personal e-mail: anspdep@dataprotection.ro. Pentru exercitarea drepturilor dvs. aveti
dreptul de a contacta responsabilul cu protectia datelor din cadrul Ministerului Educatiei, e-mail
dpo@edu.gov.ro sau sd vd adresali in scris inspectoratului gcolar judefean/al municipiului
Bucuresti.



