Inspectoratul Scolar
Judetean Teleorman

Domeniul
CURRICULUM SI
INSPECTIE
SCOLARA

PROCEDURA OPERATIONALA
NR. 9257/18.09.2020
SELECTIA CADRELOR
DIDACTICE iN VEDEREA
CONSTITUIRII CORPULUI DE
METODISTI Al
INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN TELEORMAN

Editia: II
Nr.de ex.: 4

Cod: P.O.: S.C.M.01

Revizia: 2
Nr.de ex.: 4

Exemplar nr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA

SELECTIA CADRELOR DIDACTICE iN VEDEREA
CONSTITUIRII CORPULUI DE METODISTI Al
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN




PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: II
Nr.de ex.: 4

Inspectoratul Scolar NR. 9257/18.09.2020
Judetean Teleorman SELECTIA CADRELOR
DIDACTICE iN VEDEREA
Domeniul CONSTITUIRII CORPULUI DE
CURRICULUM SI METODISTI AI
INSPECTIE INSPECTORATULUI SCOLAR
SCOLARA JUDETEAN TELEORMAN

Cod: P.O.: S.C.M.01

Revizia: 2
Nr.de ex.: 4

Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Semnitura
responsabilii/ prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Lapadatu Angela Inspector scolar 16.09.2020
1.2. Verificat Costache Florentina Inspector scolar 17.09.2020
Flori general adjunct
1.3. Aprobat Stancu Iuliana Inspector scolar 18.09.2020
general
1.4. Aprobat In Consiliul de Presedinte 21.09.2020
Administratie Consiliul de
Administratie

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

operationale

Data de la care se

Editia/ revizia Componenta revizuita Moda} 1t-af:ea aplica prevederile
A e . reviziei e . .
in cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia II 8.4. -
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3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Dat
. a <
Scopul difuzrii | FXCMPIAT | by eniul Funcgia | umesi | . | Semnd-
nr. prenume | . tura
rii
Stancu
. Iuliana
\;errlfg;‘rr: 1 ISG, ISGA IISSS | Costache
3.1. p Florentina
Flori
Verificare- 1 CA Secretar Dinu
aprobare CA Mariana
Curriculum si
. . inspectie Inspectori | Inspectori
.2, ; . .
3 Aplicare Copie scolara/Manag scolari scolari
ement
Copie Sotirescu
3.4. Informare CCD Director Eliza
Teleorman .
Marinela
3.5. Informare Copie Unitati scolare | Directori -
3.6. Evidenta 1 Secretariat Secretar Chelu
Gica
3.7. Inregistrare- 1 Secretariat Secretar Chelu
Arhivare Gica

4. Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri este de a reglementa organizarea si desfasurarea selectiei
cadrelor didactice 1n vederea constituirii corpului de metodisti al Inspectoratului
Scolar Judetean Teleorman.
Stabileste modul de realizare a acestei activitati, compartimentele si persoanele

implicate.

Certificd existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

Asigurad realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie.
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e Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii Educatiei Nationale
nr. 1/2011, precum si prevederile legislatiei secundare — metodologii, regulamente,
precizari, adrese ale M.E.N.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman, pentru
organizarea si desfasurarea concursului de selectie a cadrelor didactice in vederea constituirii
corpului de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman, anual, pe discipline/
specializari/domenii, de catre inspectorii scolari cu atributii in domeniul Curriculum si
inspectie scolara.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala
sunt: curriculum si inspectie scolara, activitatea extrascolara, proiecte educationale,
consilierul juridic, conducerea 1.S.J Teleorman.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale,
domenii implicate In activitate sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculum i inspectie
scolara, inspectorii scolari din domeniul management, consilierul juridic, conducerea 1.S.J.
Teleorman.

6. Documente de referinta si reglementari aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e OM.E.CT.S. nr. 3753/09.02.2011 privind aprobarea unor masuri tranzitorii in
sistemul national de invatamant;

e Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar
aprobatd prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gscolare aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, modificat si completat prin OMECS nr.
3400/18.03.2015;

e Adresa MEC nr. 6098/DGIP/10.09.2020, privind selectia profesorilor-metodisti la
nivelul inspectoratelor scolare pentru anul scolar 2019-2020;

e Regulamentul de organizare si functionare a ISJ Teleorman.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Termenul o ’
crt. termenul
Prezentarea 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
< metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
1. Procedura - e . . . 1n
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor
Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
2. | Procedura Operationala (PO) | desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
cadrul unitatii.
3 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
A . ... | asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
4 Revizia in cadrul unei editii » up ’ p

unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 PO procedura operationala

2 E Elaborare

3 \Y Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 F Formular
Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu

8 LEN R - . ;
modificarile si completarile ulterioare

9 MEC Ministerul Educatiei si Cercetdrii

10 ISJITR Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman

11 DM Domeniul Management

12 MI Inspectori scolari Management Institutional

13 MRU Managementul Resurselor Umane

14 DRU Dezvoltarea Resursei Umane

15 PE Proiecte educationale

16 SSCMI Structura SCMI

17 ISDCIS Inspectori scolari pentru domeniul Curriculum si
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inspectie scolara

18 DCIS Domeniul Curriculum si inspectie scolara
19 ISDRU Inspector Scolar Dezvoltare Resurse Umane
20 DFC Domeniul Financiar Contabil
21 PI Personal Informatizare
22 PSA Personal Secretariat Arhiva
23 ISG inspector scolar general
24 ISGA inspectorul scolar general adjunct
25 IS inspector scolar
26 S secretar [SJ
27 site WWW.ISjtr.ro
28 D/ DA Director/director adjunct
29 CD cadre didactice
30 POR procedura operationald revizuita

8. Descrierea procedurii operationale, termene si responsabilitati

8.1. Identificarea anuala, la nivelul 1SJ Teleorman, a disciplinelor/ specializarilor/
domeniilor pentru care este necesard organizarea concursului de selectie a metodistilor
in vederea constituirii/completdrii corpului de metodisti ai ISJ Teleorman

Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman poate selecta metodisti pentru urmatoarele
discipline/ specializari/ domenii, acestea nefiind obligatorii pentru fiecare an scolar:

v' limba si literatura roména, limbi clasice si neogreaca;

v’ limba franceza;

v’ limba engleza;

v/ matematica;

v fizica;

v’ chimie;

v biologie;

v istorie;

v’ geografie;

v discipline socio-umane;

v' invatamant special si special integrat;

v profesori pentru invatimantul primar;

v’ profesori pentru invataimantul prescolar;

v’ arte;

v religie;

v' informatica si T.I.C.;

v educatie fizica si sport;
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v discipline tehnologice;
v’ activitati extrascolare;
v’ proiecte educationale;
v" consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala

Disciplinele/ specializarile/ domeniile pentru care se face selectia anuald a metodistilor
sunt stabilite in functie de numarul de inspectii estimate pentru anul scolar in curs si de gradul
de implicare a persoanelor selectate in realizarea inspectiilor (inspectii de specialitate,
generale, tematice) sau a altor activitati specifice.

8.2. Informarea inspectorului scolar general cu privire la disciplinele/ specializdrile/
domeniile pentru care este necesarda organizarea concursului de selectie a

metodistilor

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane informeaza inspectorul scolar
general cu privire la disciplinele/ specializarile/ domeniile pentru care este necesara
organizarea concursului de selectie a metodistilor.

8.3. Constituirea Comisiei judetene pentru organizarea Si desfasurarea selectiei
metodistilor 1SJ Teleorman si a subcomisiilor pe discipline/ specializari/ domenii

Comisia judeteand pentru organizarea si desfasurarea selectiei metodistilor este
numita anual, prin decizia inspectorului scolar general si are urmatoarea componenta:
v’ presedinte — inspectorul scolar general adjunct;
v’ vicepresedinte — directorul Casei Corpului Didactic Teleorman;
v’ secretar — inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane;
v' membri — inspectorii scolari care coordoneaza disciplina/specializarea/domeniul,

Pentru fiecare disciplind/ specializare/ domeniu, organizarea si desfasurarea activitatilor
care presupun selectia metodistilor ISJ este realizata de cel putin doud persoane, membre in
Comisia judeteand, acestea constituind subcomisia pe disciplind/ specializare/ domeniu.
Nominalizarea acestora se face in decizia datd de inspectorul scolar general.

8.4. Stabilirea conditiilor specifice constituirii corpului de metodisti ISJ, pentru anul
scolar in curs, in concordanti cu recomandidrile MEC:

a) Numairul de locuri aferente fiecirei discipline/ specializiri/ domeniu de
activitate

Numarul de metodisti pe discipline/ specializari/ domenii este stabilit in functie de
numarul de cadre didactice existent la nivelul disciplinei/ specializarii/ domeniului si de
numadrul estimat de inspectii scolare, pentru anul scolar in curs.
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b) Criteriile obligatorii si particularizate la nivelul disciplinei/ specializarii/
domeniului de activitate

In corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman este selectat doar
personal didactic de predare care detine competente in proiectarea, conducerea, evaluarea si
monitorizarea actului didactic.

La selectia pentru constituirea Corpului de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean
Teleorman se poate Inscrie orice cadru didactic care indeplineste, cumulativ, urmatoarele

conditii:

a)

b)
¢)

d)
e)
f)

g)

v

studii corespunzatoare — studii superioare, corespunzatoare functiei didactice

ocupate;

statut profesional — titular in Invatdmantul preuniversitar;

evolutie in cariera - minimum gradul didactic II;

calitatea activitatii didactice - calificativul anual Foarte bine, obtinut in fiecare

dintre ultimii S ani scolari;

experienta in activitati didactice desfasurate in sistem blended learning sau

online, in anul scolar 2019-2020, certificata de conducerea unititii de

invatamant.

dezvoltare profesionala - certificarea acumuldrii a 90 de credite profesionale

transferabile in ultimul ciclu complet de 5 (cinci) ani de la data promovarii
examenului de definitivare Tn invatdmant;

recomandare din partea Consiliului profesoral al unititii de invatimant;

e Pentru domeniul Activitati extrascolare va fi luata in considerare si specificata
in adeverintd, perioada corespunzatoare activitdtii ca diriginte si/ sau
responsabil activitati educative scolare si extrascolare.

e Pentru domeniul Proiecte educationale va fi luata in considerare si specificata
pentru proiecte si programe.

e Pentru disciplina Consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald va
fi luatd in considerare si specificatd in adeverintd calitatea de diriginte si
perioada corespunzdtoare acestei calitati.

are recomandarea inspectorului scolar pentru activitiati extrascolare/ a
inspectorului pentru proiecte educationale - pentru cadrele didactice care doresc
sd devind metodisti pentru activitati extragcolare sau pentru proiecte educationale.

Criteriile pentru selectia metodistilor ISJ sunt actualizate, anual, in functie de
recomandarile MEC si de alte conditii specifice identificate, daca este cazul.

Responsabilul activitatii face propuneri/centralizeaza eventualele propuneri pentru
modificari, facute de inspectorii scolari §i prezinta situatia finala (in scris) presedintelui
Comisiei judetene pentru organizarea si desfasurarea selectiei metodistilor.
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Validarea eventualelor modificari se face de catre presedintele Comisiei judetene
pentru organizarea si desfasurarea selectiei metodistilor.

h) Desfiasurarea selectiei
(1) Inspectoratul Scolar Judetean are obligatia de a organiza selectia, mentionand
toate informatiile necesare Inscrierii i participarii la selectie.
(2) In anul scolar 2020-2021, selectia organizati pentru constituirea Corpului de
metodisti ai [SJ Teleorman se va realiza astfel:
e Depunerea si inregistrarea dosarelor la secretariatul ISJ Teleorman, in
perioada anuntatd. Vor participa la selectie numai candidatii ale caror
dosare intrunesc integral conditiile din prezenta procedura.

Probele de selectie
v' evaluarea dosarului sub aspectul indeplinirii conditiilor enuntate la art. 8.4.b
v evaluarea scrisorii de intentie. In scrisoarea de intentie candidatul prezinta
motivatia participarii la selectie, obiectivele si asteptdrile proprii, autoaprecierea
activitatii/experientei castigate, propuneri de ameliorare a activitatii de indrumare a
profesorilor debutanti.

Statutul de metodist ISJ este obtinut de cadrele didactice care au obtinut cel putin 60
de puncte in urma evaluirii.

8.5. Stabilirea graficului de desfasurare a selectiei

Comisia judeteana pentru organizarea si desfasurarea selectiei metodistilor stabileste
graficul de desfasurare a etapelor selectiei, continand etapa si zilele calendaristice aferente
fiecareia.

8.6. Transmiterea informatiilor necesare, cu privire la desfiasurarea selectiei pentru
corpul de metodisti ai ISJ Teleorman

Informatiile necesare cadrelor didactice, in vederea participarii acestora la concursul
de selectie in vederea constituirii corpului de metodisti ai ISJ Teleorman, se popularizeaza
prin urmatoarele modalitati:

v’ postarea pe site-ul ISJ Teleorman;

v’ postarea pe forumul directorilor al ISJ Teleorman;

Informatiile vizeazd atit aspectele prevdzute la punctele 8.4.a)-c), in prezenta
procedura, cat si apelul de selectie.
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8.7. Primirea $i inregistrarea dosarelor depuse de candidati

Cadrele didactice candidate la functia de metodist depun dosarele la Secretariatul ISJ
Teleorman, printr-un delegat al unitatii de Invatdmant, respectand intervalul de timp stabilit.

Fiecare dosar depus se inregistreaza.

Dosarul de inscriere va cuprinde urmatoarele documente:

v opisul dosarului, in douad exemplare, dintre care un exemplar se restituic cu
semnaturd persoanei care a inregistrat Inscrierea; dosarul se numeroteaza pe
fiecare pagind, iar numarul total de pagini se consemneaza in opis (redactat dupa
modelul din Anexa 1),
cererea de inscriere (redactatd dupa modelul din Anexa nr. 2);
adeverinta cuprinzand calificativele obtinute de cadrul didactic in ultimii 5 ani
scolari, 1n original, eliberatd de unitatea de Invatamant (redactatd dupa modelul
din Anexa nr. 3);

v' adeverintd de vechime la catedri, in specialitate, in original, eliberatd de
unitatea de invatamant (redactatd dupa modelul din Anexa nr. 4);

v" recomandarea Consiliului profesoral al unititii de invatiméint unde cadrul
didactic 1si desfasoara activitatea;

v' recomandarea inspectorului scolar pentru activititi extrascolare sau a
inspectorului pentru proiecte educationale - pentru cadrele didactice care
doresc sa devind metodisti pentru activitafi extrascolare sau pentru proiecte
educationale.

v' copii certificate ,,conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de
invatamant de la care provine candidatul ale:

- actelor de studii (diploma de studii, foaia matricola,

certificat/adeverinta de absolvire a modulului pedagogic);

certificatului de nastere si, dacd este cazul, certificatului de
casatorie;

- actului de titularizare intr-o unitate de Tnvatamant preuniversitar;

- adeverintelor/certificatelor/diplomelor de acordare a gradelor
didactice/a titlului stiintific de doctor;

- adeverintelor/certificatelor/diplomelor prin care candidatul face
dovada acumularii a 90 de credite profesionale transferabile in
ultimul ciclu complet de 5 (cinci) ani de la data promovarii
examenului de definitivare n invatdmant;

v’ scrisoare de intentie;

AN

8.8. a) Primirea si inregistrarea listei profesorilor metodisti incadrati prin concurs la
CCD Teleorman, in vederea cuprinderii acestora in corpul de metodisti ai 1SJ
Teleorman
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Avand in vedere prevederile adresei MEC nr. 6098/DGIP/10.09.2020 si conditiile
prevazute In Regulamentul de organizare si functionare a casei corpului didactic (aprobat
prin O.M. nr. 4897/2001, O.M.E.C.T.S. nr. 4713/2010, respectiv O.M.E.C.T.S. nr. 5554/2011)
privind incadrarea prin concurs a cadrelor didactice pe posturile de profesori-metodisti la
Casa Corpului Didactic, aceste persoane, potrivit ariei de competenta si de responsabilitate
delimitatd de fisa postului si de pregatirea profesionald, sunt membri de drept ai corpului
profesorilor metodisti ai inspectoratului scolar judetean, la disciplina/in domeniul de studiu
care corespunde specializarii inscrise pe diploma/diplomele de studii.

8.8. b) Primirea si inregistrarea listei profesorilor metodisti din liceele pedagogice, in
vederea cuprinderii acestora in corpul de metodisti ai 1SJ Teleorman

Avand in vedere prevederile adresei MEC nr. 6098/DGIP/10.09.2020 si ale art. 15 ale
Regulamentului-cadru pentru organizarea si functionarea invatamantului pedagogic in
sistemul de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 4812/30 iulie 2020 ,,cadrele
didactice desemnate sd conduca practica elevilor in calitate de coordonatori, cadrele didactice
care indruma practica pedagogica/profesori metodisti sau care realizeaza practica pedagogica,
(...) sunt de drept metodisti ai inspectoratului scolar” la disciplina/in domeniul de studiu care
corespunde specializarii inscrise pe diploma/diplomele de studii.

8.9. Destasurarea probelor

Desfasurarea probei nr. 1. Evaluarea scrisorii de intentie

Evaluarea scrisorii de intentie se realizeaza conform fisei din Anexa 6. Pentru fiecare
candidat, se completeaza o fisa de evaluare a scrisorii de intentie. Punctajul maxim al probei
este de 100 de puncte, iar cel minim este de 60 de puncte.

Fiecare subcomisie realizeazd o centralizare a situatiilor pentru toti candidatii (lista
alfabetica a candidatilor, punctajul obtinut de fiecare candidat $i mentiunea Admis/ Respins).

Situatia centralizatoare este transmisa catre secretarul comisiei judetene pentru
organizarea si desfasurarea selectiei metodistilor.

Secretarul comisiei judetene pentru organizarea si desfdsurarea selectiei metodistilor
centralizeaza toate rezultatele existente la nivelul ISJ Teleorman, intr-un singur document, pe
care il transmite spre avizare presedintelui comisiei.

Fisele de evaluare ale candidatilor se indosariazd si se predau, spre arhivare,
secretarului Comisiei judetene. Punctajele probelor, pentru fiecare candidat, vor fi Inscrise in
borderoul de notare (4dnexa 7).

Dosarele candidatilor se arhiveaza de catre ISJ Teleorman.
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PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: II

Inspectoratul Scolar NR. 9257/18.09.2020 Nr.de ex.: 4
Judetean Teleorman SELECTIA CADRELOR Revizia: 2
DIDACTICE iN VEDEREA Nr.de ex.: 4
Domeniul CONSTITUIRII CORPULUI DE
CURRICULUM SI METODISTI Al
INSPECTIE INSPECTORATULUI SCOLAR
SCOLARA JUDETEAN TELEORMAN

Cod: P.O.: S.C.M.01
Exemplar nr. 1

8.10. Afisarea rezultatelor obtinute de candidati

Comisia judeteand pentru organizarea si desfasurarea selectiei metodistilor posteaza,
pe site-ul ISJ Teleorman si la sediul institutiei, la data prevazuta in graficul de desfasurare,
rezultatele selectiei cadrelor didactice.

8.11. Afisarea rezultatelor finale

Comisia judeteand pentru organizarea si desfasurarea selectiei metodistilor posteaza,
pe site-ul ISJ Teleorman si la sediul institutiei, la data prevazuta in graficul de desfasurare a
probelor, rezultatele finale ale selectiei cadrelor didactice.

Rezultatele selectiei, pe candidati/ discipline sau specializdri/ domenii, In ordine
descrescatoare a punctajelor obtinute, vor fi postate, de catre Comisia judeteana, pe site-ul ISJ
Teleorman, conform graficului aprobat.

Pentru ultimii candidati de pe listele unei discipline/ specializari/ domeniu, care au
obtinut punctaj egal, se vor compara, in ordine, punctajele obtinute la evaluarea scrisorii de
intentie pentru Competente de specialitate si de didactica specialitatii si pentru Propuneri de
ameliorare a activitatii de indrumare a profesorilor debutanti.

Daca un candidat a obtinut la una dintre probe, luate in ordinea prezentata anterior, un punctaj
mai mare, acel candidat este declarat admis.

8.12. Validarea, in CA al ISJ Teleorman, a metodistilor selectati prin concurs, pentru
anul scolar in curs

Presedintele Comisiei judetene inainteaza spre validare, Consiliului de Administratie
al ISJ Teleorman, listele finale cuprinzand cadrele didactice cu statut de metodist, pe
discipline/ specializari/ domenii, conform graficului.

8.13. Emiterea deciziilor pentru corpul de metodisti

Pentru fiecare an scolar, inspectorul scolar general emite decizia privind persoanele
selectate ca metodisti ai inspectoratului scolar, in anul scolar respectiv.

Metodistii care savarsesc abateri in activitate, fiind sanctionati conform art. 280 din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, pierd calitatea de metodist, iar decizia de numire devine
nula.
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Inspectoratul Scolar
Judetean Teleorman

Domeniul
CURRICULUM SI
INSPECTIE
SCOLARA

PROCEDURA OPERATIONALA
NR. 9257/18.09.2020
SELECTIA CADRELOR
DIDACTICE iN VEDEREA
CONSTITUIRII CORPULUI DE
METODISTI Al
INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN TELEORMAN

Editia: II
Nr.de ex.: 4

Cod: P.O.: S.C.M.01

Revizia: 2
Nr.de ex.: 4

Exemplar nr. 1

8.14.

Transmiterea, catre CCD Teleorman, a listei cuprinzand metodistii ISJ, in vederea

actualizarii bazei de date pentru anul scolar in curs si organizdarii formarii continue,

in cadrul unui program de formare

Decizia inspectorului scolar general privind profesorii selectati in corpul profesorilor
metodisti va fi transmisa de catre inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane directorului

CCD, care va face demersurile necesare formarii continue a profesorilor metodisti.

9. Responsabilitati

Nr. | Domeniul I II 11 v A%
Crt. | (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 | Inspector scolar E
2 | Inspector scolar \Y%
general
Inspector scolar
general adjunct
3 | Consiliul de A
administratie al ISJ
4 | Domeniul Management Ap.
Domeniul Curriculum si
inspectie scolard
5 | Secretariat Ah.
6 | Informatizare Ah.
web

10. Dispozitii finale

a) Numirea metodistilor se face prin decizia ISJ Teleorman, urmand sa fie reinoita anual,

ca urmare a evaluarii activitatii profesorilor metodisti.
b) In cazul eliberarii functiei de metodist, locul vacant va fi ocupat conform prezentei

proceduri.

c¢) Profesorii metodisti vor fi evaluati pe baza Fisei de evaluare (Anexa nr. 8) si a Fisei
de atributii (Anexa nr. 9), respectand Codul de conduita (Anexa nr. 10).
d) Anexele 1-10 fac parte integranta din prezenta procedura.
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Inspectoratul Scolar
Judetean Teleorman

Domeniul
CURRICULUM SI
INSPECTIE
SCOLARA

PROCEDURA OPERATIONALA
NR. 9257/18.09.2020
SELECTIA CADRELOR
DIDACTICE iN VEDEREA
CONSTITUIRII CORPULUI DE
METODISTI Al
INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN TELEORMAN

Editia: II
Nr.de ex.: 4

Cod: P.O.: S.C.M.01

Revizia: 2
Nr.de ex.: 4

Exemplar nr. 1

11. Anexe, inregistrari, arhivari

Concursul de selectie pentru constituirea corpului de metodisti ai ISJ Teleorman
Numele si prenumele candidatului

Data depunerii dosarului de inscriere

OPISUL DOSARULUI

ANEXA 1

Nr. crt.

Tip document

Cerere de Inscriere

Nr. pagina

Copii certificate  ~ de  unitatea
scolara
ex. - actele de studii;

- certificatul de nastere si, daca este
cazul, certificatul de casatorie;

- actului de titularizare intr-o unitate de
invatamant preuniversitar;

- adeverintelor/certificatelor de acordare
a gradelor didactice/a titlului stiintific de
doctor;

- dovada acumularii a 90 de credite
profesionale transferabile in ultimul ciclu
complet de 5 (cinci) ani de la data
promovarii examenului de definitivare in
invatamant .

Adeverinte 1n original
ex. Adeverinta calificative
Adeverinta de vechime

Recomandarea Consiliului profesoral al
unitatii de 1Invatdmant unde cadrul
didactic 1si desfasoara activitatea

Recomandarea  inspectorului  scolar
pentru activitdti extrascolare/proiecte
educationale  activitdti  extrascolare
/proiecte educationale

Scrisoare de intentie

TOTAL PAGINI

Semnatura candidatului
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PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: II

Inspectoratul Scolar NR. 9257/18.09.2020 Nr.de ex.: 4
Judetean Teleorman SELECTIA CADRELOR Revizia: 2
DIDACTICE iN VEDEREA Nr.de ex.: 4
Domeniul CONSTITUIRII CORPULUI DE
CURRICULUM SI METODISTI Al
INSPECTIE INSPECTORATULUI SCOLAR
SCOLARA JUDETEAN TELEORMAN

Cod: P.O.: S.C.M.01

Exemplar nr. 1

ANEXA 2
Domnule/Doamna Inspector Scolar
General,
Subsemnatul/a, .......ccccoooeiiiiiiii e , cadru didactic
titular LA s , pe catedra/ postul de
............................. , cu gradul didactic................., obtinut n anul ............. la specializarea

.................................... , va rog sa-mi aprobati Inscrierea la concursul pentru selectia
in corpul de metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman la disciplina/
specializarea/ domeniul

pentru anul scolar 2020-2021.

Data Semnatura

Domnului/Doamnei Inspector Scolar General al I.S.J. Teleorman
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PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I
Inspectoratul Scolar NR. 9257/18.09.2020 Nr.de ex.: 8
Judetean Teleorman SELECTIA CADRELOR Revizia: 1
DIDACTICE iN VEDEREA Nr.de ex. : -
Domeniul CONSTITUIRII CORPULUI DE
CURRICULUM §1 METODISTI Al
INSPECTIE INSPECTORATULUI SCOLAR
SCOLARA JUDETEAN TELEORMAN
Cod: P.O.: S.C.M.01
Exemplar nr. 1
ANEXA 3
Adeverinta
Se adevereste prin prezenta ca doamna/ domnul
............................................................ , cadru didactic titular la
.................................................................................... , pe catedra/ postul de
.................................................. ,din anul ..............., cu gradul didactic ............., a obtinut

in ultimii 5 ani scolari, urmatoarele calificative:

Anul scolar 2015-2016 calificativul

Anul scolar 2016-2017 calificativul

Anul scolar 2017-2018 calificativul

Anul scolar 2018-2019 calificativul

Anul scolar 2019-2020 calificativul

Eliberam prezenta spre a-i servi la inscrierea pentru concursul de selectie in

vederea constituirii corpului de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman

la disciplina/ specializarea/ domeniul

Director,

Secretar,
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PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I

Inspectoratul Scolar NR. 9257/18.09.2020 Nr.de ex.: 8
Judetean Teleorman SELECTIA CADRELOR Revizia: 1
DIDACTICE iN VEDEREA Nr.de ex. : -
Domeniul CONSTITUIRII CORPULUI DE
CURRICULUM SI METODISTI Al
INSPECTIE INSPECTORATULUI SCOLAR
SCOLARA JUDETEAN TELEORMAN

Cod: P.O.: S.C.M.01

Exemplar nr. 1

ANEXA 4
ADEVERINTA

Domnul/doamna
ey incadrat(a) ca
titular/detasat la unitatea SColara ..............cooiiiii i e , In
functia didactica de , specialitatea
................................................. ,are de la ..............................., data obtinerii
definitivarii iIn invatdmant, pand la 1.09.2020 o vechime efectiva la catedra de
....... ani........luni..........zile, dupa cum rezultd din urmatorul tabel:

Perioada
(zi.lund.an-zi. lund.an) Unitatea/ unitatile scolara/scolare Obs.
In perioada consideratid domnul/ doamna a avut o perioadi de ........ ani ........ luni

........... zile de suspendare a contractului de munca, dupa cum urmeaza:

Perioada
Tipul de concediu (zi.luna.an - zi. luna.an) Obs.

Concediu pentru ingrijirea

copilului de pana la 2 ani

Concediu fara plata

Datele din prezenta adeverinta sunt conforme inscrisurilor din carnetul de munca/
documentul echivalent, conform prevederilor art. 34, alin. (5) din Legea nr. 53/2003 —
Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

DIRECTOR, SECRETAR SEF,
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ANEXA 5

GRAFICUL ACTIVITATILOR
DIN CADRUL CONCURSULUI DE SELECTIE iN VEDEREA
CONSTITUIRII CORPULUI DE METODISTI
AT INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN

NR. < PERIOADA/DATA
CRT. DENUMIREA ACTIVITATII DESF ASURARII
1. Publicarea pe site—ul web al ISJ Teleorman, www.isjtr.ro, 21.09.2020

a informatiilor privind desfasurarea selectiei profesorilor
metodisti.

2. Depunerea dosarelor de candidatura pentru functia de 22.09.2020-23.09.2020 (9.00-16.00)
profesor metodist la secretariatul ISJ Teleorman..
3. Primirea §i 1inregistrarea listei profesorilor metodisti 22-23.09.2020
incadrati prin concurs la CCD Teleorman, in vederea
cuprinderii acestora in corpul de metodisti ai ISJ
Teleorman.
4. Primirea si inregistrarea listei profesorilor indrumatori si 22-23.09.2020
profesorilor coordonatori de practica pedagogica la|
disciplina/specializarea la care sunt titulari de la Colegiul
National Pedagogic ,Mircea Scarlat” Alexandria, 1in
vederea cuprinderii acestora in corpul de metodisti ai IS
Teleorman.
5. Desfasurarea etapei de evaluare a dosarului sub aspectul 24-25.09.2020
indeplinirii conditiilor si a scrisorii de intentie depuse de
candidati, in cadrul comisiei de organizare si desfasurare q
selectiei pentru functia de profesor metodist.
6. Afisarea rezultatelor selectiei profesorilor metodisti ai ISJ 28.09.2020 (pana la ora 12.00)
Teleorman.
Depunerea contestatiilor cu privire la evaluarea 28.09.2020 (12.00-16.00)
portofoliului personal, la secretariatul ISJ
7. Afisarea rezultatelor finale ale selectiei profesorilor 30.09.2020
metodisti ai ISJ Teleorman si validarea acestora in
Consiliul de Administratie al ISJ Teleorman.
8. Numirea prin decizie a inspectorului scolar general, a 05.10.2020

cadrelor didactice validate in urma derularii procedurii de
selectie a profesorilor metodisti ai ISJ Teleorman.

18




Concurs de selectie metodisti

Disciplina/specializarea
Numele si prenumele candidatului

FISA DE EVALUARE A SCRISORII DE INTENTIE

ANEXA 6

z}; Criterii de evaluare Punctaj maxim | Punctaj acordat Observatii

1 Motivatia participarii la selectie 5

2 | Obiectivele si asteptarile proprii 10

3 Autoaprecierea 20
activitdtii/experientei castigate

4 | Deschiderea spre modernizarea 10
lectiei

5 Disponibilitate pentru lucrul in 5
echipa

6 | Competente de specialitate si de 25
didactica specialitatii

7 | Propuneri de ameliorare a 20
activitatii de indrumare a
profesorilor debutanti

8 | Realizarea scrisorii de intentie 5
TOTAL 100 puncte
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BORDEROU DE NOTARE

ANEXA 7

Nr.
crt.

Numele si
prenumele
candidatului

Disciplina

Punctaj
acordat
Scrisoare de
intentie (max.
100 puncte;
min. 60 puncte)

Documentul se va completa in ordine descrescitoare a punctajelor, pentru fiecare disciplina/

specializare/ domeniu.

Evaluatori:

1.
2.

................................................... Semnatura

................................................... Semnatura
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ANEXA 8

FISA DE EVALUARE
Numele si prenumele profesorului metodist
Unitatea de invatdmant
Disciplina
Vechimea in invatamant

NR. CRITERII PUNCTAJ PUNCTAJ PUNCTAJ
CRT. MAXIM AUTOEVA | ACORDAT
LUARE DE
INSPECTOR
UL SCOLAR
1. | Organizarea activitatii metodice la 6p max

nivelul  comisiei = metodice/cercului
pedagogic pe care o (il) coordoneaza

2. | Efectuarea de inspectii de 10p max
specialitate/curente/special, conform
graficului elaborat de inspectoratul
scolar pentru specialitate si participarea
in cadrul echipelor de inspectie
tematica/generald conform graficului de
inspectie al ISJ Teleorman

3. | Consilierea cadrelor didactice din scolile 10p max
repartizate la solicitarea inspectorului
scolar pentru specialitatea respectiva, in
vedere aplicarii corecte a documentelor
curriculare si In vederea desfasurarii
unui proces educational de calitate

4. | Colectarea de date statistice necesare 10p max
bazelor de date asociate resursei umane
din cadrul specialitatii/disciplinei si altor
criterii utile 1n realizarea analizelor
asupra procesului de Invatamant, in

specialitate

5. | Monitorizarea si consilierea profesorilor 4p max
debutanti repartizati, pe durata intregului
an scolar

6. | Participarea la organizarea si 25p max

desfasurarea concursurilor scolare si
examenelor nationale

7. | Participarea la comisiile de lucru ale ISJ 20p max
Teleorman, la solicitarea inspectorului
scolar pentru specialitate/disciplind

8. | Initierea si implicarea 1n activitatile 5p max
desfasurate la nivel local/zonal/judetean
la solicitarea inspectorului scolar pentru
specialitate

9. | Monitorizarea la nivelul 10p max
unitatii/unitatilor de Invatdmant a
pregatirii elevilor/realizarea planului de
masuri al unitatii/unitatilor pentru
imbunatatirea reultatelor elevilor la
examenele nationale si la olimpiadele si
concursurile scolare

TOTAL 100 puncte
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ANEXA 9

FISA DE ATRIBUTII A PROFESORULUI METODIST

Art. 1 Profesorul metodist realizeaza inspectiile curente si speciale pentru obtinerea gradelor
didactice, In conformitate cu planificarea Inspectoratului Scolar al Judetului Teleorman si in
baza delegatiei emise de catre inspectorul scolar general, respectind Codul de conduita al
metodistului.

Art. 2 Participa, alaturi de inspectorul scolar de specialitate, la inspectiile de
specialitate/frontale/tematice/generale, la solicitarea Inspectoratului Scolar al Judetului
Teleorman, n baza delegatiei emise de catre inspectorul scolar general.

Art. 3 Face parte din comisii la nivel judetean, la propunerea inspectorului scolar de
specialitate, cu avizul C.A. al Inspectoratului Scolar al Judetului Teleorman.

Art. 4 Disemineazd, In zona arondata, toate informatiile primite de la Inspectoratul Scolar al
Judetului Teleorman.

Art. 5 Elaboreaza, cu avizul inspectorului de specialitate, calendarul intalnirilor metodice pe
zona de responsabilitate.

Art. 6 Informeaza periodic despre desfasurarea activitatii stiintifico-metodice in zona arondata.
Art. 7 Raspunde, impreuna cu inspectorul scolar de specialitate, de organizarea in bune conditii
a etapelor din Calendarul olimpiadelor si concursurilor scolare pe discipline.

Art. 8 Informeaza Inspectoratul Scolar al Judetului Teleorman despre organizarea unor
concursuri in afara calendarului oficial M.E.C., respectiv Inspectoratul Scolar al Judetului
Teleorman, precum si despre modul in care s-au desfasurat.

Art. 9 Centralizeaza si raporteaza, in termenele stabilite, toate situatiile cerute de catre
Inspectoratul Scolar al Judetului Teleorman.

Art. 10 Intocmeste un dosar/portofoliu al sectorului repartizat cu un continut minimal (date ale
responsabililor de catedrd, plan managerial pe anul in curs, grafic de activitate/ programarea
activitatilor metodice, raportul de activitate pe anul scolar trecut, alte documente relevante
pentru activitatea desfagurata)

Art. 11 Verifica lunar activitatile metodice din scolile arondate si participa la cel putin una din
activitati, cu informarea inspectorului de specialitate.

Art. 12 Tine permanent legatura cu inspectorul scolar de specialitate, pe probleme de organizare
si desfasurare a activitatilor stiintifico-metodice/de formare continua.

Art. 13 Se implica 1n activitatile organizate de CCD, participand sau propunand activitati
metodico-stiintifice.

Art. 14 Participa la organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor de la nivel judetean ale
profesorilor de din aceeasi specialitate.

Art. 15 Elaboreaza articole/lucrari de specialitate /metodice la nivel local, judetean, national.
Art. 16 Asigura consilierea metodica a profesorilor debutanti si a profesorilor Inscrisi pentru
obtinerea gradelor didactice.

Art. 17 Stimuleaza profesorii debutanti in vederea participarii la programe de formare continua.
Art. 18 Elaboreaza raportul si fisa de autoevaluare a activitatii desfasurata in anul scolar in curs,
pe baza fisei de atributii si le transmite inspectorului de specialitate in vederea evaluarii anuale,

pana cel tarziu la 1 august.
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ANEXA 10

CODUL DE CONDUITA AL PROFESORILOR METODISTI AI INSPECTORATULUI

e

SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN

In calitate de persoane delegate de inspectorul scolar pentru exercitarea de
atributii in teritoriu, metodistii au obligatia de a respecta principiile
fundamentale si normele de conduitd profesionald si morald prevazute in
Codul de conduitd a personalului din inspectoratul scolar (Anexa 3 la
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare
aprobat prin OMECTS nr. 5530/2011 si modificat prin OMECS nr.
3400/2015);

Metodistii au obligatia sa cunoasca toate documentele elaborate de MEN
referitoare la formarea continud, standardele nationale curriculare Ia
disciplinele de specialitate si educatie permanenta.

In exercitarea activitatii specifice, metodistii vor respecta prevederile
Regulamentului de inspectie scolara.

Rolul metodistilor va fi unul de consiliere, monitorizare si evaluare.
Metodistii vor comunica tuturor cadrelor didactice care urmeaza sa fie
inspectate obiectivele urmarite, procedurile de inspectie aplicate si criteriile
de apreciere folosite.

Metodistii nu vor interveni in timpul lectiei decat dacd observa ca cel
inspectat pune in pericol viata, sanatatea elevilor/prescolarilor, a lui sau a
asistentei.

Metodistii vor avea un mod de lucru transparent si deschis si vor oferi
permanent feed-back, informand conducerea unitatii de invatdmant despre
problemele care apar si despre constatarile lor.
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11. Cuprins

Numarul
comp onentel Denumirea componentei din cadrul procedurii .
In cadrul . Pagina
s operationale
procedurii
operationale
Coperta 1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 2
operationale
) Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii )
) operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 3
) dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
Scopul procedurii operationale 3
Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 4
) procedurate
” Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
) operationala
Descrierea procedurii operationale 6
Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 13
10. Dispozitii finale 13
11. Anexe, nregistrari, arhivari 14
12. Cuprins 28
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