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PROCEDURA OPERATIONALA
Inscrierea copiilor in Invatamantul prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2023-2024
Repartizarea copiilor inscrisi in etapa de ajustiri pe locurile ramase libere

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei:

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semndtura
crt. | responsabilii
/operatiunea
1.1. | Elaborat Prof. Bescu Monica- Inspector scolar pentru | 11.08.2023
Mihaela educatie timpurie
1.2. Inspector Scolar 16 .08.2023
Verificat/ Avizat Prof. Vasile Razvan Genfaral Adjgnct- .
Delcea curriculum si inspectie
scolara
13 Aprobat Prof. Ilie Sorin Gabriel Inspector Scolar 17.08.2023
General
1.4. Consiliul de 22.08.2023
Avizat Administratie al ISJ Presedinte CA
Teleorman

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:

Nr. Editia / revizia Componenta Modalitatea de revizuire | Data de la care se aplica

crt. in cadrul editiei | revizuitd prevederile editiei / revizuirii
editiei

2.1. | Editial 22.08.2023

2.1.1 | Revizial

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia /revizia in cadrul editiei procedurii de lucru:

Nr. | Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume | Data Semn.
crt. | difuzarii | Nr. primirii
31 Aplicare 1 Currwu}urn i Inspector scolar 29 08.2023
Inspectie Scolara
Comisia Presedinte Presedinte 22.08.2023
judeteana/ comisie, comisie, directori
32. | Aplicare |1 E:om!5||lede dlrgtjtprl }lnl'ga'gvldAe
inscriere de la unitatide invatamant
nivelul unitatilor invatdmant
de invatdmant
3.3. | Aplicare |1 Informatizare Informatician Miluta Virlan 22.08.2023
3.4. Aplicare 1 Retea scolara Inspector scolar | Marioara Adrian 22.08.2023
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3.5. | Evidenta |1 Comisie SCIM Secretar 22.08.2023
3.6. | Arhivare |1 Secretariat/Arhiva | Secretar Chelu Geta 22.08.2023

4. Scopul procedurii operationale:

Scopul acestei proceduri il reprezinta abordarea unitara privind procesul de organizare, desfasurare si
monitorizare a repartizarii copiilor inscrisi in etapa de ajustari, pe locurile ramase libere, pentru anul scolar
2023-2024, in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
invatamdnt preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar silsau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare, aprobatd prin Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4.319 din 26
mai 2023.

5. Domeniul de aplicare:
Prezenta procedura prezinta modul 1n care se va organiza si desfasura Inscrierea, in etapa de ajustari,
a copiilor anteprescolari si prescolari, in unitati de Invataméant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar, conform Metodologiei-cadru aprobate prin O.M.E. nr. 4.319 din 26 mai 2023
si calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2023-2024 din Anexa 1 a prezentei
proceduri.

6. Documente de referinta:
1. Legislatie primara

» Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar
aprobat prin O.M.E. 4183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

» H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate
judica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie comple-
mentare, aprobata prin O.M.E. nr. 4.319 din 26 mai 2023;

» Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitatilor publice;

2. Legislatie secundara
Ordonanta Guvernului Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare;
Standarde de referinta pentru invatamantul preuniversitar, inclusiv pentru unitatile de educatie
timpurie anteprescolara, aprobate prin hotarare de guvern (HG nr. 994/2020);
Standardele privind materialele de predare-invatare in educatia timpurie si Normativul de dotare
minimala pentru serviciile de educatie timpurie a copiilor de la nastere la 6 ani (O.M. nr. 4143/2022);
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.C nr.
5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

vV VvV VYV V¥V

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
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1. [Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.

2. |Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei procedura operationale,
aprobata si difuzata.

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura proce-
durii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

3. [Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei procedura, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii.

4. [Serviciu de educatie timpurie
anteprescolara

Serviciu integrat de educatie, Ingrijire si supraveghere oferita

copiilor anteprescolari, pe timpul zilei, in urmétoarele tipuri de
unitati/institutii, denumite in continuare unitati de educatie timpurie
anteprescolara, in conditiile prevazute de legislatia In vigoare:

a) crese arondate unei unititi de invatamant prescolar cu personalitate
juridica, cu program prelungit;

b) crese arondate unei unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica care are in componenta nivel prescolar, inclusiv cresele
confesionale care solicitd arondarea prin decizie a inspectoratelor scolare
judetene/al municipiului Bucuresti;

C) crese nearondate unei unitati de invatamant, pentru care autoritatile
administratiei publice locale au calitatea de persoana juridica fondatoare si
care devin unitati de invatamant cu personalitate juridica si sunt coordonate
metodologic de inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuresti;

d) centre de zi cu grupe de anteprescolari; acestea nu au statutul de unitati
de invatamant.

5. (Cresd

Serviciu public sau privat care are misiunea de a oferi, pe timpul zilei,
servicii integrate de educatie, ingrijire i supraveghere a copiilor cu varste
cuprinse intre 0 si 3 ani.

6. [Servicii de educatie timpurie
complementare

Serviciile de educatie timpurie complementare care se infiinteaza ca
structuri ale unitatilor de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica
cu nivel prescolar si/sau anteprescolar, in localitatile in care nu exista
suficiente crese si gradinite.

Serviciile de educatie timpurie complementare structuri in cadrul unitatilor
de Tnvatamant preuniversitar sunt:

-servicii de tip gradinita comunitara;

-servicii tip ludoteca si/sau grup de joaca.

7. |Locuri libere

Numarul locurilor ramase neocupate, stabilit ca diferenta intre numarul de
locuri alocate pentru nivelul prescolar si/sau anteprescolar, pe grupe de
Varsta, prin planul de scolarizare si numarul de copii care au ocupat locuri in

etapa de reinscrieri.
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7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. IAbrevierea Termenul abreviat
crt.
l. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. V. Verificare
4. Av. Avizare
5. A, Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalizati

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica Tn activitatea tuturor cadrelor didactice si personalului
didactic auxiliar cu atributii privind inscrierea copiilor in invatamantul anteprescolar/ prescolar Tn anul scolar
2023-2024, precum si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai acestora.

8.1.2. In conformitate cu art. 18 alin. (1) lit. ¢), alin. (2) si alin. (3) din Metodologia-cadru de inscriere
a copiilor Tn unitati de Tnvatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si Tn servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin Ordinul nr. 4.319 din 26 mai
2023, in etapa de ajustari se colecteazd si se proceseaza noi cereri-tip de Tnscriere si documentele
depuse/transmise de parintii/reprezentantii legali ai copiilor care au ramas nerepartizati dupa derularea celor
doua etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doua etape sau nu au fost inscrisi
din diferite alte motive; inscrierea se realizeaza pe locurile ramase libere, precum si in functie de
suplimentarile de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare in urma solicitarilor unitatilor de
invatamant; Tn aceasta etapa se solutioneaza cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la inceputul
anului scolar ramasi neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa pregatitoare din
fnvatamantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE, precum si
cazurile copiilor de 2 ani care solicita inscrierea Tn Tnvatamantul prescolar, cu respectarea prevederilor art.
23 alin (171) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare. Tn cazul n
care numarul solicitarilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de inscriere valideaza
inscrierea copiilor respectivi in unitatea de Tnvatimant, fara nicio restrictie. In cazul in care numarul
solicitarilor este mai mare decat numarul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte (anteprescolar si
prescolar), comisia de Tnscriere din unitatea de Tnvatamant aplica criteriile de departajare generale si apoi,
daca este necesar, pe cele specifice.

8.1.3. In situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim, cu
cel mult 3 copii peste numarul maxim prevazut la art. 63 din L.E.N. nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei justificari din
partea Consiliului de administratie al unitatii de Tnvatamant care solicita exceptarea de la prevederile art. 63
din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.1.4. Consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a
asigura accesul la educatie, in grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invatamantului prescolar, al tuturor
copiilor care implinesc 4 ani si, respectiv, 5 ani Tn anul scolar pentru care se organizeaza procesul de Tnscriere.

8.1.5. Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiei despre aceste
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situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare):

- cereri ale parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali;

- utilizarea site-ului ISI Teleorman;

- adrese de comunicare catre unitatile de invatamant din judet;

- anexe;

8.3.Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

- registrele de intrare-iesire ale unitatilor de invatamant implicate.

8.3.2. Resurse umane:

- Membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de invatamant
cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie
complementare, Tn anul scolar 2023-2024;

- Membrii comisiilor de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari, in unitati de invatamant cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie
complementare, in anul scolar 2023-2024, din unitatile de invatamant preuniversitar.

8.3.3. Resurse financiare:

- necesare procurarii consumabilelor in vederea desfasurarii activitatilor specifice atat de catre Comisia
judeteana de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de invatdmant cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie complementare, in anul
scolar 2023-2024, precum si comisiile de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de
invatdmant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, in anul scolar 2023-
2024, din unitatile de invatamant preuniversitar.

8.3.4. Resurse informationale:

- LEX.exe

- baze de date privind legislatia aplicabila;

- site-ul ISJ Teleorman;

- informatiile care fac obiectul procedurii;

- adrese, rapoarte si alte documente;

- Metodologia cadru de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de invatamant

preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile
de educatie timpurie complementare aprobata prin O.M.E. nr. 4.319 din 26 mai 2023;
8.4.Modul de lucru
22 august 2023 - Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul inspectoratului, a
prezentei proceduri specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaboratd de inspectoratul
scolar. Procedura va fi comunicata prin afisare la unitatile de Invatamant, pe site-ul inspectoratului scolar si
va fi informata Comisia Nationala din cadrul M.E. cu privire la aceasta procedura.
Tn urma primirii procedurii specifice, comisia de inscriere de la nivelul unititilor de invatamant va
afisa la avizier si pe site-ul institutiei (daca exista), In data de 22 august 2023, urmatoarele documente:
- prezenta procedura ;
- cererea - tip de Tnscriere;
- criteriile generale si specifice de departajare;
- situatia completdrii locurilor la unitatea de invatamant;
- situatia locurilor disponibile dupa primele doua etape;
Tn Etapa de ajustiri este asigurata inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care au rimas nerepartizati
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dupa derularea celor doua etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doua etape sau
nu au fost inscrisi din diferite alte motive; inscrierea se realizeaza pe locurile rdmase libere, precum si in
functie de suplimentarile de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare; in aceastd etapa se
solutioneaza cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani Tmpliniti la inceputul anului scolar ramasi neinscrisi
si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa pregatitoare din invatamantul primar si nu au fost
admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicita
inscrierea in invatamantul prescolar, cu respectarea prevederilor art. 23 alin (1°1) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.4.1. Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de Tnvataméant in primele doua etape de
Tnscriere sau care nu au participat la aceste etape completeaza o noua cerere-tip de Tnscriere in Etapa de
ajustari, pentru locurile disponibile.

8.4.2. Cererile-tip de Tnscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant la care exista locuri
disponibile, afisate conform prevederilor Metodologiei-cadru de Tnscriere a copiilor Tn unitati de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si Tn servicii de
educatie timpurie complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4.319 din 26 mai 2023.

8.4.3. Tn cererea-tip de Tnscriere pentru Etapa de ajustari, parintii completeaza, In ordinea descrescitoare
a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant la care mai exista locuri disponibile.

8.4.4. Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-0 unitate de Tnvatamant in primele doua etape de
inscriere depun/transmit cererea-tip de inscriere, insotita de documente justificative online sau la
secretariatul institutiei aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru Etapa de ajustari.

8.4.5.Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuta de Calendarul inscrierii pentru

Etapa de ajustari, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.
Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin posta, cu confirmare de primire, sau se poate
depune la sediul unitatii de invatamant la care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea copilului, Tn
perioada previzuta de calendar. In situatia transmiterii prin e-mail sau prin posta, parintele va transmite
unitatii de Tnvatamant declaratia-tip pe propria raspundere, cu privire la veridicitatea informatiilor
completate in cerere, declaratie prevazuta in anexa din Metodologia-cadru de Tnscriere a copiilor in unitati
de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si Tn
servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4.319 din 26 mai 2023 (Anexa 2 din
procedurd).

8.4.6. Validarea cererii-tip de Tnscriere se face la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie din cele 3
optiuni exprimate pentru Etapa de ajustari, Tn perioada 21 august-28 august 2023. Parintele/tutorele/
reprezentantul legal prezinta, Th momentul completarii cererii-tip de Tnscriere la unitatea de Tnvatamant sau,
dupa caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu si certificatul de nastere al copilului, in
original, precum si copii ale acestora pentru a fi certificate conform cu originalul de catre membrul desemnat
din cadrul comisiei de Tnscriere de la nivelul unititii de invatimant. In situatia depunerii cererii-tip de
inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de Tnvatamant, verificarea si validarea datelor
introduse se fac in prezenta parintelui/tutorelui/ reprezentantului legal si a cel putin unui membru din
comisia de inscriere. Tn situatia Tn care comisia de inscriere din unitatea de Tnvatamant identifica erori sau
neclaritati in completarea cererii-tip sau Tn documentele depuse/transmise, parintii/tutorii/reprezentantii
legali vor fi contactati de catre comisia de Tnscriere din unitatea de invatamant in vederea remedierii acestora,
iar procesul de validare se reia, cu incadrarea in termenele prevazute de calendar.

8.4.7. Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru Etapa
de ajustari, unitdtile de invatamant analizeaza si solutioneaza cererile parintilor/tutorilor/reprezentantilor
legali. Tn cazul In care numarul solicitarilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de
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inscriere valideaza Tnscrierea copiilor respectivi in unitatea de invatamant, fara nicio restrictie. in cazul in
care numarul solicitarilor este mai mare decat numarul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte
(anteprescolar si prescolar), comisia de inscriere din unitatea de Tnvatamant aplica criteriile de departajare
generale §i apoi, dacd este necesar, pe cele specifice.

Criteriile generale de departajare pentru nivel anteprescolar sunt urmdtoarele:

a. copilul are vérsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic n curs;

b. domiciliul copilului/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unitatii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de nscriere;

c. ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza/parintele prezinta
adeverinta de reintoarcere la serviciu, in termen de 30 de zile de la inceputul anului scolar sau parintele
copilului nu beneficiazd de indemnizatie pentru cresterea si ingrijirea copilului; situatiile in care
parintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activititi de tip PFA/SRL se asimileaza cu
cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreaza;

d. cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invatamant la zi ;

e. existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tutela sau de o masura de protectie speciala
stabilitd in conditiile Legii nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

f. existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie monoparentala);
cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se Incadreaza in una dintre
situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii) somer,
in cautarea unui loc de muncéd, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Fortei de
Munca;

h. parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pana la nivelul
clasei a IV-a a invatamantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de invatamant
respectiva, in anul scolar pentru care se face inscrierea.

Criteriile generale de departajare pentru nivelul prescolar sunt urmdtoarele:

a. copilul are varsta de 4 sau 5 ani mpliniti la inceputul anului scolar;

b. domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este
situat in apropierea unitdtii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de
Tnscriere;

c. cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invatamant la zi;

d. existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tutela sau de o masura de protectie speciala
stabilitd 1n conditiile Legii nr.272/2004, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e. existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie monoparentald);

f. ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza sau cel putin unul dintre ei se
incadreaza in una dintre situatiile: (i) pensionat In conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat
de handicap; (iii) somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia
pentru Ocuparea Fortei de Munca;

g. existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap al copilului si/sau a certificatului de
orientare scolara si profesionald eliberat de CJRAE/CMBRAE;

h. existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva, in
anul scolar pentru care se face inscrierea.

8.4.8. La incheierea Etapei de ajustari, conform Calendarului, Tn data de 31 august 2023, ora 14.00, se
afiseaza rezultatul gi numarul de locuri libere dupa Etapa de ajustéri;
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8.4.9. in situatia in care parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor doresc retragerea acestora,
unitatile de invatamant vor proceda conform prevederilor din contractul educational incheiat cu beneficiarii
indirecti. Copiii prescolari cu varste de 4 ani si 5 ani care trebuie sa fie scolarizati in anul scolar 2023-2024,
dar care nu au fost inscrisi sau nu au participat la cele doud etape de inscriere sunt distribuiti de comisia
judeteana, cu respectarea interesului superior al copilului, a prevederilor metodologiei si tinand cont de
solicitarile parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali. Distribuirea acestor copii se face la o unitate de
invatamant din judetul Teleorman, pe locurile disponibile si in functie de solicitarea mentionata in scris de
parinte/tutore/ reprezentantul legal. In cazul in care pentru o unitate de invitimant existd mai multe cereri
decét locuri libere, departajarea se face in functie de criteriile de departajare generale si apoi, daca este
necesar, de cele specifice.

8.5. Dispozitii finale

8.5.1.Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea la inscrierea in unitatile de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar atrage pierderea
locului obtinut.

8.5.2.Se interzice unitatilor de invatamant de stat sa instituie taxe sau sa solicite parintilor/tutorilor/
reprezentantilor legali alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor 1n unitati de invatdmant preuniversitar
cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar.

8.5.3. Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de
la parintii/tutorii/reprezentantii legali care solicita inscrierea in unitati de invatamant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar.

8.5.4.Personalul din invatamant care, in procesul de inscriere a copiilor in unitdti de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, savarseste fapte de
naturd penald sau care manifestd neglijentd in Indeplinirea atributiilor ce 1i revin este sanctionat 1n
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

8.5.5.Constituirea formatiunilor de studiu in unitatile de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridicad cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar se face dupa finalizarea procesului de inscriere,
conform calendarului, n baza procedurii aprobate de consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

8.5.6.Listele referitoare a inscrierea copiilor in unititi de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare
pentru fiecare an scolar sunt publice pe paginile de internet ale unitatilor de invatdmant. Inspectoratul Scolar
Judetean Teleorman va lua toate masurile pentru eliminarea acestora de pe site-urile unitatilor de invatamant
sau inspectoratului scolar in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevazute in
calendarul inscrierii copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar.

8.5.7.Listele in format letric raman afisate la avizierul unitatilor de invatamant pana cel tarziu la data
inceperii anului scolar 2023-2024.

9. Responsabilititi si termene

Nr. [Compartimentul (postul)/ actiunea(operatiunea)
Crt. I 1 " vV v
0 1 2 3 4

1. [Inspectorul scolar pentru educatia timpurie E Ap

o1
[*)]
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2. [|Inspector scolar general adjunct \Y
Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM AV
4. |Consiliul de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Teleorman AV
- Comisia judeteana de inscriere;
5. |- comisiile de inscriere de la nivelul unitatilor de Ap
fnvatamant;
6. [Serviciul Arhivare Ah
10. Anexe
Anexanr. 1

Calendarul inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2023 — 2024 in unititi de

inviatimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si

in servicii de educatie timpurie complementare

ETAPA Descrierea etapei PERIOADA
Etapa de | Sunt reinscrisi copiii care au frecventat unitatea de invatamant in | 6 - 14 iunie 2023
retinscrieri anul scolar curent si care urmeaza sa o frecventeze si in anul gcolar

2023-2024, ca urmare a exprimarii acestei optiuni de catre
parintii/reprezentantii legali ai acestora, printr-o cerere scrisa.
Pentru unitatile de invatamant care au si grupe de nivel
anteprescolar, In baza continuitatii, copiii de 3 ani din grupa mare
de la cresa pot fi reinscrisi In grupa mica de la gradinitd, in limita
locurilor disponibile pentru acest nivel de varsta si in ordinea
descrescitoare a varstei, daca parintii solicita acest lucru. In situatia
n care, prin aplicarea criteriului varstei, numarul cererilor depaseste
numarul locurilor disponibile, departajarea se face prin aplicarea
criteriilor generale, respectiv specifice de departajare.

Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere dupa finalizarea etapei de

14 iunie 2023, ora

reinscrieri 14,00
Etapa | din | Copiii sunt inscrisi in aceasta etapd, pe baza dosarelor depuse la | 15 - 30 iunie 2023
cadrul unititile de invatamant de catre parintii/reprezentantii legali ai | Faza 1
procesului de | acestora si a celor trei optiuni exprimate, in limita locurilor din | 15-20 iunie 2023
nscrieri planul de scolarizare aprobat, dupa incheierea etapei de reinscrieri. | Faza a ll-a
21-26 iunie 2023
Fazaalll-a

27 — 30 iunie 2023
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Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere raimase dupa prima etapa

30 iunie, ora 14.00

de inscrieri
Etapaa Il-adin | In aceasta etapa se realizeaza inscrierea copiilor, pe locurile libere | 3 — 18 iulie 2023
cadrul ramase in urma derularii primei etape, pe baza dosarelor depuse la | Faza 1
procesului de | unitatile de invatamant de catre parintii/reprezentantii legali ai | 3-6 iulie 2023
nscrieri acestora si a celor trei optiuni exprimate n noile cereri de inscriere | Faza a Il-a
depuse. 7 —12 iulie 2023
Fazaalll-a

13 — 18 iulie 2023

Afisarea rezultatului si a numérului de locuri libere raimase dupa a doua etapa

18 iulie 2023, ora

de inscrieri 14,00
Etapa de | In aceastd etapa se realizeaza inscrierea copiilor care nu au fost
ajustari inscrisi in primele doud etape din lipsa de locuri sau din diferite alte

motive sau care nu au participat la primele doua etape, pe locurile
ramase libere in urma derularii celei de-a doua etape a inscrierilor,
pe baza dosarelor depuse de parinti la inspectoratul scolar. La
aceasta etapa au acces urmatoarele categorii de copii:

-copiii care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doua etape
anterioare, cu prioritate cei de 4 ani si de 5 ani;

-copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregaititoare din
invatdmantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului
negativ al CJRAE/CMBRAE;

-copiii de peste 2 ani care solicitd inscrierea in Invatamantul
prescolar, cu respectarea prevederilor art.23 alin (1°1) din Legea
educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.

20-30 august 2023

Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere dupa etapa de ajustari

31 august 2023, ora
14.00

Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar 2023-2024 in unitatile
de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar

8 septembrie 2023,
ora 16.00
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Anexanr. 2

ANEXA la Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

NP e Lo
Declaratie pe propria raspundere

Subsemnatul/Subsemnata, ..........cccoceeieriennnnne. , parintele/reprezentantul legal al copilului
.......................... , domiciliat(d) in localitatea .............ccccceeeuery SIL. woiviiieiieiceeeeee, N0, BL L SCL L,
ap. ....., judetul/sectorul ..................... , legitimat(a) cu ...... seria ....... 11 GRS , declar pe propria raspundere
ca datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in educatia timpurie (nivel anteprescolar/nivel
prescolar) sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

» validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip de
inscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului inscrierii in unitati de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii
de educatie timpurie complementare pentru anul scolar 2023 - 2024, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei
nr. 4319/ 26.05.2023;

* la data comunicata de inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi prezenta la secretariatul unitatii de
invatamant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu .........ccccoevveiiieeniienennnn. in
educatia timpurie, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul scolar din care rezulta faptul ca fiica
mea/fiul meu este aptd/apt pentru intrarea in colectivitate.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si sub
sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de Tnscriere sunt reale.

Semnatura ................... Data................

Unitatea de TNVAEAMANL  .coooieiieiieieece et prelucreaza  datele
dumneavoastra personale in conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in
calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. 4319/
26.05.2023;

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care
1i revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si €) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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