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VIZAT,
INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJ,
PROF. RAMONA DANIELA ViJA

SUBIECTELE PROBEI PRACTICE PENTRU EXAMENUL DE ATESTAT PROFESIONAL LA
INFORMATICA, 2021

SISTEME DE OPERARE

SUBIECTUL NR. 1
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Vizualizati continutul directorului (folderului) Sisteme de operare sub forma de lista detaliata
(Details), si selectati toate fisierele din acest director (folder) apoi realizati o captura de ecran (Print Screen) care
sd cuprinda fereastra cu rezultatul operatiei. Adaugati imaginea obtinuta la sfarsitul fisierului so_w din directorul
(folderul) Sisteme de operare.

b) Tn directorul (folderul) Sisteme de operare creati o comanda rapida (shortcut) citre fisierul so_p.

c) Utilizand aplicatia Paint (accesoriu al sistemului de operare), creati un desen care sda contind un
dreptunghi umplut cu o nuantd de albastru. Salvati imaginea obtinuta in format Bitmap, sub numele
dreptunghi.bmp, in directorul (folderul) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 2
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Vizualizati continutul directorului (folderului) Sisteme de operare sub forma de cadre, si selectati
toate fisierele din acest director (folder) apoi realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa cuprinda fereastra
cu rezultatul operatiei. Adaugati imaginea obtinuta la sféarsitul fisierului so_w din directorul (folderul) Sisteme
de operare.

b) Tn directorul (folderul) Sisteme de operare creati o comanda rapidi (shortcut) citre fisierul so_w.

c) Utilizand aplicatia Paint (accesoriu al sistemului de operare), creati un desen care sa contina o figura
cu 7 laturi umplut cu o nuanta de rosu. Salvati imaginea obtinuta in format Bitmap, sub numele dreptunghi.bmp,
n directorul (folderul) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 3
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.
a) Modificati proprietatile fisierului so i din directorul Sisteme de operare astfel incat acesta sa fie
accesibil numai pentru citire (Read Only).
b) Realizati in directorul (folderul) Sisteme de operare o copie a fisierului so_p, aflat in acelasi director,
copia avand numele dublura.
C) Realizati in aplicatia Paint (accesoriu al sistemului de operare) desenul cu structura din figura
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alaturata, utilizand cel putin sapte culori diferite, si salvati-l sub numele cercuri.jpg, in directorul (folderul)
Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 4
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Utilizand aplicatia paint (accesoriu al sistemului de operare), realizati un desen care sa contina o
elipsa, un dreptunghi si un triunghi, utilizand trei culori diferite pentru trasarea conturului obiectelor. Salvati
imaginea obtinuta in format bitmap, sub numele geometrie.bmp, in directorul (folderul) Sisteme de operare.

b) Creati in directorul (folderul) Sisteme de operare subdirectorul adolescent si salvati in acesta fisierul
so_d.

€) Modificati proprietatile figsierului so_i din directorul Sisteme de operare astfel incat acesta sa fie
accesibil numai pentru citire (read only).

SUBIECTUL NR. 5
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Alegeti ca fundal (Background) pentru Desktop imaginea din fisierul so i, care sa ocupe intregul
ecran, si realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa cuprinda fereastra cu setarile cerute. Salvati imaginea
obtinuta in format JPEG, sub numele BKG.jpg in directorul (folderul) Sisteme de operare de pe Desktop.

b) Tn directorul (folderul) Sisteme de operare creati o comanda rapida (shortcut) citre fisierul so_Xx.

¢) Indirectorul (folderul) Sisteme de operare creati o arhiva cu numele atestat, care si contina fisierele
SO_p si SO_W.

SUBIECTUL NR. 6
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Utilizand aplicatia paint (accesoriu al sistemului de operare), realizati un desen care sa contina un
cerc, un romb si o stea, utilizand trei culori diferite pentru trasarea conturului obiectelor. Salvati imaginea obtinuta
in format bitmap, sub numele geometrie.omp, in directorul (folderul) Sisteme de operare.

b) Creati in directorul (folderul) Sisteme de operare un subdirector numit atestat, realizati setarile
necesare astfel incat acesta sa fie ascuns (Hidden) la vizualizare.

c) Stergeti fisierul so_d din directorul (folderul) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 7
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.
a) Adaugati directorul (folder) so_d n arhiva so_v.
b) Tn directorul (folder) Sisteme de operare salvati, cu numele editari, o copie a fisierului S0_Ww.
¢) Lansati comenzile pentru a vizualiza capacitatea disculuiC:, dimensiunea spatiului ocupat (Used
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Space) si a spatiului liber (Free Space) al acestuia, apoi realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa cuprinda
fereastra in care sunt vizibile aceste date. Salvati imaginea obtinuta in format JPEG, sub numele captura.jpg, in
directorul (folder) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 8
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.
a) Extrageti din arhiva so_v toate fisierele continute, salvandu-le in directorul (folder) Sisteme de
operare.
b) Utilizand instrumentul de cautare al sistemului de operare localizati in calculatorul la care sustineti
proba figierele cu extensia doc si copiati unul dintre acestea in directorul (folder) Sisteme de operare.
c) Creati in directorul (folder) Sisteme de operare structura arborescenta de subdirectoare alaturata

4 ] Tractiune

D m Diesel
D m Electrica

D D] Pe levitatie magmetica

SUBIECTUL NR. 9
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Utilizand instrumentul de cautare al sistemului de operare, localizati in calculatorul la care sustineti
proba fisierul calc.exe si creati o comanda rapida (shortcut) in directorul (folder) Sisteme de operare.

b) Modificati numele fisierului so_d in atestat2021.

€) Realizati setarile necesare pentru a stabili un economizor de ecran (Screen Saver), de un tip la alegere,
pentru activarea caruia se asteapal00 de minute. Realizati o capturda de ecran (Print Screen) care sd cuprinda
fereastra in care sunt vizibile aceste setdri. Salvati imaginea obtinuta in format JPEG, sub numele ss2021.jpg, Tn
directorul (folder) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 10
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Stergeti din arhiva s0_v unul dintre figierele continute.

b) Alegeti ca fundal (background) pentru suprafata de lucru (Desktop) imaginea din fisierul SO i,
pozitionata in centrul ecranului, si realizati o captura de ecran (Print Screen) in care sa fie vizibil efectul acestei
operatii. Plasati imaginea obtinuta in foaia de calcul Foaie3 (Sheet3) din fisierul So_X.

c) Creati fisierul atestat.rtf, in format text imbogatit (Rich Text Format), in care scrieti, utilizdnd
diacritice, textul ”Text scris in format imbogatit.”

SUBIECTUL NR. 11
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Modificati proprietatile fisierului so_i, astfel incat acesta sa fie ascuns (Hidden) la vizualizare.

b) Utilizand aplicatia Paint (accesoriu al sistemului de operare), desenati o stea cu patru colturi cu un
contur rosu. Salvati imaginea obtinutd in format implicit, sub numele stea, in directorul (folder) Sisteme de
operare.

c) Creati in directorul (folder) Sisteme de operare structura arborescenta de subdirectoare alaturata.
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. atestat
J Chimie
. Informatica
. Matematica
. algebra
analiza
. geometrie
y TIC

SUBIECTUL NR. 12
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Redenumiti fisierul so_d ind_2021.

b) Stergeti din arhiva so0_v unul dintre fisierele continute.

€) Realizati setarile necesare pentru a stabili ca fundal pentru spatiul de lucru (Desktop) imaginea aflata
in fisierul SO i, extinsa pe toata suprafata ecranului, apoi realizati o captura de ecran (Print Screen) in care sa fie
vizibil efectul acestei operatii. Salvati imaginea obtinuta in format JPEG, sub numele bkg2021.jpg, in directorul
(folder) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 13
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.
a) Ascundeti la vizualizare fisierul so_d.
b) Adaugati fisierul so_i in arhiva so_v.
¢) Indirectorul (folder) Sisteme de operare creati un subdirector denumit editor. Utilizand instrumentul
de cautare al sistemului de operare, localizati in calculatorul la care sustineti proba fisierul notepad.exe si copiati
acest fisier in directorul (folder) editor.

SUBIECTUL NR. 14
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.
a) In directorul (folder) Sisteme de operare salvati, cu numele Prezentare, o copie a fisierului so_p
(indiferent de etapa de prelucrare a acestuia).
b) Tndirectorul (folder) Sisteme de operare creati o comanda rapida (shortcut) citre directorul (folderul)
Desktop.
c) Creati in directorul (folder) Sisteme de operare structura arborescenta de subdirectoare.
, Anctimpuri
J Tarna
J Primavara
, Toamna

) Vara

SUBIECTUL NR. 15
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.
a) Extrageti din arhiva so_v toate fisierele continute, salvandu-le in directorul (folder) Sisteme de
operare.
b) Tn directorul (folder) Sisteme de operare creati o comanda rapida (shortcut) citre el insusi.
¢) Deschideti in céte o fereastra trei aplicatii diferite, accesorii ale sistemului de operare. Redimensionati
aceste ferestre, astfel incat ele sd nu se suprapuna, si realizati o captura de ecran (Print Screen) in care sa fie
vizibil rezultatul acestei operatii. Salvati imaginea obtinuta in format PNG, sub numele redim2021.png, n
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directorul (folder) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 16
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Vizualizati continutul directorului (folder) Sisteme de operare sub forma de pictograme si selectati
simultan toate figierele din acest director. Realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa cuprinda fereastra in
care sa fie vizibila selectia indicata si salvati imaginea obtinuta la finalul fisierului So_w.

b) Utilizdnd o aplicatie de editare a imaginilor, realizati un desen in care sa includeti, pe un fundal
galben, un poligon cu 7 laturi, umplut cu o culoare verde. Salvati imaginea obtinutain format GIF, sub numele
sapte.qgif, in directorul (folder) Sisteme de operare.

¢) Utilizand aplicatia Calculator (accesoriu al sistemului de operare) calculati valoarea radicalului de
ordin doi (sqrt) din numarul 2021 si realizati o captura de ecran (PrintScreen) cu numele captura.jpg care sa indice
rezultatul obtinut, cu primele doud zecimale exacte.

SUBIECTUL NR. 17
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Creati in directorul (folder) Sisteme de operare structura arborescenta de subdirectoare reprezentata
alaturat.

b) Stabiliti rezolutia monitorului la nivelul maxim permis de calculatorul pe care sustineti proba.
Realizati o captura de ecran (Print Screen) care sd cuprinda fereastra in care sa fie vizibile setarile realizate si
salvati imaginea obtinuta in format TIFF, sub numele rezolutie.tif, in directorul (folder) Sisteme de operare.

c) Utilizand aplicatia Calculator (accesoriu al sistemului de operare) calculati valoarea radicalului de

ordin trei (sqrt) din numarul 2021 si realizati o captura de ecran (Print Screen) cu humele captura.jpg care sa
indice rezultatul obtinut, cu primele doua zecimale exacte.

SUBIECTUL NR. 18
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Stergeti din arhiva so_v unul dintre figierele continute si adaugati-i fisierul So_li.

b) Utilizand o aplicatie de editare a imaginilor, creati un desen care sd contina doua elipse, avand liniile
de contur de grosimi diferite. Salvati imaginea obtinutd in format BITMAP, sub numele elipse.bmp, in directorul
(folder) Sisteme de operare.

€) Alegeti un ecran de protectie(ScreenSaver) care sa cuprinda numele vostru, personalizati-l cu diferite
culori. Realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa indice modul cum ati realizat setarile si salvati-o0 cu
numele captura.jpg in directorul (folderul) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 19
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Extrageti in directorul (folder) Sisteme de operare unul dintre fisierele continute de arhiva so_v si
redenumiti-l in so_2021, pastrandu-i extensia.

b) In directorul (folder) Sisteme de operare creati o comanda rapida (shortcut) citre so_w.

c) Configurati proprietatile mouse-ului, astfel incat butonul din dreapta sa fie utilizat pentru functii
primare, precum selectarea si glisarea. Realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa cuprinda fereastra in
care sa fie vizibile setdrile realizate si salvati imaginea obtinuta in formatul JPEG, sub numele mouse2021.jpg,

Str. Carpati nr 15, 140059, Alevandria

Tel: 40 (09247 31 2712

Faoc ) (0247 31 7092

E-mail; isfelec@yahoo.com Isfelec@isfirro
Wb site: ww isfirro



J§ MINISTERUL EDUCATIE! §1 CERCETARIL

JUDETEAN TELEORMAN

. INSPECTORATUL SCOLAR

n directorul (folder) Sistema de operare.

SUBIECTUL NR. 20
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) In directorul (folderul) Sisteme de operare creati o comanda rapida (shortcut) citre fisierul so_i.

b) In directorul (folderul) Sisteme de operare creati un subdirector cu numele diverse si mutati in acesta
fisierul so_d.

€) Realizati setarile necesare pentru a stabili pentru monitor un economizor de ecran (Screen Saver) de
tip blank, apoi realizati o capturd de ecran (Print Screen) care sa cuprindd fereastra in care sunt vizibile aceste
setdri. Salvati imaginea obtinutd in format JPEG, sub numele captura.jpg, in directorul (folderul) Sisteme de
operare.

SUBIECTUL NR. 21
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Extrageti din arhiva so v toate fisierele continute, salvandu-le in directorul (folder) Sisteme de
operare.

b) Alegeti ca fundal (background) pentru suprafata de lucru (Desktop) imaginea din fisierul So_i,
pozitionata in centrul ecranului, si realizati o capturd de ecran (Print Screen) in care sa fie vizibil efectul acestei
operatii. Plasati imaginea obtinuta in foaia de calcul Foaie3 (Sheet3) din fisierul so_x.

c) Creati fisierul atestat.rtf, in format text imbogatit (Rich Text Format), in care scrieti, utilizand
diacritice, textul Formatul imbogatit permite si culori diferite. Adaugati fisierul creat in arhiva So_v.

SUBIECTUL NR. 22
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Utilizand instrumentul de cautare al sistemului de operare localizati in calculatorul la care sustineti
proba fisierele cu extensia wav si copiati unul dintre acestea in directorul (folder) Sisteme de operare, apoi creati,
in acelasi director, o comanda rapida (shortcut) catre fisierul copiat.

b) Extrageti din arhiva so_v un fisier, salvandu-I in directorul (folder) Sisteme de operare.

c) Realizati setdrile necesare pentru a comuta ordinea butoanelor mouse-ului, astfel incat butonul din
dreapta sa poata fi utilizat pentru functiile principale, apoi realizati o capturd de ecran (Print Screen) in care sa
fie vizibile aceste setari. Salvati imaginea obtinuta in format JPEG, sub numele mouse2021.jpg, in directorul
(folder) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 23
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.
a) Indirectorul (folder) Sisteme de operare creati un subdirector denumit atestat in care mutati fisierul
so_d.
b) Pozitionati bara de task-uri (taskbar) vertical, respectiv orizontal pe suprafata de lucru (Desktop) si
realizati cate o capturd de ecran (Print Screen) in care sd fie vizibild bara in fiecare dintre aceste pozitii. Lipiti
cele doud capturi in foaia de calcul Foaie2 (Sheet2) a fisierului SO_X.

d) Stergeti arhiva so_v dn directorul (folder) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 24
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.
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a) Extrageti din arhiva S0_v toate fisierele continute, salvandu-le in directorul (folder) Sisteme de operare,
apoi stergeti arhiva.

b) Utilizand aplicatia Paint (accesoriu al sistemului de operare), desenati o stea cu patru colturi cu un
contur rosu. Salvati imaginea obtinutd in format implicit, sub numele stea, in directorul (folder) Sisteme de
operare.

) Deschideti in cate o fereastra o aplicatie de editare a textului, o aplicatic de desenare respectiv o
aplicatie pentru realizarea calculelor. Redimensionati aceste ferestre, astfel incat ele sd nu se suprapuna, si
realizati o captura de ecran (Print Screen) 1n care sa fie vizibil rezultatul acestei operatii. Salvati imaginea obtinuta
in format PNG, sub numele atestat.png, in directorul (folder) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 25
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Modificati proprietatile fisierului S0 _i, astfel incat acesta sa fie ascuns (Hidden) la vizualizare.

b) Utilizand aplicatia Paint (accesoriu al sistemului de operare), desenati o stea cu patru colturi cu un
contur rosu. Salvati imaginea obtinuta in format implicit, sub numele stea, in directorul (folder) Sisteme de
operare.

c) Creati in directorul (folder) Sisteme de operare structura arborescenta de subdirectoare aldturata.

. Regn
; Clasa
. Increngatura
. Crdin

SUBIECTUL NR. 26
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Stergeti fisierul so_d.

b) Deschideti in cate o fereastrda aplicatiile — accesorii ale sistemului de operare — Notepad, Paint si
Calculator. Redimensionati ferestrele deschise astfel incat acestea sa nu se suprapuna si realizati o captura de
ecran (Print Screen) dupa aceasta operatie. Salvati imaginea obtinuta in foaia de calcul Foaie3 (Sheet3) a fisierului
so_x, din directorul (folder) Sisteme de operare.

c¢) Utilizand aplicatia — accesoriu al sistemului de operare — Paint creati un desen care sa contina o elipsa
trasata cu linie de culoare verde. Salvati imaginea obtinuta in format Bitmap, sub numele elipsa.bmp, in directorul
(folder) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 27
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.
a) Extrageti din arhiva S0_v toate figierele continute, salvandu-le in directorul (folder) Sisteme de
operare.
b) Utilizand instrumentul de cautare al sistemului de operare localizati in calculatorul la care sustineti
proba figierele cu extensia txt si copiati unul dintre acestea in directorul (folder)Sisteme de operare.
) Creati in directorul (folder) Sisteme de operare structura arborescenta de subdirectoare alaturata.
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Plante

Bace Drupe

SUBIECTUL NR. 28
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Utilizand aplicatia Paint (accesoriu al sistemului de operare) realizati un desen de dimensiuni 10 cm x
10 cm care sa contind, pe un fundal de culoare galbend, un polygon cu sase laturi umplut cu o nuanta de verde.
Salvati imaginea obtinuta in format Bitmap, sub numele hexagon.bmp, in directorul (folderul) Sisteme de operare.

b) Stergeti fisierul so_d din directorul (folderul) Sisteme de operare.

¢) Localizati pe calculatorul la care sustineti proba aplicatia calc.exe si creati o comanda rapida (shortcut)
catre aceasta, in directorul (folderul) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 29
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, situat pe Desktop.

a) Adaugati directorul (folder) so_d Tn arhiva so_v.

b) Tn directorul (folder) Sisteme de operare salvati, cu numele editari, o copie a fisierului SO_W .

¢) Lansati comenzile pentru a vizualiza capacitatea discului C:, dimensiunea spatiului ocupat (Used
Space) si a spatiului liber (Free Space) al acestuia, apoi realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa cuprinda
fereastra in care sunt vizibile aceste date. Salvati imaginea obtinuta in format JPEG, sub numele captura.jpg, in
directorul (folder) Sisteme de operare.

SUBIECTUL NR. 30
Deschideti directorul (folderul) Sisteme de operare, Situat pe Desktop.

a) Modificati numele fisierului so_d in atestat.

b) Extrageti din arhiva so_v toate fisierele continute, salvandu-le in directorul (folder) Sisteme de
operare.

€) Realizati setarile necesare pentru a stabili un economizor de ecran (Screen Saver), de un tip la alegere,
pentru activarea cdruia se asteapa 49 de minute. Realizati o capturd de ecran (Print Screen) care sa cuprinda
fereastra in care sunt vizibile aceste setari. Salvati imaginea obtinutd in format JPEG, sub numele saver.jpg, in
directorul (folder) Sisteme de operare.
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Deschideti documentul Informatica.docx.

Initializati documentul cu un format de pagind A4 tip vedere, cu margini implicite.

Formatati textul din document astfel:

font: Tahoma (dimensiune 16, stil Aldin, culoare Verde);

aliniere a paragrafului stanga-dreapta (Justify);

primul cuvant din fiecare propozitie/fraza este scris cu fontul Bookman Old Style (dimensiune 16,
stil Aldin cursiv, culoare Rosu);

— subliniati cuvintele din text care fac parte din familia lexicala a cuvantului informatica.

Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu numele vostru, creat in directorul
ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

SUBIECTUL NR. 2

Deschideti documentul Informatica.docx.

Initializati documentul cu un format de pagind A4 tip vedere, cu margini implicite.

— Formatati textul din document astfel: font: Arial (dimensiune 16, stil Aldin, culoare Verde);
aliniere a paragrafului stanga-dreapta (Justify);

Adaugati in antet textul Informatica, iar sub el data si ora sistemului

Inserati sub text imaginea imaginel.jpg.

Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu numele vostru, creat in directorul

ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

SUBIECTUL NR. 3

Deschideti documentul poezie.docx.

Salvati fisierul cu numele poezie.doc.

Asezati textul pe doua coloane egale.

Gasiti in text de cuvantul zica si inlocuiti-1 cu spuna.

Inserati in antetul documentului, in partea stdnga, numele autorului.

Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu numele vostru, creat Tn directorul
ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

SUBIECTUL NR. 4

=

P w

oo

Deschideti documentul Bran.docx.

Realizati urmatoarele setari de pagina: format A4, margini: sus — 2.25 cm, jos — 2.25 cm, stanga —
2.25 cm, dreapta — 2.25 cm, antet 1.40 cm, subsol 1.45 cm, orientare pagina pe verticala (Portret).
Inserati in antet: numele, prenumele, clasa.

Formatarea caracterelor din document: font — Courier New, dimensiune font — 10; culoare font
albastru, stil font — ingrosat;).

In subsol inserati: data actualizati automat si numele liceului

Pentru imaginea existenta in document realizati urmatoarele: dimensiune 12x15 cm, bordura de
culoare albasta, 6 pt, si la alegere un efect de stralucire, 18 pt pentru stralucire.
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Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu numele vostru, creat in directorul
ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

SUBIECTUL NR. 5

Deschideti fisierul carti.docx si realizati urmatoarele:

Incadrati textul intr-un chenar cu borduri de tip linie dubla, culoare verde, grosime 5 puncte.
Formatati textul de dimensiune 12, culoare albastra si font Arial Black.
Titlul va avea dimensiunea 14, va fi ingrosat si subliniat cu linie / dubla.

Realizeaza, sub text, imaginea alaturata folosind optiunea forme.
Grupeaza toate formele utilizate pentru a obtine o singura imagine. £
. . 035 0
Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu - = s Tg numele
vostru, creat Tn directorul ATESTAT 2021 aflat pe desktop. SISl 8|3
AL
-l
SUBIECTUL NR. 6
Deschideti fisierul carti.docx si realizati urmatoarele:
Incadrati textul intr-un chenar cu bordura de tip linie simpla, culoare rosie, grosime 2
puncte.
Titlu: font Times New Roman cu dimensiunea de 14, culoare font albastru, scris cu
majuscule, cu efect text la alegere, aliniere la centru;
Text: font Arial cu dimensiunea de 12, spatierea
dintre randuri la 1.5, aliniere la dreapta;
Realizeaza, sub text, diagrama din imaginea
alaturata folosind o facilitate oferita de
Microsoft Word.
Salvati documentul cu numele wordl.docx in
directorul cu numele vostru, creat in directorul
ATESTAT 2021 aflat pe desktop.
SUBIECTUL NR. 7
Deschideti fisierul calatori.docx si realizati urmatoarele:
Aliniati sanga-dreapta (justfy) textul din prima paginad a documentului.
Aplicati intregului document despartire automata in silabe (hyphenate).
Subliniati titlul Calatoresti anul acesta prin Europa?
Aplicati un fond de culoare albastra textului Oferte, aflat deasupra tabelului.
Adaugati o bordura (chenar), de culoare neagra si grosime de 3 puncte, textului Oferte.
Inserati o intrerupere de pagina dupa textul lon lon din prima pagina.
Folosind tasta tab stanga aliniati la 3,25 cm textul Note de sub tabelul din pagina 2.
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9. Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu numele vostru, creat in
directorul ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

SUBIECTUL NR. 8

Deschideti fisierul calatori.docx si realizati urmatoarele:

Creati un stil la alegere si aplicati stilul creat textului Oferta speciala a lunii.

Inserati o intrerupere de pagina dupa textul lon lon din prima pagina.

Copiati titlul paginii 1 Caldtoresti anul acesta prin Europa? n primul rand al paginii 2

deasupra textului Oferta speciald a lunii:

5. Inserati un rand liber dupa primul rand al tabelului din pagina 2 (care contine capul de tabel
Destinatia... ).

6. Numerotati automat orasele din prima colana a tabelului din pagina 2.

7. Scrieti ca exponent textul Note din randul 5 al coloanei Ofertele speciale de pret.

el N S

8. Adaugati o umbra (shading) de culoare galbena celulelor primului rand din tabel.
Salvati documentul cu numele word1.docx in directorul cu numele vostru, creat in directorul
ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

©

SUBIECTUL NR. 9

1. Deschideti fisierul calatori.docx si realizati urmatoarele:

2. Inserati imaginea din fisierul zbor.jpg la sfarsitul documentului.

3. Redimensionati imaginea inseratad astfel incat sa aiba 4 cm inaltime si 4 cm latime.

4. Inserati in antet numele si prenumele dumneavoastra si imaginea zbor.jpg.

5. Folositi un program de verificare a ortografiei si faceti schimbarile necesare. (Numele
proprii nu sunt incluse In acest program si deci vor fi ignorate).

6. Schimbati vizualizarea documentului la 85% si salvati.

7. Imprimati documentul in fisier folosind numele de fisier calatori.prn .

8.  Salvati documentul cu numele word1.docx in directorul cu numele vostru, creat in directorul
ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

SUBIECTUL NR. 10

1. Deschideti fisierul calatori.docx si realizati urmatoarele:

Aliniati sanga-dreapta (justfy) textul din prima pagina a documentului.

3. Incadrati textul intr-un chenar cu bordura de tip linie dubli, culoare rosie, grosime 3
puncte.

Aplicati Intregului document despartire automata in silabe (hyphenate).

Subliniati titlul Célatoresti o bordurad de pagina, la alegere.

Realizati o diagrama la alegere folosind datele din tabelul aflat in document.

no

o o
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7. Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu numele vostru, creat in
directorul ATESTAT 2021 aflat pe desktop.
SUBIECTUL NR. 11

1. Deschideti fisierul carti.docx si realizati urmatoarele:

2. Titlu: font Calibri cu dimensiunea de 14, culoare font albastru, scris cu majuscule, cu
efect text la alegere, aliniere la centru; Text: font Verdana cu dimensiunea de 12,
spatierea dintre randuri la 1.5, aliniere la dreapta;

3. Scrieti la finalul documentului expresiile din imaginea AICl; + 3H,0 = Al(OH), + 3HCI
alaturatd, fard a folosi editorul de ecuatii. a -b'= (a-b)a+ b)al + )

4. Incadrati espresiile Tntr-un chenar bordura de tip linie dubla,
culoare rosie, grosime 3 puncte.

5. Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu numele vostru, creat in
directorul ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

SUBIECTUL NR. 12

1. Deschideti un docuemnt nou, necompletat si realizati urmatoarele:

2. Setati pagina documentului astfel: dimensiune hartie letter, margini: sus 2 cm, jos 2.20
cm, stanga - 2 cm, dreapta — 2.50 cm, antet 2 cm, subsol 1.45 |[Planetele Sistemului Solar
cm, orientare — tip vedere. Planeta Raza

3. Realizati in documentul creat, tabelul din imaginea alaturata: (km)

4. Folosind o functie, calculati in celula galbena, valoarea razei |[MERCUR 2.440
medii. VENUS 6.052

5. Pe baza datelor din tabel, realizati o diagramad la alegere, cu |PAMANT 6.378
titlul Planetele Sistemului Solar. MARTE 3.397

6. Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu |[jUPITER 71.493
numele vostru, creat in directorul ATESTAT 2021 aflat pe [SATURN 60.267
desktop. URANUS 25.557

NEPTUN 24.766
Raza medie:

SUBIECTUL NR. 13

1. Deschideti un docuemnt nou, necompletat si realizati urmatoarele:

2. Setati pagina documentului astfel: dimensiune hartie A4, margini: sus 2 cm, jos 2.20 cm,
stanga - 2 cm, dreapta — 2.50 cm, antet 2 cm, subsol 1.45 cm, orientare — tip vedere.

3. Realizati Tn documentul creat tabelul Titlul cartii Autorul Pret (lei)
din imaginea aldturata. Divina comedie Dante Alighieri 51,30

4. Folosind o functie, calculati in celula |Don Quijote de la Mancha|Miguel de Cervantes 42,70
galbend, pretul total ca fiind suma |Numele trandafirului Umberto Eco 49,95
tuturor preturilor cartilor. Pe drum Jack Kerouac 25,04

5. Pe baza datelor din tabel, realizati 0 |Rézboi si pace Lev Nikolaevici Tolstoi| 69,00
diagrama la alegere, cu titlul Carti. PRET TOTAL:
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Salvati documentul cu numele wordl.docx Tn directorul cu numele vostru, creat in
directorul ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

SUBIECTUL NR. 14

1. Deschideti un document nou, necompletat si realizati urmatoarele:

2. Setati pagina documentului astfel: dimensiune hartie A4, margini: sus 2 cm, jos 2 cm,
stanga - 2 cm, dreapta — 2.50 cm, antet 2 cm, subsol 1.50 cm, orientare — tip vedere.

3. Realizati in documentul creat . Pret bilet
tabelul din imaginea alaturata: Denumire (LE)

4. Textul din tabel va fi de |Muzeul National de Istoric a Romaniei 7
dimensiune 14, font Arial. Muzeul National de Arta al Romaniei 8

5. Aplica tabelului un Stil de [Muzeul National de Istorie Naturald , Grigore Antipa” 10
tabel la alegere. Muzeul National al Satului ,.Dimitrie Gusti” 5

6. Sorteazd datele din tabel
descrescator, dupa coloana ,,Pret bilet (LEI)”.

7. Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu numele vostru, creat in
directorul ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

SUBIECTUL NR. 15

1. Deschideti un document nou, necompletat si realizati urmatoarele:
2. Setati pagina documentului astfel: dimensiune hartie A4, margini: sus 2 c¢m, jos 2 cm,
stanga - 2 cm, dreapta — 2.50 cm, antet 2 cm, subsol 1.50 cm, orientare — tip vedere.

3. Realizati in documentul creat ] Pret bilet
tabelul din imaginea alaturata: Denumire (LEI)

4. Textul din tabel va fi de | Muzeul National de Istorie a Romaniei 7
dimensiune 12, font Calibri. Muzeul National de Artd al Romaniei 8

5. Sub tabel insereazi o [ Muzeul National de Istorie Naturald , Grigore Antipa” 10
diagrama émart Art de tip Muzeul National al Satului ,,Dimitrie Gusti” 5

Lista, cu denumirile muzeelor, dupa modelul de mai jos:

Muzeul National de Istorie a Romaniei

Muzeul National de Arta al Romaniei

Muzeul National de Istorie Naturala ,,Grigore Antipa”

Muzeul National al Satului ,,Dimitrie Gusti”

6. Salvati documentul cu numele wordl.docx Tn directorul cu numele vostru, creat in
directorul ATESTAT 2021 aflat pe desktop.
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1. Deschideti un document nou, necompletat si realizati urmatoarele:

2. Setati pagina documentului astfel: dimensiune hartie A4, margini: sus 2 cm, jos 2 cm,
stdnga - 2 cm, dreapta — 2.50 cm, antet 2 cm, subsol 1.50 cm, orientare — tip vedere.

3. Inserati in document, textul din imaginea de mai jos:

» Muschii oculari se contracta de 100.000 de ori pe zi.

» Nasul uman poate simti un trilion de mirosuri diferite.

> in fiecare zi, inima produce suficientd energie cit pentru a
conduce un camion pe o distanta de 32 de kilometri.

Textul va fi de dimensiune 16, font Arial, cu marcatori la alegere, de culoare verde.
Sub tabel, insereazd o diagramd SmartArt de tip Piramida, dupa modelul de mai jos:

ok~

6. Salvati documentul cu numele wordl.docx in directorul cu numele vostru, creat in
directorul ATESTAT 2021 aflat pe desktop.

SUBIECTUL NR. 17

1. Creati un document pe care sa-l formatati:
e Marimea paginii Letter
e Marginile: sus =2 cm, Jos =2 cm, stanga = 2,5 cm, dreapta = 2 cm.
e Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea dreapta scris cu Cambria, 10, Italic $i numarul de pagina
inserat automat;
e Subsolul paginii sa contina textul "Nume liceu” aliniat centrat.
3.Copiati cu ajutorul Help-ului doua paragrafe pe care sa le formatati pe trei coloane cu o linie de separatie
intre ele, spatierea dintre coloane de 1.5 cm.

Realizati cu fontul Monotype Corosiva, 28, Shadow, scalate 150%:

2. BACALAUREAT 2021
Inserati nota de subsol ,,Bafta ”” cuvantului BACALAUREAT.
4. Realizati urmatorul tabel:
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Semestrul |

Semestrul 11

N2

N3

N1

N2 N3

N4

Faceti o copie tabelului de mai sus n care

e schimbati chenarul exterior cu alt tip de linie si o alta culoare;
e sortati datele alfabetic dupa nume si prenume;
e realizati numerotarea automata in prima coloana

5.Salvati documentul cu numele vostru
6.Realizati urmatoarea structura arborescenta:

Nume elev

- ey

l‘:'l Office l‘:'l Program l‘;l

7.Arhivati directorul pe Desktop.
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EXCEL

SUBIECTUL NR. 1

1.

ook ownN

SEGREREN

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul magazin intr-
un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula B40.

Salvati registrul de calcul sub denumirea produse.xls in Folder-ul de lucru.
Redimensionati inaltimea randului 4 astfel incat datele continute sa fie complet vizibile.
Introduceti numarul 3000 Tn celula B12.

Introduceti o formula in celula B18 pentru a calcula suma grupului de celule B11 : B16.
Salvati registrul de lucru cu numele produse.xlsx.

SUBIECTUL NR. 2

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul magazin intr-
un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula B40.

Introduceti numarul 5000 Tn celula B12.

Schimbati numarul 350 din celula C11 cu numarul 325.

Introduceti o formula in celula C18 pentru a calcula suma grupului de celule C11 : C16.

Copiati formula din celula C18 in celulele D18 : F18 si in celula B18.

Salvati registrul de lucru cu numele produse.xIsx.

SUBIECTUL NR. 3

w

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul magazin intr-
un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula B40.

Introduceti o formula in celula B8 pentru a calcula suma grupului de celule B4 : B7.

Copiati formula din celula B8 in grupul de celule C8 : F8.

Salvati registrul de lucru cu numele produse.xIsx.

SUBIECTUL NR. 4

w N

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul magazin intr-
un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula B40.

Introduceti o formula in celula B8 pentru a calcula suma grupului de celule B4 : B7.

Introduceti o formula in celula C18 pentru a calcula suma grupului de celule C11 : C16.

Introduceti o formula in celula B20 pentru a calcula diferenta dintre celula B8 si celula B18. Copiati formula
din celula B20 in grupul de celule C20 : F20.

Introduceti o formula in celula B22 pentru a calcula valoarea minima a grupului de celule B11:B16. Copiati
formula din celula B22 in celulele C22 : E22.

Salvati registrul de lucru cu numele produse.xIsx.

SUBIECTUL NR. 5

N

Deschideti fisierul Atestat2021.xIs din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul magazin intr-
un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula B40.

Introduceti o formula in celula B8 pentru a calcula suma grupului de celule B4 : B7.

Introduceti o formula in celula C18 pentru a calcula suma grupului de celule C11 : C16.
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Introduceti o formula in celula B20 pentru a calcula diferenta dintre celula B8 si celula B18. Copiati formula
din celula B20 in grupul de celule C20 : F20.

Introduceti o formula in celula B22 pentru a calcula valoarea maxima a grupului de celule B11:B16. Copiati
formula din celula B22 in celulele C22 : E22.

Salvati registrul de lucru cu numele produse.xIsx.

SUBIECTUL NR. 6

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul magazin
ntr-un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula B40.

Tn celulele care nu sunt completate din grupul de celule B11:B16, introduceti valoarea 250. Introduceti o
formula in celula B26 pentru a calcula media grupului de celule B11:B16. Copiati aceasta formula din celula
B26 in grupul de celule C26 : E26.

Introduceti o formuld in celula B28 pentru a calcula numarul tipurilor de cheltuieli din grupul de celule
B11:B16. Copiati formula din celula B28 Tn grupul de celule C28 : E28.

Salvati registrul de lucru cu numele produse.xIsx.

SUBIECTUL NR. 7

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul magazin intr-
un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula B40.

Introduceti in celula G4 o formula cu referinta absoluta (pentru celula E8) cu ajutorul careia sa se imparta
celula E4 la celula E8. Copiati formula din celula G4 in grupul de celule G5 : G7.

Introduceti o formula in celula B34 care afiseaza textul Da daca numarul din celula F8 este mai mare de
450000; in caz contrar sa afiseze textul Nu.

Modificati in 14 dimensiunea fontului grupului de celule B2 : G2.

Salvati registrul de lucru cu numele produse.xIsx.

SUBIECTUL NR. 8

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul magazin
intr-un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula B40.

Formatati grupul de celule B4 : F26 astfel incat sa prezinte simbolul monedei LEI si nici o zecimala.

Subliniati cu linie dubla continutul grupului de celule B20 : F20 si salvati.

Stergeti continutul grupului de celule A30 : A31.

Adaugati un subsol (footer) aliniat la stanga cu textul Produse.

Setati foaia de calcul astfel incat la imprimare sa apara liniile foii de calcul si numerotarea randurilor si
coloanelor. Nu printati foaia de calcul!

Salvati registrul de lucru cu numele produse.xIsx.
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SUBIECTUL NR. 9

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul mapamond

ntr-un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula C1.

Realizati setdrile necesare astfel incat continutul coloanei A sa fie complet vizibil pe ecran.
Introduceti o formula in celula B9 care sa calculeze diferenta dintre celulele BS si B7.
Mutati continutul celulei B1 in celula Al si salvati fisierul cu numele world.xIsx.

SUBIECTUL NR. 10

oW

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul calatorii

ntr-un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula I1.

Creati un grafic sub forma de coloane cu datele din grupul de celule A4 : F8. (se accepta graficul cu coloane
implicit).

Mutati graficul incepand cu celula A12 .

Schimbati fundalul graficului cu coloane in galben.

Salvati registrul de lucru cu numele calatorii.xIsx.

SUBIECTUL NR. 11

no

ISR A

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul calatorii

ntr-un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula I1.

Introduceti o formula in celula B9 pentru a calcula suma grupului de celule B5 : B8.

Creati Intr-o foaie de calcul noua un grafic sub forma de coloane cu datele din grupul de celule A4 : F8. (se
accepta graficul cu coloane implicit).

Modificati suprafata diagramei intr-0 culoare la alegere.

Modificati suprafata reprezentata grfic intr-o culoare la alegere.

Salvati registrul de lucru cu numele calatorii.xlIsx.

SUBIECTUL NR. 12

SRR N

Deschideti fisierul Atestat2021.xIs din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul calatorii intr-
un registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula 11.

Introduceti o formula in celula B9 pentru a calcula suma grupului de celule B5 : B8.

Copiati aceastd formula din celula B9 in grupul de celule C9 : F9.

Introduceti o formula in celula G5 pentru a calcula suma grupului de celule B5 : F5.

Copiati aceastd formula din celula G5 in grupul de celule G6 : G9.

Salvati registrul de lucru cu numele calatorii.xIsx.

SUBIECTUL NR. 13

no

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul auto intr-un
registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula J1.
Realizati setarile necesare astfel incat continutul coloanei A sa fie complet vizibil pe ecran.
Creati un grafic sub forma de coloane cu datele din grupul de celule A3:B7. (se accepta graficul cu coloane
implicit).
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Mutati graficul sub celula A20.
Salvati registrul de lucru cu numele auto.xIsx.

SUBIECTUL NR. 14

1.

SARE A

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul auto intr-un
registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula J1.

Realizati setdrile necesare astfel incat continutul coloanei A sa fie complet vizibil pe ecran.

Introduceti o formula in celula B8 pentru a calcula suma grupului de celule B4 : B7.

Copiati aceastd formula din celula B8 in grupul de celule C8 : ES8.

Salvati registrul de lucru cu numele auto.xIsx.

SUBIECTUL NR. 15

1.

SARE A

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul auto intr-un
registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula J1.

Realizati setarile necesare astfel incat continutul coloanei A sa fie complet vizibil pe ecran.

Introduceti o formula in celula B8 (utilizand operatorul matematic +) pentru a calcula suma dintre celulele ,

Copiati aceastd formula din celula B8 in grupul de celule C8 : ES8.

Salvati registrul de lucru cu numele auto.xIsx.

SUBIECTUL NR. 16

no

Deschideti fisierul Atestat2021.xls din folder-ul Atestat2021. Copiati datele din foaia de calcul auto intr-un
registru de lucru nou. Introduceti datele dumneavoastra de identificare in celula J1.

Realizati setdrile necesare astfel incat continutul coloanei A sa fie complet vizibil pe ecran.

Introduceti o formula in celula B10 pentru a calcula valoarea minima a grupului de celule B4 : B7. Copiati formula de
calcul in grupul de celule C10 : E10.

Introduceti o formula in celula B12 pentru a calcula valoarea maxima a grupului de celule B4 : B7. Copiati formula
de calcul in grupul de celule C12 : E12

Introduceti o formula 1in celula B14 pentru a calcula media grupului de celule
B4 : B7 Copiati formula de calcul in grupul de celule C14 : E14

Introduceti o formula in celula G4 cu referinta absoluta (doar pentru celula G3) care inmulteste valoarea celulei F4 cu
celula G3. Copiati formula de calcul din celula G4 in grupul de celule G5 : G7.

Salvati registrul de lucru cu numele auto.xIsx.

SUBIECTUL NR. 17

Deschideti aplicatia de calcul tabelar. Intr-un nou registru, redenumiti prima foaie de calcul — Biblioteca.

Aplicafi urmétoarele setari de pagina: orientarea hartiei — tip portret; dimensiunea hartiei — A4; marginile —
format Ingust

Introduceti, incepand din celula A1, urmatoarele tabel:
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]UDETEAN TELEORMAN
Nr. A

ort. Nume Prenume | Varsta telefon

1. lonescu Victoria 16 0754779524
2. Suta Vali 18 0764487562
3. Badea lon 19 0763584285
4, Culcea Denis 15 0768458967
5. Popa Cristi 18 0723894756
6. Stoica Marina 17 0764784596
7. Zeze Camelia 17 0765487532

domeniul A2:A8 se va completa prin autonumerotare

Formatari:
datele de tip text: font Arial, dimensiunea 14, culoarea albastra

datele din tabel : font Times New Roman, dimensiune 12, culoare mov

celulele tabelului vor avea bordura simpla la exterior si bordura cu linie intrerupta la interior

Inserati 5 randuri deasupra tabelului apoi introduceti in B2:D3 cu ajutorul optiunii imbinare si centrare,
textul Date elevi- liceul de arte

Adaugati tabelului o coloana numita Situatie. Daca varsta este mai mare sau egala decat 18, atunci sa
afiseze ”De predat”, altfel "Nu”.

Realizati o diagrama de tip coloana pentru zona B6:D13 care va avea titlul Varsta elevi.

Mutati datele din tabel intr-un registru nou, incepand cu celula A5.

Redenumiti fisierul elevi, iar foia de calcul cérti”culoarea filei fiind rosie.

Sortati datele din foaia de calcul carti dupd coloana Nume descendent

e Salvati figierul cu numele vostru.
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PowerPoint
SUBIECTUL NR. 1
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
» Modificati parametrii de vizualizare a imaginii din cel de-al doilea diapozitiv (slide), astfel incat aceasta sa
aiba un contrast de 80% si s fie rotita cu 15°.
* Aplicati doar pentru al treilea diapozitiv (slide) un efect de tranzitie la alegere.
 Introduceti testul ”Atestat 2021 in forma automata de pe ultimul slide.

SUBIECTUL NR. 2
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
« Stabiliti ca fundal pentru toate diapozitivele o textura la alegere.
* Inhibati afisarea celui de-al treilea slide.
» Formatati textul tabelului din diapozitivul 4, astfel: antetul tabelului sa fie scris cu font Tahoma, ingrosat,
dimensiune 16 si aliniat la centru, iar informatia din urmatoarele randuri sa fie scrisd cu font Arial,
dimensiune 14. Culoarea de fundal pentru tabel va fi verde, iar textul va avea culoare rosie.

SUBIECTUL NR. 3
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

+ Stabiliti ca imagine de fundal pentru toate diapozitivele o imagine din memoria calculatorului la care
sustineti proba.

 Inserati un nou slide intre diapozitivele 4 si 5, pe care sa inserati o diagrama (grafic) de tip bare (Bar),
corespunzatoare coloanelor 2 si 3 ale tabelului din diapozitivul 4. Alegeti pentru titlul diagramei (graficului)
textul ”Produse” si colorati fundalul acesteia cu verde in gradient.

* Introduceti numele vostru intr-o caseta text sub forma automata de pe ultimul slide. Numele va fi scris cu
font Arial, de dimensiune 22 pt.

SUBIECTUL NR. 4
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
« In diapozitivul al doilea, stabiliti marcatori de tip imagine pentru cele dous liste neordonate.

 Inserati un hyperlink pe forma automata de pe ultimul slide, astfel incat la executarea unui click pe aceasta,
sd se deschida primul slide.

+ Stabiliti un fundal de culoare verde Gradient Radial pentru toate diapozitivele prezentarii.

SUBIECTUL NR. 5
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
» Realizati numerotarea tuturor diapozitivelor cu exceptia primului slide.
« Inserati un hyperlink pe titlul celui de-al treilea diapozitiv, astfel incat la executarea unui click pe aceasta,
sa se acceseze pagina de la adresa https://edu.ro/resurse-educationale .
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Aplicati un sunet de aplauze pe ultimul slide.
SUBIECTUL NR. 6

Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

Aplicati cate un efect de animatie pentru cele trei casete text de pe primul diapozitiv, in ordine: de intrare,
de accentuare, de iesire.

Transformati lista ordonatd din al treilea slide Intr-o listd neordonatd cu marcatori de tip trefla de culoare
verde.

Aplicati un efect de animatie de iesire pe forma automata de pe ultimul slide.

SUBIECTUL NR. 7

Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

Introduceti o casetd text sub forma automata de pe ultimul slide in care veti scrie cu diacritice font Calibri,
dimensiune 26 pt si culoare albastru: ”Sustin examenul 1n scoala mea!”.

Formatati textul din caseta text de pe ultimul slide, astfel incat cuvintele sa fie scrise doar cu litere mari, de
culoare verde.

Realizati o afisare personalizata a prezentarii cu numele prezil35 in care sa fie afisate in ordine, doar
diapozitivele impare.

SUBIECTUL NR. 8

Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

Modificati parametrii de vizualizare a imaginii din al doilea diapozitiv, astfel incat aceasta sd fie afisata
doar cu tonuri de gri si sa aibd dimensiunile urmatoare: latimea (width) de 5 cm (1.97”) si latimea (height)
de 2 cm (0.79”).

Stabiliti un efect de animatie de tranzitie pentru toate diapozitivele prezentdrii, care sa se realizeze doar la
click de mouse.

Introduceti testul ”Atestat 2021, font Arial, dimensiune 38, in forma automata de pe ultimul slide.

SUBIECTUL NR. 9

Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

Schimbati culoarea de fundal a formei automate din ultimul slide cu o textura la laegere.

Aplicati prezentarii o tema predefinita cu cel putin doua culori.
Inserati un nou slide de tip "Titlu si continut” intre diapozitivele 4 si 5, avand ca titlu ”Atestat 2021 si care
sa contind organigrama de tip Cycle ca Tn imaginea de mai jos.
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Ti

de Excel

SUBIECTUL NR. 10
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
» Realizati o copie a imaginii din al doilea diapozitiv si asezati-0 Tn spatele casetei de text din stanga.
» Ascundeti la expunere al treilea diapozitiv.
» Aplicati un sunet de telefon pe ultimul slide.

SUBIECTUL NR. 11
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
» Modificati parametrii de vizualizare a imaginii din cel de al doilea diapozitiv (slide), astfel incat aceasta sa
fie afisata doar cu tonuri de gri.
» Realizati un grafic de tip coloana pe baza datelor din campurile 2 si 3 ale tabelului din diapozitivul 4.
* Modificati dimensiunile tuturor diapozitivelor din prezentare, stabilind un format cu latimea (width) de 35
cm (13.78”).

SUBIECTUL NR. 12
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

« Stabiliti ca imagine de fundal pentru toate diapozitivele o imagine din memoria calculatorului la care
sustineti proba.

» Transformati lista neordonatd cu marcatori din al doilea diapozitiv, intr-o listd ordonata de tip 01, 02, 03.

+ Inserati un nou slide de tip "Titlu si continut” dupa primul diapozitiv, avand ca titlu ”Atestat 2021” si care
sa contind organigrama de tip Pyramid ca Tn imaginea de mai jos.

i

Excel

PowerPoint
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SUBIECTUL NR. 13
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

» Aplicati un efect de animatie asupra tuturor obiectelor din primul slide, avand urmatoarea ordine de
vizualizare:
- 1 — caseta text din partea de mijloc a diapozitivului;
- 2 — caseta text din partea de sus a diapozitivului;
- 3 — caseta text din partea de jos a diapozitivului;

+ Inserati un hyperlink pe titlul celui de-al treilea diapozitiv, astfel incat la executarea unui click pe aceasta,
sa se acceseze pagina de la adresa https://edu.ro/resurse-educationale .

» Ascundeti la expunere diapozitivele cu numarul de ordine par.

SUBIECTUL NR. 14
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

 Realizati numerotarea automata a slide-urilor. Numarul de ordine al primului slide nu va fi afisat.

« Inserati un hyperlink pe titlul celui de-al treilea diapozitiv, astfel incat la executarea unui click pe aceasta,
sa se acceseze pagina de la adresa https://edu.ro/resurse-educationale .

* Ascundeti la expunere diapozitivele cu numarul de ordine impar.

SUBIECTUL NR. 15
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
» Realizati un grafic de tip coloana pe baza datelor din campurile 2 si 4 ale tabelului din diapozitivul 4.
* Umpleti forma automata de pe ultimul slide cu o textura la alegere.

* Aplicati prezentdrii o tema predefinitad cu cel putin doua culori.

SUBIECTUL NR. 16
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
* Inserati pe primul slide data curenta.
» Realizati o afisare personalizatd a prezentarii cu numele prezi24 in care sa fie afisate doar diapozitivele
pare.

* Modificati dimensiunile tuturor diapozitivelor prezentarii stabilind un format cu latimea (width) de 16 cm
(6.327).

SUBIECTUL NR. 17
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
» Formatati caseta text aflatd in partea de mijloc a primului diapozitiv (slide), astfel incat sa aibd borduri
trasate cu linie intrerupta de culoare rosie.
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» Formatati textul din al doilea diapozitiv (slide), astfel incat spatierea dintre randurile sale sa fie de tip Dublu
(Double).
» Aplicati o animatie de tip Sariturd (Bounce), pentru caseta text din ultimul diapozitiv (slide) al prezentarii.

SUBIECTUL NR. 18
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
» Formatati textul din caseta text aflatd in partea de sus a primului slide, astfel incat stilul fontului folosit sa
fie aldin (bold), iar dimensiunea acestuia 7 pct.
« Rotiti imaginea situati in al doilea diapozitiv cu 175°.

* Realizati un grafic de tip coloana pe baza datelor din campurile 2 si 3 ale tabelului din diapozitivul 4.

SUBIECTUL NR. 19
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
» Modificati parametrii de vizualizare a imaginii din cel de al doilea diapozitiv (slide), astfel incat aceasta sa
fie afisata doar cu tonuri de gri.
* Aplicati tabelului din diapozitivul 4, un efect de animatie de tip Rotire (Spin).
* Introduceti numele vostru intr-0 caseta text sub forma automata de pe ultimul slide. Numele va fi scris cu
font Arial, de dimensiune 22 pt.

SUBIECTUL NR. 20
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
+ Inserati un hyperlink pe imaginea celui de-al treidoilea diapozitiv, astfel incat la executarea unui click pe
aceasta, sa se acceseze ultimul slide al prezentarii.
* Adaugati un nou rand tabelului din diapozitivul 4, completand cu valori la alegere.
 Introduceti testul ”Atestat 2021” , font Cambria, dimensiune 40, in forma automata de pe ultimul slide.

SUBIECTUL NR. 21
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

 Inserati un hyperlink pe titlul primului diapozitiv, astfel incit la executarea unui click pe aceasta, sa se
acceseze ultimul slide al prezentdrii.

* Aplicati un efect de animatie de intrare, de tip roatd (Wheel) cu opt spite, la nivelul imaginii aflate in al
doilea diapozitiv (slide).

» Formatati lista numerotata cu 1., 2. din cel de al treilea diapozitiv (slide), astfel Incat numerotarea sa fie de
tipul 1., i1., ... si sd inceapa cu 1v.
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SUBIECTUL NR. 22
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

» Transformati lista ordonatd din al treilea slide intr-o listd neordonata cu marcatori de tip trefld de culoare
verde.

* Aplicati tuturor diapozitivelor un efect de tranzitie, de tip Dizolvare (Dissolve) si realizati setarile necesare
astfel incat in cadrul expunerii, avansul de la un slide la cel care urmeaza dupa el sd se realizeze numai la
actionarea butonului mouse-ului.

* Inserati un nou slide de tip Titlu si continut” Intre diapozitivele 2 si 3, avand ca titlu ”Atestat 2021 si care
sa contind organigrama de tip Cycle ca in imaginea de mai jos.

)

Micro Table
fon ta
X

®-0
SUBIECTUL NR. 23

Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
 Plasati pe primul diapozitiv doud butoane de actiune, care sa permitd accesul la diapozitivul 4, respectiv
diapozitivul 5 din prezentare.
* Duplicati al treilea diapozitiv plasand copia la finalul prezentarii si inlocuiti titlul copiei cu textul
DUPLICAT.
+ Stabiliti un efect de animatie de tranzitie pentru toate diapozitivele prezentdrii, care sa se realizeze doar la
click de mouse.

SUBIECTUL NR. 24
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

 Aplicati un efect de animatie de intrare, de tip bumerang (Boomerang), la nivelul imaginii aflate pe al doilea
diapozitiv (slide).

* Inserati pe titlul primului diapozitiv (slide) o legatura (Hyperlink) care sd permitd accesul la ultimul slide
al prezentarii.

+ Inserati un nou slide de tip “’Titlu si continut” dupa ultimul diapozitiv, avand ca titlu ”Atestat 2021 si care
sa contind organigrama de tip Pyramid ca Tn imaginea de mai jos.
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SUBIECTUL NR. 25

Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

In diapozitivul al doilea, stabiliti marcatori de tip imagine pentru cele doua liste neordonate.

Realizati un grafic de tip bare (Bar) pe baza datelor din cAmpurile 2 si 3 ale tabelului din diapozitivul 4.
Formatati textul din caseta text de pe ultimul slide, astfel incat cuvintele sa fie scrise doar cu litere mari, de
culoare rosie.

SUBIECTUL NR. 26

Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

Inserati pe primul slide data curenta.

Formatati textul tabelului din diapozitivul 4, astfel: antetul tabelului sa fie scris cu font Courier, Ingrosat,

dimensiune 18 si aliniat la centru, iar informatia din urmadtoarele randuri sa fie scrisd cu font Arial,

dimensiune 14. Culoarea de fundal pentru tabel va fi galben, iar textul va avea culoarea albastru.

Introduceti testul ”Atestat 2021, font Cambria, dimensiune 40, in forma automata de pe ultimul slide.
SUBIECTUL NR. 27

Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

Duplicati al doilea diapozitiv plasand copia la finalul prezentdrii si inlocuiti titlul copiei cu textul
DUPLICAT.

Inserati un nou slide intre diapozitivele 4 si 5, pe care sa inserati o diagramd de tip linie (Line),
corespunzatoare coloanelor 2 si 3 ale tabelului din diapozitivul 4. Alegeti pentru titlul diagramei textul
”Lista de produse” si colorati fundalul acesteia cu galben in gradient.

Introduceti testul ”Atestat 20217 In forma automata de pe ultimul slide.

SUBIECTUL NR. 28

Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

In diapozitivul al doilea, stabiliti marcatori de tip imagine pentru cele doui liste neordonate.

Inserati un hyperlink pe titlul celui de-al treilea diapozitiv, astfel incat la executarea unui click pe aceasta,
sa se acceseze pagina de la adresa https://edu.ro/resurse-educationale .

Stabiliti un efect de animatie de tranzitie pentru toate diapozitivele prezentdrii, care sd se realizeze doar la
click de mouse.
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SUBIECTUL NR. 29
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:
« Rotiti imaginea situati in al doilea diapozitiv cu 75°.
» Formatati lista numerotata cu 1., 2. din cel de al treilea diapozitiv (slide), astfel Incat numerotarea sa fie de
tipul a., b., ... si sd inceapa cu d.

» Adaugati un nou rand tabelului din diapozitivul 4, completand cu valori la alegere.

SUBIECTUL NR. 30
Deschideti fisierul Atestat2021.pptx din folderul de examen si rezolvati urmatoarele cerinte:

 Plasati pe primul diapozitiv doud butoane de actiune, care sa permitd accesul la diapozitivul 3, respectiv
diapozitivul 4 din prezentare.

* Modificati dimensiunile tuturor diapozitivelor din prezentare, stabilind un format cu latimea (width) de 35
cm (13.78”).

 Stabiliti ca fundal pentru toate diapozitivele o textura la alegere.
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