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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei P.Q.:

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnitura
crt. privind prenumele

responsabilii/

operatiunea

0 1 2 3 4 5
1.1 Elaborarea | prof. Carmen Inspector scolar mai 2024
reviziei FLORICICA inviatamantul
primar
1.2 Verificat prof. Luminita | Inspector Scolar | 15.05.2024
Flori VILAE General Adjunct,
Coordonatorul

comisiei de
monitorizare a

SCIM \
1.3 Avizat prof. Rizvan Inspector Scolar | 17.05.2024 I
Delcea General Adjunct
VASILE
1.4 Aprobat prof. Sorin Inspector Scolar | 20.05.2023 -

Gabriel ILIE General
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr. Editia sau, | Componenta |  Modalitatea reviziei Data la care se
crt. | . dupiicaz, ~ | - revizuiti DI ~aplici
revizia in o o . prevederile
cadrul editiei : o “editiei san
S o reviziei édi;iei
0 1 2 3 4
2.1 Editia I 29.03.2013
2.2 Revizia 1
2.3 Editia a IT-a X 24.03.2014
2.4 Revizia 2
2.5 Editia a IIT-a X 23.05.2015
2.6 Revizia 3
2.7 Editia a IV-a X 29.63.2016
2.8 Revizia 4
2.9 Editia a V-a X 22.03.2017
2.16 Revizia 5
2.11 Editia a VI-a X 11.04.2018
2.12 Revizia 6
2.13 Editia a VII-a X 01.04.2019
2.14 Revizia 7
2.15 | Editia a VIII-a b 10.07.2020
2.16 Revizia 8
2.17 Editia a IX-a X 21.05.2021
2.18 Revizia 9
2.19 Editia a X-a X 26.05.2022
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2.20 Revizia 10
2.21 Editia a XI-a X
2.21 Revizia 11
2.22 Editia a XII-a
2.22 Revizia 12 Calendarul Conform OME 401972024 30.05.2024
mscrierii

3. Lista cuprizind persoanele Iz care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale:

Nr, : . :

e | Seopul | Compuriment| | Nemew | ba |
difuzarii R Pprenume | primirii I
CEriE s e e s b e g

3.1 | Aprobare Conducere Inspector Scolar prof.

General Sorin Gabriel
ILIE
3.2 | Avizare Conducere Inspector Scolar prof.
General Rézvan Delcea
Adjunet VASILE
3.3 | Aplicare Conducere Inspector Scolar prof. Flori
General Luminita
Adjunct VILAE
Coordonatorul
comisiei de
monitorizare a
SCIM
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3.4 | Aplicare | Curriculum si Inspectori Conform
inspectie gcolard scolari statului de
functii aprobat
3.5 | Aplicare Membrii Inspector scolar Conform
Comisiei general adjunct, deciziei
judetene de inspectori
inscriere in scolari,
invitimantul | informatician §i
p'rimar profesori
metodisti
3.6| Aplicare Unitétile de Directori, Conform
Tnvaiamant membri ai deciziilor
preuniversitar consiliilor de
de stat care | administratie ale
scolarizeazi unitétilor de
elevi in clasa invatiméant
pregétitoare in | preuniversitar de
anul scolar stat, membrii
2024-2025 comisiei de
inscriere in
Invatimantul
primar 2024-
2025 din
unitatea de
invitdmant
3.7} Consiliere/ | Compartiment | Consilier juridic Aurelian
informare Juridic Gratian
NITULESCU
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3.8| Arhivare Comisia de Inspector scolar | prof. Oana

monitorizare a | secretar SCIM | STOICESCU
SCIM

4. Scopul procedurii

In aceasti procedur se prezintd modul de realizare a activitatilor In vederea inscrierii copiilor
in clasa pregititoare pentru anul scolar 2024-2025, pentru cazurile specificate in titulatura
prezentei proceduri, compartimentele si persoanele implicate, in conditiile specifice.

Procedura de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere Tn
nvatdméntul primar pentru anul scolar 2024-2025 are in vedere organizarea, desfigurarca si
monitorizarea cuprinderii in clasa pregatitoare a copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de
Invatimént in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd, pe locurile
disponibile, din judetul Teleorman.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1 Procedura se aplicd in toate institutiile de invatamant din judetul Teleorman pentru
inscrierea copiilor In invétdmantul primar, pentru to{i copiii care nu au fost inscrisi in prima
etapd de nscriere pentru anul scolar 2024-2025 si care solicitd nscrierea pe locurile
disponibile.

5.2Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente: retea
scolard, informatizare, conducere.
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6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitiitii procedurale:

*  Legea invitdmantului preuniversitar 198/ 2023 cu modificirile si completirile ulterioare;

*  Ordinul de ministru nr, 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor
in invatdmantul primar pentru anul gcolar 2024-2025;

*  Ordinul de ministru nr. 4183/2022 pentru modificarea si completarea Regulamentului
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar;

*  O.G. or. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;

* OMEN.CS. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unitatile de

Invatdmant;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

a. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul

Definitia si/sau, daci e cazul, actul care defineste termenul

1 Monitorizare

Activitate cu rol de Indrumare si sprijin a unitatilor de Invitimant.

2 Procedurd

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

operationala

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat.

3 | Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale aprobati si difuzati.

4 | Revizia unei editii

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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5 Document

Act scris, Intocmit cu prilejul efectudrii diferitelor operatii, pentru
a servi ca dovadid a nfdptuirii lor si ca mijloc de fundamentare a
Inregistrérilor,

6 Destinatar

Orice persoand cireia fi este destinat in mod direct un document si
este obligat si il primeasca.

7 | Scoala de
circumsecriptie

Fiecare locuintd este arondatd unei unitifi de invitimant
obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numita In continuare ,,scoala
de circumscripfie”.

8 | Circumscriptia scolari

Totalitatea strdzilor arondate unititii de invitimant formeaza
circumscriptia scolard a unitétii de Invatdmant respective.

9 | Locuri
libere/disponibile

Diferenta dintre numirul de locuri alocate pentru un anumit nivel
de clasd - clasa pregatitoare i numarul de copii din circumscriptie
care trebuie Inscrisi la acel nivel de clasa.

b. Abrevieri ai termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedurd operationald
2. E Elaborare
3. v Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. -Arhivare
7. M.E. Ministerului Educatiei
8. 1.8.J. Inspectoratul $colar Judetean Teleorman
Teleorman
9. C.A. Consiliul de Administratie al ISJ Teleorman
10. OM.E.C. Ordin al Ministrului Educatiei $i Cercetirii
11. OMEN.C.S. | Ordin al Ministrului Educatiei Nationale, Cercetirii
si Sportului
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I1. C.JR.AE. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd
Educationala
12. Metodologie Metodologie privind Inscrierea copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025
13. Calendar Calendarul inscrierii in Invatdméantul primar pentru
anul scolar 2024-2025
14. Q.G. Ordonanti de Guvern

8. Descrierea procedurii

8.1 Obiective;

* Repartizarea copiilor pe locurile disponibile in a doua etapi de inscriere in clasa
pregétitoare pentru anul scolar 2024-2025 pentru copiii care nu au fost cuprinsi fntr-
o unitate de invi{dmant in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la
aceastd etapd, pe locurile disponibile, din judetul Teleorman.

* Solufionarea oricirei situatii legatd de tnscrierea in clasa pregititoare In interesul
educational al elevului, n limitele metodologiei si legislatiei.

*  Stabilirea misurilor de imbundtitire a activititii de cuprindere in invatimantul
obligatoriu a copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in metodologie.

8.2 Modul de lucrn

8.2.1 Planificarea operatiunilor §i a actiunilor activitatii

Prezenta proceduri este aplicabild in toate unititile de tnvitimant preuniversitar de stat, cu
nivel de Invatimant primar si care functioneaza in circumseriptii in care existd cazuri de copii care
nu au fost inscrisi in clasa pregititoare pentru anul gcolar 2024-2025 in prima etapa de inscriere,
pe locurile rimase disponibile din reteaua scolari a judetului Teleorman.
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De aceastd activitate beneficiazd, in cadrul activititilor efectuate, urmaitoarele

compartimente: conducere, Consiliul de administratie, Curriculum si Inspectie scolars, Retea

scolard, comisiile de Inscriere din L.§.J. Teleorman si din unititile de Invatamant.

8.2.2 Derularea activitiifii privind inscrierea in clasa pregititoare in etapa a doua, pe locurile
disponibile

Calendarul mscr[eru copulor in ciasa pregatltoare in a doua etapa de mscrlere, pe locurlie

- disponibile

1.

Comunicarea, prin afisare la umtaglle de invitdimént si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborata de inspectoratul scolar

Informarea Ministerului Educatiel de cdtre comisia judeteanid/a
municipiului Bucuresti cu privire la procedura specificd de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua. Procedurile vor viza
modalitati de

comunicare si transfer de documente online, dupi caz.

30 maj 2024

Depunerea/Transmiterea cererii-tip de fnscriere la secretariatul unititii
de Invatimant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate
pentru etapa a doua de cétre périntii copiilor care nu au fost cuprinsi in
nicio
unitate de invafimant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima
etapd

31 mai -
7 iunie 2024

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invitimant aflati pe
prima pozitie h optiunile privind Inscrierea copiilor

10 iunie—
14 iunie 2024

J| Procesarea la nivelul unitatilor de invatdmant a cererilor-tip de inscriere

depuse de pirinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicind
procedura specifici elaborata de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile

17 iunie—
21 iunie 2024

10
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Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidafii Inscrisi In aceasti etapa

5, Afisarea la fiecare unitate de Invitdmént a listelor finale ale copiilor | 21 iunie 2024
inscrisi In clasa pregatitoare

6. Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor | 2 septembrie—
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care | 6 septembrie
nu au fost fnca fnscrisi la o unitate de Tnvitimant 2024
Solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricirei alte situatii referitoare
la inscrierea in invatdmdantul primar, avind in vedere, cu prioritate,
interesul superior al copiluluj

8.2.3 Valorificarea rezultatelor activititii

Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanti asociati activitatii, furnizarea
datelor §i informatiilor cu privire la rezultatele activititii citre beneficiarii acestora, identificarea
masurilor de imbunititire.

8.2.4 Precizdiri cu caracter informativ privind inscrierea copiilor in clasa pregititoare, in anul
scolar 2024-2025, in etapa a doua de inscriere, pe locurile disponibile

-+ Conform legii, Invatimantul primar este invatimant obligatoriu, cuprinzdnd clasa
pregititoare si clasele I-IV, :

- Directoril unitatilor de invifimant vor lua toate misurile pentru asigurarea conditiilor
optime de Inscriere, in etapa a doua, conform metodologiei si calendarului, impuse de ordinul de
ministru nr. 4019/2024. Acestia vor asigura informarea périntilor cu prevederile legale privind
modul de desfdsurare a Inscrierilor in clasa pregititoare, in etapa a doua, pe locurile disponibile.

- Parin{ii copiilor care nu au fost cuprinsi ntr-o unitate de invéfdmént in prima etapd de
inscriere sau care nu au participat la aceastd etap completeazi o noud cerere-tip de inscriere in
cea de-a doua etapd, pentru locurile disponibile, conform art. 24 alin. 1.

11
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“4 Unitatile de Invatdmant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de
inscriere In Tnvatiméntul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de
invatamant sunt respinse de aplicatia informatica.

4 In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, conform art. 24 alin. 3, parintii
completeaza, In ordinea descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de
invitimant la care mai existd locuri disponibile.

< Parintii copiilor mentionati la art. 24 depun/transmit cererea-tip de Inscriere in
Invatamantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua, conform art. 25. alin. 1.

4 Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuta de Calendarul inscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informaticd a datelor furnizate de parinte,
conform art. 25. alin. 2.

< Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatdmant aflatd pe prima pozitie
din cele 3 op{iuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile Metodologiei in
vigoare. Modalitatea de validare este cea previzuti la art. 15 alin. (3), (4) si (5), conform art. 25.
alin. 3.

< Numarul locurilor libere la clasa pregititoare este stabilit ca diferenfa dintre numérul de
tocuri alocate pentru clasa pregatitoare $i numdrul de copii din circumscriptie care trebuie inscrisi
la acel nivel de clasi.

4 Unititile de invitimant afiseaza lista cuprinzdnd numele $i prenumele candidatilor
inmatriculati la data de 21 iunie 2024.

4 In situagia In care mai exista copii care nu au fost incd inscrigi la nicio unitate de
Invatdmant, inspectoratul scolar centralizeazi si solutioneazi cererile parinilor acestor copii,
conform calendarului.

« Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd, prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specifice, prevazute in Metodologia de inscriere in inviimantul primar
pentru anul scolar 2024-2025.
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4 Analizarea cererilor de Inscriere si repartizarea copiilor in baza criteriilor de departajare
generale si/sau specifice, se realizeazi la nivelul fiecirei institutii de invifimant, in Consiliul de
administratie al acestora.

4 Comisia judeteand asigurd informarea publicului interesat referitor la procedurile ce
trebuie aplicate i la calendarul depunerii/transmiterii si solutiondrii cererilor de Tnscriere.

-4+ Comisia judefeand rezolv, in a doua etapi de tnscriere, precum si ulterior prevederilor
Calendarului Inscrierii, orice altd situatie referitoare la Inscrierea in Invitimantul primar, avind
in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

4Dupd Incheierea celei de-a doua etape, unitdtile de Invédtimant analizeazi rezultatele
cuprinderii copiilor in clasa pregititoare, le compari cu rezultatele recensaméntului si informeaza
comisia judeteand cu privire la situatia copiilor recenzati care nu sunt inci fnmatriculati la o unitate
de Invatimant, conform art. 32 alin. 1;

4 Daci aceastd analizd demonstreazi ci existi copii recenzati neinscrigi in nicio unitate de
Invatamant, inspectoratul gcolar si unitatile de invatdmént, impreund cu autoritatile administratiei
publice locale §i cu sprijinul organizatiilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru
asigurarea dreptului la educatie al copiilor care trebuie si fie scolarizati in anul scolar urmitor,
conform art. 32 alin. 2;

<4 Copiii care trebuie s fie scolarizati in anul 2024-2025, dar care nu au fost inmatriculati
sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere sunt distribuifi de comisia judeteand, cu
respectarea interesului superior al copilului, a prevederilor prezentei metodologii si tindnd cont
de solicitdrile parintilor/tutorilor legal instituifi/imputernicitilor legali; distribuirea acestora se
face la scoala de cwcumscuppe sau la altd unitate de fnva{amant pentru care opteazi pirintele, pe
locurile disponibile. In cazul in care pentru o unitate de invatimant existd mai multe cereri decit
locuri libere, departajarea se face in functie de criteriile mentionate la art. 10, conform
prevederilor prezentei metodologii.

4 C.LR.A.E. asigurd, la solicitarea parintilor/tutorilor legal instituifi/reprezentantilor legali,
serviciile de evaluare a dezvoltarii copiilor, inclusiv dupd fncheierea pericadei de evaluare
prevazute in Calendarul Tnscrierii in nvatamantul primar. Avénd in vedere faptul ¢4, din punct
de vedere al nivelului de dezvoltare a copilului, schimbrile care intervin la vérsta de 5-6 ani sunt
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continue si, In unele situafii alerte, la solicitarea scrisi a périntilor/tutorilor legal
instituifi/reprezentantilor legali, copiii care nu au primit recomandare pentru inscrierea in clasa
pregititoare pot sd se adreseze unité{ii de Invatimaént cu nivel prescolar sau C.J.R.A E., dupi caz,
pentru eliberarea recomandairii pentru inscrierea in invitimantul primar.

4 Prezentarea de Inscrisuri false, la inscrierea in clasa pregatitoare, se pedepseste conform
legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

-4 Persoanele vinovate de transcrierea eronati a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea altor prevederi ale prezente] metodologii vor fi sanctionate disciplinar,
administrativ, civil sau penal, dupi caz.

#+ Se interzice unitdgilor de fnvitimant de stat si instituie taxe sau colectarea de fonduri
pentru realizarea Inscrierilor.

"4 Este obligatorie respectarea legalitatii, a transparentei si a prevederilor metodologiei, In
interesul educational al copilului.

9. Anexe, inregistriri, arhiviri

+ Toate documentele si dovezile pe baza cdrora se realizeazi activitatea proceduratd se
vor afla In in dosarul Comisiei de inscriere a copiilor in invitimantul primar, in anul scolar 2024
- 2025.

#Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de cate ori apar modificéri ale
reglementirilor legale cu caracter general si intern pe baza cérora se desfisoard activitatea /
activititile care face/fac obiectul acestei proceduri.

10. Dispozitii finale
Comisia judeteand va monitoriza activitatea comisiilor de nseriere din unititile de

invafamaént, respectarea legalititii, a transparentei si a prevederilor Metodologiei de inscriere a
copiilor In Invafimantul primar, a prezentei proceduri, si va lua masurile care se impun pentru
respectarea legalitiii si asigurarea interesului educational al copilului.
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11. Cuprins

Numirul e T FERNPY SRR
componentei | ‘Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale - | Pagina
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operationale . : Ll L

0. Pagina de prezentare a procedurii operationale 1

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau, 2

’ dupa caz, reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
5 Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, A5
revizia din cadrul edifiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 5

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 6

6 Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile 6

’ activititii procedurate

7. Definiii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operafionald. 7-8

8. Descrierea procedurii operationale 8-14

9. Anexe/inregistrari/arhiviri 14

16. Dispozitii finale 14
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