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2. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
2 3 4 5
1 i
Inspector scolar I
1.1 Elibigit prof. Carmen Floricica invédtamant primar lulie
prof. Adrian Marioara Inspector scolar- retea 2025
scolara, plan scolarizare (
prof. Angela Gabriela Inspector scolar limbi
. Lapadatu moderne 1 august 1
= Wil prof. Marilena Gabriela Ion | Inspector scolar 2025
invatamant special
Inspector Scolar General T angpsi
Avizat prof. Razvan Delcea Vasile | Adjunct /
1.3 Aprobat prof. Sorin — Gabriel Ilie Inspector Scolar General

2. SITUATIA EDITIILOR/REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURI

OPERATIONALE
Nr. | Editia/revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplici
crt editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau reviziei
1 2 3 editiei 4

2.1 | Editial 24.02.2020

2.2 | Revizial ~hIB2NEL

2.3 | Revizia Il 28.07.2022

2.4 | Revizia III 07.08.2023

2.5 | Revizia IV 19.08.2024

2.6 | Revizia V 27.08.2024
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANFELF. I.A CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Compartiment Functia Nume si Data primirii Semn.
crt. difuzarii prenume
1. 3. 4. 5. 6. 7
Inspector Sorin-Gabriel
4.1. | Aprobare | Conducere ILIE
scolar general
Inspector Rézvan
42. | Avizare Conducere scolar general | Delcea
adjunct VASILE
Curriculum si Inspectori Conform
4.3. | Aplicare inspectie pee statului de
scolara yoolari functii aprobat
Membrii Inspector
Comisiei scolar general
judetene de adj., inspectori
4.4. | Aplicare inscriere in scolari g:gi?;n
Invitamantul informatician
primar 2025- si profesori
2026 metodisti
Directori,
Unitatile de | Membri @
tnvatamant COI]S.Ih.lIOI‘ c‘le
preuniversitar admm.x S.t rafie
de stat care a 18 y rvuta}ﬂe de
scolarizeazi mva‘ga'm ant. ¢
45. | Aplicare elevi Tp clasa g;e;z;versn ar Cor.:fc').ml Postare forum
pregétitoare in .. deciziilor 1.S.J. Teleorman
anul scolar membrii

2025-2026 si
care au arondatd
circumscriptie
scolard

comisiei de
inscriere in
invatamantul
primar 2025-
2026 din
unitatea de
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Invatdmant
Consiliere/ | Compartiment | Consilier Nitulescu
46, informare juridic juridic Aurelian
Gratian
Comisia de Inspector Inspector
4.8. | Arhivare monitorizare a | scolar — scolar, Oana
SCIM secretar SCIM | Stoicescu

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

in aceastd proceduri se stabileste modul de repartizare, dupa finalizarea procesului de
inscriere, pe clase/formatiuni de studiu a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare in anul scolar
2025-2026.

Scopul acestei proceduri constd in asigurarea unui cadru coerent si unitar in procesul de
repartizare pe clase a elevilor inscrisi in clasa pregititoare in anul scolar 2025-2026 dupi
finalizarea procesului de nscriere.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei, prin hotirdrea Consiliului de
administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman.
Principalele activitdti care depind de activitatea procedurat:
a. De aceastd procedurd depinde activitatea:

* inspectorului scolar pentru invatimédnt primar din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Teleorman;

e membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar.

b. Aceastd procedurd va fi pusa In aplicare in cadrul activititii efectuate de:
e directorii unitétilor de invatamant preuniversitar de stat;
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e membrii consiliilor de administratie ale unitétilor de invitimant preuniversitar de
stat;

e membrii comisiilor de Inscriere in invatamaéntul primar din unitatile de invatimant
preuniversitar de stat.

c. Aplicarea procedurii depinde de furnizarea datelor de la:
e inspectorul scolar pentru invatimant primar din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Teleorman, inspectorul scolar retea scolard/plan scolarizare;
e unititile de invatimant din judetul Teleorman;
e périntii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi sd inceapa
clasa pregititoare Tn anul scolar 2025-2026

d. De aceastd procedurd beneficiazi urmitoarele compartimente:
o membrii Comisiei judetene de Inscriere in invatamantul primar;
e membrii comisiilor de inscriere In Invatdmantul primar din unitatile de Invéatamant
preuniversitar de stat;
e membrii consilillor de administratie ale unititile de Invatdmant preuniversitar de
stat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE:

e Legea Invdtdmantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile §i completérile
ulterioare;

e Ordinul ME nr.4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatimantul primar si Ordinul 3435/2025 privind Calendarul inscrierii in invatdmantul
primar pentru anul scolar 2025-2026;

e Ordinul ME nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

e Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;
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e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar
aprobat prin ordinul ministrului educatiei. nr. 5.726/2024, cu modificérile si completarile

ulterioare;

e O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

e OMEN.CCS. nr. 6.134/2016 privind interzicerea segregérii scolarilor in unitétile de

Invatamant

o Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5.530/2011, cu modificérile si completérile ulterioare;
e Regulamentul de organizare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman.
7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1 Definitii / termeni folositi

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care definegte

crt. termenul

1. Monitorizare Activitate cu rol de indrumare, sprijin si control a unitétilor de
invatamant

2. Proceduri Operationald Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor etapelor care trebuie
urmate, a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat

3. Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobat si difuzati

4. Revizia unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate

5. Diagrama de proces Schema logicé cu forme grafice care reprezinti etapele si pasii
realizérii unui proces sau ai unei activitati.

6. Document Act scris, intocmit cu prilejul efectusirii diferitelor operatii, pentru
a servi ca dovadd a operationalizirii lor §i ca mijloc de
fundamentare a Inregistrarilor

7. Destinatar Orice persoand din invatdmant careia 1i este destinat in mod

oA

direct un document si este obligatd s4 il primeascé/ respecte
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8. Scoala de circumscriptie Fiecare locuintd este arondatd unei unitdt{i de Invajamant

obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numitdi in continuare
»Scoala de circumscriptie”, conform metodologiei

9. Circumscriptia scolard Totalitatea strézilor arondate unitdtii de invafdmant formeaza
circumscriptia scolard a unitafii de inva{imant respective
10. | Locuri libere Diferenta dintre numdérul de locuri alocate pentru un anumit nivel

de clasi — clasa pregititoare §i numirul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasé

7.2 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Proceduri operationali

2. E Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. ML.E. Ministerul Educatiei

8. C.A. Consiliul de Administratie

9. 1.S.J. Teleorman Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman
10. C.J.R.A.E. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1 . Aspecte generale

In conformitate cu prevederile art.23. alin.(10) din Legea invitamantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificérile si completérile ulterioare, principiile care guverneaza invatimantul
preuniversitar, precum si invédtarea pe tot parcursul vietii din Roménia sunt, printre altele,

principiul echitdtii (in baza céruia accesul la invatare se realizeazé fara discriminare), principiul

asigurdrii egalitatii de sanse, principiul transparentei (concretizat In asigurarea vizibilititii
totale a deciziei si a rezultatelor, prin comunicarea periodica si adecvata a acestora).
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De asemenea, conform art. 3 [it. d) din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile
ulterioare, dispozitiile ordonantei se aplica tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau
private, precum §i institutiilor publice cu atributii in ceea ce priveste sistemul educational.

In vederea asigurarii aplicirii prevederilor mai sus citate de citre unitatile de invataimant
preuniversitar de stat, Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman a elaborat prezenta procedura.

8.2. Constituirea formatiunilor de elevi.
8.2.1. Repartizarea copiilor la clasele pregdtitoare, la nivelul unititilor de invatimant

preuniversitar.

Repartizarea copiilor la nivelul unitdtilor de invdtdiméant preuniversitar din judetul
Teleorman la clasele pregititoare, in vederea constituirii formatiunilor de elevi, pentru anul
scolar 2025-2026, se va realiza astfe] :

- Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenta formatiunilor de
studiu consiliului de administratie;

- Consiliul de administratie aprobéa formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte
de inceperea cursurilor noului an scolar.

8.2.2 Pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generata din Sistemul
informatic integrat al invatimantului di Roméania (SIIIR), comisia de inscriere din unitatea de
invatdmant grupeaza elevii dupd cum uvrmeazé:

a) Fete: lista 1 : varsta de 6 ani Impliniti pané la 31 august 2025;
lista 2: varsta de 6 ani impliniti intre 1 septembrie 2025 si 31 decembrie 2025;

b) Biieti: lista 1: varsta de 6 ani Impliniti pana la 31 august 2025;
lista 2 : varsta de 6 ani Impliniti Intre 1 septembrie 2025 si 31 decembrie 2025;

¢) Elevi a céror limba materna difera de limba de predare:
lista 1 : varsta de 6 ani Impliniti pand la 31 august 2025;
lista 2: varsta de 6 ani impliniti Intre 1 septembrie 2025 si 31 decembrie 2025;
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d) Elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevi care repetd anul
scolar sau s-au retras din motive medicale:

lista 1 : varsta de 6 ani impliniti pdna la 31 august 2025;

lista 2: vérsta de 6 ani impliniti intre 1 septembrie 2025 si 31 decembrie 2025;

8.3. Consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru una din variantele de
distribuire aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, dupd cum urmeaza:

- In ordine alfabetici;

- prin tragere la sorti.

8.3.1: Distribuirea elevilor se va face dupd un algoritm de tip alfabetic de citre comisia de
inscriere din scoald, astfel:

» Se ordoneaza alfabetic elevii din lista finald, grupati pe categorii, conform criteriului
8.2.2 si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din
lista 2, fete, respectiv béieti, la clasa pregatitoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv
din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare B si asa mai departe, utilizdndu-se,
pe rénd, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic.

e In urma parcurgerii de citre comisia de Inscriere a etapelor anterior mentionate se obtine
lista elevilor repartizati la fiecare dintre clasele pregatitoare din unitatea de Invatimant.

8.3.2 Distribuirea elevilor se face prin tragere la sorti de cétre comisia de inscriere din unitatea de
invitimant, astfel:

e Se extrag, pe rand, elevii din lista finala, grupati pe categorii conform criteriilor, si se
distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa
pregititoare A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa pregititoare B, pana
la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeasi manierd se repartizeazi elevii de
pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete, baieti, elevi a ciror limba maternd difera
de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet,
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elevi care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale pani la
finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

o In urma parcurgerii de citre comisia de inscriere a etapelor anterior mentionate se obtine
lista elevilor repartizati la fiecare dintre clasele pregatitoare din unitatea de invatimant.

Elevii cu CES sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invétare fard a se aplica procedurile mentionate la
articolul 12 (Ordinul 3945/1martie 2024). In unititile de invitaimént, numarul de elevi dintr-o
formatiune de studiu n care au fost repartizati elevi cu CES poate fi diminuat cu 3 elevi conform
art.23 alin.9 din Legea invataméntului preuniversitar nr.198/2023.

In cazul gemenilorftripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de Invétdmant prin care precizeazd dacid doreste repartizarea fratilor in
aceeasi clasd sau in clase diferite. in situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste
inscrierea fratilor In aceeasi clas3, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul
dintre frati.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Invatimant
fnainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de studiu
rezultate.

Fiecare unitate de invatamant, prin Consiliul de administratie, decide varianta cea mai
potrivitd de repartizare a copiilor pe clase, respectdnd criteriile de transparentd, echitate,
nondiscriminare si de incluziune.

8.4 Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregititoare,
asumate prin semnéturd de directorul unitatii de invatdmént, se afiseazd la avizierul
unitatii de Invatdmant gi/sau se posteazéd pe site-ul unitdtii de invatamént pe data de 3
septembrie 2025.

10
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8.4. Monitorizarea modului de constituire a formatiunilor de studiu

Dupa constituirea formatiunilor de studiu, Comisia judeteand de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026 va monitoriza modul de repartizare a elevilor
in cadrul formatiunilor de studiu.

9. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeaza activitatea procedurati se vor
afla in dosarele de secretariat si In dosarul Comisiei de inscriere a copiilor in nvitamantul
primar, in anul scolar 2025-2026.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de céte ori apar modificari ale
reglementdrilor legale cu caracter general si intern pe baza cirora se desfagoard
activitatea/activitdtile care face/fac obiectul acestei proceduri.

10. DISPOZITII FINALE

Comisia judeteand monitorizeaza si controleaza activitatea comisiilor de inscriere din
unitatile de nvétimant, verificind respectarea legalitdtii, a transparenfei si a prevederilor
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar, a prezentei proceduri, inclusiv
documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa pregétitoare si iau masurile care se impun
pentru respectarea legalitatii i asigurarea drepturilor egale pentru toti copiii.

11
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