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Denumire: Procedura operatlonala specifici de repartlzare a copiilor pe locurile disponibile, in a
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupii caz, a
reviziei in cadrul editiei P.O.:

CNr. o Elémente" | Numelesi  |" - Funetia |  Data 1 Semniitura
‘ert. | oprivind P_i*'e_'liliméle o S |
resp0nsabllnl SRR E R HE Y
i operagmnea_ S A e T s e
0 1 2 3 4
1.1 Elaborare prof. Carmen Inspector scolar mai 2025
FLORICICA invitimintul
prof. Adrian primar
MARIOARA Inspector scolar
retea scolari/plan
scolarizare
1.2 Verificat prof. Tony Inspector Scolar 12.05.2025
MAGUREANU| General Adjunct,
Coordonatorul
comisiei de
monitorizare a
SCIM
1.3 Avizat prof. Rizvan Inspector Scolar | 14.05.2025
Deicea General Adjunct
VASILE
1.4 Aprobat prof. Sorin Inspector Scolar 15.05.2025
Gabriel ILIE General
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadru] editiilor procedurii operationale:

“Nr. | Editia sau, Componenta - ‘Modalitatea reviziei = | Data la care se
crt : dupicaz, rev1zu1ta i R apllca o
Sl reviziafmoo o S prevederlle .
L “cadrul editiei | edltlel sail |
R R S s i E “reviziei edmel 5
0 1 2 3 4
2.1 Editia 1 29.03.2013
2.2 Revizia 1
2.3 Editia a II-a X 24.03.2014
2.4 Revizia 2
2.5 Editia a ITI-a X 23.05.2015
2.6 Revizia 3
2.7 Editia a IV-a X 20.03.2016
2.8 Revizia 4
2.9 Editia a V-a X 22.03.2017
2.10 Revizia 5
2.11 Editia a VI-a X 11.04.2018
212 Revizia 6
2.13 Editia a VII-a X 01.04.2019
2.14 Revizia 7
2.15 Editia a VIII-a X 10.07.2020
2,16 Revizia 8
2.17 Editia a IX-a X 21.05.2021
2.18 Revizia 9
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2.19 Editia a X-a X 26.05.2022
2.20 Revizia 10
2.21 Editia a XI-a X
2.21 Revizia 11
2.22 Editia a XII-a
2.22 Revizia 12 Calendarul Conform OME 4019/2024 30.65.2024
nscrieril
2,23 Edigia XIII Calendarul Onform OMEC 3435/28.02.2025 19.05.2025
inscrierii

3. Lista cuprizdnd persoanele Ia care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale:

et | Scopat | Compartment | g | Nemesi | Daw | o
dlfuzaru G s prepume | primiri | e
3.1 | Aprobare Conducere Inspector Scolar prof.
General Sorin Gabriel
ILIE
3.2 | Avizare Conducere Inspector $colar prof.
General Rizvan Delcea
Adjunct VASILE
3.3 | Aplicare Conducere Inspector Scolar prof.
General _ Tony
Adjunct MAGUREANU
Coordonatorul
comisiei de
monitorizare a
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SCIM
3.4 | Aplicare | Curriculum si Inspectori Conform
inspectie scolard scolari statufui de
functii aprobat
3.5 | Aplicare Membrii Inspector scolar Conform
Comisiei general adjunct, deciziei
judetene de inspectori
inscriere in scolari,
invitamantul | informatician §i
p}imar profesori
metodisti
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ggo_laré copiilor Tn invitdmantul primar S ey
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3.6| Aplicare Unititile de Directori, Conform
invitimént membri ai deciziilor
preuniversitar consiliilor de
de stat care | administratie ale
scolarizeazd unititilor de
elevi In clasa fnvatdmant
pregititoare in | preuniversitar de
anul scolar stat, membrii
2025-2026 comisiei de
Inscriere In
invitiméntul
primar 2025-
2026 din
unitatea de
inva{amant
3.7 Consiliere/| Compartiment | Consilier juridic Aurelian
informare juridic Gratian
NITULESCU
3.8| Arhivare Comisia de Inspector scolar prof, Qana
monitorizare a | secretar SCIM | STOICESCU
SCIM

4, Scopul procedurii

In aceastd procedura se prezinti modul de realizare a activitétilor in vederea inscrierii copiilor
in clasa pregititoare pentru anul scolar 2025-2026, pentru cazurile specificate in titulatura
prezentei proceduri, compartimentele §i persoanele implicate, n conditiile specifice.

Procedura de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026 are In vedere organizarea, desfisurarea si
monitorizarea cuprinderii in clasa pregititoare a copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de
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invatdmant In prima etapi de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd, pe locurile

disponibile, din judetul Teleorman.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1 Procedura se aplici in toate institutiile de invitimént din judetul Teleorman pentru
inscrierea copiilor in invatdmantul primar, pentru toti copiii care nu au fost inscrisi in prima
etapd de inscriere pentru anul scolar 2025-2026 si care solicitd fnscrierea pe locurile

disponibile.

5.2 Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente: retea

scolara, informatizare,

conducere.

6. Documenie de referinti (reglementiiri) aplicabile activititii procedurale:

*  Legea invatdmantului preuniversitar 198/ 2023 cu modificirile si completirile ulterioare;
*  Ordinul de ministru nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de nscriere a copiilor

in Invédtamantul primar;

*  Ordinul nr. 3435 din 28 februarie 2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii Tn

Invdtdmantul primar pentru anul gcolar 2025-2026;

*  Ordinul de ministru nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare

si functionare a unititilor de Invitdmant preuniversitar;

*  0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

* OMEN.CS. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unitatile de

invitimant;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati fn procedura operationali

a. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul
crt.

Definitia si/sau, daci e cazul, actul care defineste termenul

1 Monitorizare

Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unititilor de invatimant.

2 Procedurad

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

operationald

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat.

3 | Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operafionale aprobata si difuzati.

4 | Revizia unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

5 Document

Act scris, Intocmit cu prilejul efectudrii diferitelor operatii, pentru
a servi ca dovadi a Inféptuirii lor si ca mijloc de fundamentare a
inregistririlor.

6 Destinatar

Orice persoani céreia fi este destinat in mod direct un document si
este obligat si il primeasca.

7 | Scoalade
circumscriptie

Fiecare locuinti este arondatd unei unitdti de invitdmant
obligatoriu, aflati in proximitatea sa, numitd in continuare »Scoala
de circumscriptie”.

8 | Circumscriptia gcolara

Totalitatea strizilor arondate unitdfii de fnvitimant formeazi
circumscriptia scolard a unititii de Invatdmant respective.

9 | Locuri
libere/disponibile

Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit nivel
de clasi - clasa pregititoare si numarul de copii din circumscriptie

care trebuie inscrisi la acel nivel de clasa.
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b. Abrevieri ai termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedurd operationali

2. E Elaborare

3. v Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. M.E. Ministerului Educatiei

8. LS.J. Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman

Teleorman

9. C.A, Consiliul de Administratie al ISJ Teleorman

10. O.M.E.C. Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetirii

11. OM.EN.C.S. | Ordin al Ministrului Educatiei Nationale, Cercetirii
si Sportului

i1, CJR.AE. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd
Educationalad

12. Metodologie Metodologie privind inscrierea copiilor in
invatiméntul primar pentru anul scolar 2025-2026

13. Calendar Calendarul inscrierii in Invatdmantul primar pentru
anul scolar 2025-2026

14. 0.G. Ordonantd de Guvern

8. Descrierea procedurii

8.1 Obiective:
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* Repartizarea copiilor pe locurile disponibile in a doua etapa de inscriere in clasa
pregétitoare pentru anul scolar 2025-2026 pentru copiii care nu au fost cuprinsi intr-
o unitate de invatdmant in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la
aceastd etapd, pe locurile disponibile, din judetul Teleorman.

* Solutionarea oricirei situatii legatd de Inscrierea in clasa pregatitoare in interesul
educational al elevului, In limitele metodologiei si legislatiei.

* Stabilirea masurilor de imbunatitire a activitdtii de cuprindere In fnvitimantul
obligatoriu a copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in metodologie.

8.2 Modul de lncru

8.2.1 Planificarea operatiunilor i a actiunilor activitiii

Prezenta proceduri este aplicabild in toate unitiitile de invatimant preuniversitar de stat, cu
nivel de Inva{mant primar si care functioneaza in circumscriptii in care existd cazuri de copii care
nu au fost inscrisi in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2025-2026 in prima etapa de inscriere,
pe locurile rimase disponibile din refeaua scolari a judetului Teleorman.

De aceastd activitate beneficiazd, In cadrul activititilor efectuate, urmaitoarele
compartimente: conducere, Consiliul de administratie, Curriculum si Inspectie scolari, Retea
scolard, comisiile de inscriere din I.$.J. Teleorman si din unitatile de fnvitamant.
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8.2.2 Derularea activititii prlvmd Inscrierea in clasa pregatztoare in etapa a doua, pe locurzle
disponibile

ADOUA ETAPA DE INSCRIERE

1. Comumcarea prin afisare la unitifile de Invitimant si pe szte—ul 22 mai 2025
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborat de inspectoratul scolar

Informarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii de citre comisia
Judeteand/a municipiului Bucuresti cu privire la procedura specificd de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua. Procedurile
vor viza modalitéti de comunicare si transfer de documente online, dupi
caz.

2. | Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitétii | 23 mai-29mai
de invatimént aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate | 2025

pentru etapa a doua de catre périntii copiilor care nu au fost cuprinsi in
nicio unitate de invitdméint in etapa anterioara sau care nu au participat la
prima etapa

3. | Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatiméant aflatd pe| 30 mai-5 iunie
prima pozitie in optiunile privind Inscrierea copiilor 2025

4. Procesarea la nivelul unitdtilor de invatdmint a cererilor-tip de inscriere | 6 iunje-11
depuse de périnti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicand | iunie 2025
procedura specifici elaboratd de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile
Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de Tnscriere
pentru candidatii Tnscrisi in aceastd etapi

5.| Afisarea la fiecare unitate de invitimant a listelor finale ale copiilor | 12 iunie 2025
inscrisi in clasa pregititoare

11
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Exemplarnr, 1

6. Centralizarea si solutionarea de citre inspectoratul scolar a cererilor | 1 septembrie—
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care | 2 septembrie
nu au fost inc inscrisi la o unitate de invatimant. 2025
Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoare
la inscrierea in invatimantul primar, avind in vedere, cu prioritate,
interesul superior al copilului.

7. Afisarea la fiecare unitate de tnvatdmant a listelor cu elevii distribuiti In | 3 septembrie
fiecare clasi pregititoare 2025

8.2.3 Valorificarea rezultatelor activitiitii

Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanti asociati activititii, furnizarea
datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activiti{ii citre beneficiarii acestora, identificarea
mdsurilor de imbunitatire.

8.2.4 Precizdiri cu caracter informativ privind inscrierea copiilor in clasa pregititoare, in anul
scolar 2025-2026, in etapa a doua de inscriere, pe locurile disponibile
4 Conform legii, fnvitamantu] primar este fnvitiméant obligatoriu, cuprinzind clasa
pregititoare si clasele I-IV.
+4 Directorii unitatilor de invatimént vor lua toate misurile pentru asigurarea conditiilor
optime de inscriere, in etapa a doua, conform metodologiei si calendarului, impuse de ordinul de
ministru nr. 4019/2024. Acestia vor asigura informarea parintilor cu prevederile legale privind
modul de desfisurare a Inscrierilor in clasa pregititoare, in etapa a doua, pe locurile disponibile,
= Pirintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de Invifimant in prima etapi de
inscriere sau care nu au participat la aceasti etapi completeazi o nous cerere-tip de inscriere In
cea de-a doua etapi, pentru locurile disponibile, conform art. 24 alin. 1.
- Unitéfile de Invi{imant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de
Inscriere in invatimantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unititi de
invi{imant sunt respinse de aplicatia informatica.
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4 In cererea-tip de fnscriere pentru etapa a doua, conform art. 24 alin. 3, périntii
completeaza, in ordinea descrescatoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitéti de
Invétdmant la care mai existi locuri disponibile.

< Parintii copiilor mentionati la art. 24 depun/transmit cererea~tip de inscriere in
Invétimantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozifie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua, conform art. 25. alin. 1.

<4 Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada previzuti de Calendarul Inscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatici a datelor furnizate de parinte,
conform art. 25. alin, 2.

Validarea cererii-tip de Inscriere se face la unitatea de invatdmant aflatd pe prima pozitie din cele
3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile Metodologiei in vigoare.
Modalitatea de validare este cea prevazuti la art. 15 alin. (3), (4) 5i (5), conform art. 25. alin. 3.

4 Numdrul locurilor libere la clasa pregétitoare este stabilit ca diferenta dintre numirul de
locuri alocate pentru clasa pregititoare si numarul de copii din circumscriptie care trebuie inscrisi
la acel nivel de clasa,

4 Unitatile de invafimant afiseazi lista cuprinzdnd numele §i prenumele candidailor
inmatriculati la data de 12 iunie 2025.

# In situatia In care mai exista copii care nu au fost Tncd Tnscrisi la nicio unitate de
invatdmént, inspectoratul scolar centralizeazi si solutioneazi cererile parintilor acestor copii,
conform calendarului,

#+ Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd, prin aplicarea criterjilor de
departajare generale si specifice, previzute in Metodologia de inscriere in invatimantul primar
pentru anul scolar 2025-2026.

4 Analizarea cererilor de Inscriere §i repartizarea copiilor Tn baza criteriilor de departajare
generale sifsau specifice, se realizeazi la nivelul fiecirei institutii de inva{imant, In Consiliul de
administratie al acestora.

#+ Comisia judeteand asigurd informarea publicului interesat referitor la procedurile ce
trebuie aplicate si la calendarul depunerii/transmiterii si solutiondrii cererilor de inscriere.
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« Comisia judeteana rezolvi, in a doua etapd de inscriere, precum si ulterior prevederilor
Calendarului fnscrierii, orice alti situatie referitoare la inscrierea in invatimantul primar, avind
in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

++Dupid incheierea celei de-a doua etape, unitifile de Tnvitdmant analizeazd rezultatele
cuprinderii copiilor In clasa pregititoare, le compard cu rezultatele recensdméntului i informeazi
comisia judeteand cu privire la situatia copiilor recenzati care nu sunt inca Inmatriculati la o unitate
de invitimant, conform art. 32 alin. 1;

% Dacil aceasti analizd demonstreazi ci existd copii recenzati neinscrisi in nicio unitate de
invatdmant, inspectoratul scolar si unitatile de invatAmant, impreund cu autoritatile administratiei
publice locale si cu sprijinul organizatiilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru
asigurarea dreptului la educatie al copiilor care trebuie si fie scolarizati In anul scolar urmitor,
conform art. 32 alin. 2;

= Copiii care trebuie s3 fie scolarizafi in anul 2025-2026, dar care nu au fost inmatriculati
sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere sunt distribuifi de comisia judeteans, cu
respectarea interesului superior al copilului, a prevederilor prezentei metodologii si tindnd cont
de solicitrile parintilor/tutorilor legal instituiti/imputernicitilor legali; distribuirea acestora se
face la coala de circumscriptie sau la altd unitate de Invatdmaént pentru care opteazi parintele, pe
locurile disponibile. In cazul in care pentru o unitate de invatimant existi mai multe cereri decat
locuri libere, departajarea se face in functie de criteriile mentionate la art. 10, conform
prevederilor prezentei metodologii.

#+ C.J.R.AE. asiguri, la solicitarea parintilor/tutorilor legal instituifi/reprezentantilor legali,
serviciile de evaluare a dezvoltirii copiilor, inclusiv dupd incheierea perioadei de evaluare
prevazute In Calendarul inscrierii In invafdmantul primar. Avand in vedere faptul cd, din punct
de vedere al nivelului de dezvoltare a copilului, schimbirile care intervin la vArsta de 5-6 ani sunt
continue i, in unele situatii alerte, la solicitarea scrisi a périntilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali, copiii care nu au primit recomandare pentru inscrierea in clasa
pregititoare pot si se adreseze unitatii de inva{imant cu nivel prescolar sau C.J.R.A.E., dupi caz,
pentru eliberarea recomandrii pentru inscrierea n invatamantul primar,

& Prezentarea de fnscrisuri false, la inscrierea in clasa pregétitoare, se pedepseste conform
legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.
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4 Persoanele vinovate de transcrierea eronati a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea altor prevederi ale prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar,
adminjstrativ, civil sau penal, dupi caz.

< Se interzice unititilor de invafamant de stat s3 instituie taxe sau colectarea de fonduri
pentru realizarea Inscrierilor,

4 Este obligatorie respectarea legalititii, a transparentei §i a prevederilor metodologiei, in
interesul educational al copilului.

9. Anexe, inregistriri, arhiviri

+ Toate documentele §i dovezile pe baza cirora se realizeazi activitatea procedurati se
vor afla In fn dosarul Comisiei de inscriere a copiilor in invétdmaéntul primar, in anul scolar 2025
- 2026.

+Analiza §i revizuirea procedurii se face anual sau ori de céte ori apar modificari ale
reglementdrilor [egale cu caracter general si intern pe baza cirora se desfisoard activitatea /
activititile care face/fac obiectul acestei proceduri.

10. Dispozitii finale

Comisia judeteand va monitoriza activitatea comisiilor de inscriere din unititile de
Invétimant, respectarea legalititii, a transparentei si a prevederilor Metodologiei de inscriere a
copiilor In Invitimantul primar, a prezentei proceduri, st va lua masurile care se impun pentru
respectarea legaliti(ii si asigurarea interesului educational al copilului.
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11. Cupring

Numarul i i T T L R i
componentel ".51 Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale - | Pagina
procedurii - B e LI
operationale | -l S T e

0. Pagina de prezentare a procedurii operationale 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau, )

dupi caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
) operationale
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 45
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 5

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 6

6. Documentele de referingd (reglementiri) aplicabile 5

activitdtii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati n procedura operationala. 7-8

8. Descrierea procedurii operationale 8-15

9. Anexe/inregistrari/arhivari 15

10. Dispozitii finale 15
11, Cuprins 16
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