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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI

iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
2 3 4 5
1
Inspector scolar inv. lulie
1.1 Elaborat prof. Carmen Floricica primar 2004
prof. Angela Gabriela
. Lapadatu 31 iulie
1.2 Verificat prof. Maria Elena Suicé Inspector scolar 2024
Inspector Scolar General 1 anigst
Avizat prof. Rézvan Vasile Adjunct 2024
1.3 Aprobat prof. Sorin — Gabriel Ilie Inspector Scolar General g()a; fu“

2. SITUATIA EDITIILOR/REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. | Editia/revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
crt editiei revizuiti reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 7 4

2.1 | Editial 24.02.2020

2.2 | Revizial RAIREOE

2.3 | Reviziall 28.07.2022

2.4 | ReviziaIll 07.08.2023

2.5 | Revizia IV 19.08.2024
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Compartiment Functia Nume si Data primirii Semn.
crt, difuziirii prenume
L 3. 4. 5. 5. 7.
in- iel
4.1. | Aprobare | Conducere Inspector Sorin-Gabrie
scolar general | ILIE
Inspector
4.2. | Avizare Conducere scolar general ; Rdzvan Vasile
adjunct
. . Conform
Curriculum gt . .
. . . Inspectori statului de
4.3. | Aplicare inspectie . -
b scolari funetii
scolard
aprobat
Membrii Inspector
Comisiei scolar general
judetene dj., i y
. Judets Ele adj., inspectori Conform
4.4, | Aplicare nscriere in scolari o
o es A ; - deciziei
invitdmantul informatician
primar 2023~ si profesori
2024 metodisti
Directori,
Unitétile de membri ai
invatimant consiliilor de
preuniversitar administratie
de stat care ale unititile de
scolarizeazi invatimant )
PR - Postare forum
. elevi in clasa preuniversitar | Conform
4.5. | Aplicare rs R e LS.J.
pregititcareIn | de stat, deciziilor Teleorman
anul scolar membrii
2023-2024 si comisiei de
care au arondatd | Tnscriere fn
circumscriptie | Invatiméntul
scolard primar 2023-
2024 din
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unitatea de
invatimant
Consiliere/ | Compartiment | Consilier Nitulescu
46 informare Juridic juridic Aurelian
Gratian
Comisia de Inspector
4.8. | Arhivare monitorizare a | scolar — Chelu Gica
SCIM secretar SCIM

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

In aceasti proceduri se stabileste modul de repartizare, dupa finalizarea procesului de
Inscriere, pe clase/formatiuni de studiu a elevilor Tnscrisi Tn clasa pregititoare in anul scolar
2024-2025.

Scopul acestei proceduri constd in asigurarea unui cadru coerent si unitar in procesul de
repartizare pe clase a elevilor Tnscrisi in clasa pregititoare in anul scolar 2024-2025 dupa
finalizarea procesului de inscriere.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei, prin hotdrdrea Consiliuluj de
administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman.
Principalele activititi care depind de activitatea procedurati:
a. De aceasti procedurd depinde activitatea:
* inspectorului scolar pentru invatimént primar din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Teleorman;
« membrilor Comisiei judetene de inscriere in invitimantul primar.

b. Aceastd procedurd va fi pusa in aplicare in cadrul activititii efectuate de:
o directorii unititilor de invatdmant preuniversitar de stat;
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* membrii consilitlor de administratie ale unitatilor de Tnvafamint preuniversitar de
stat;

e membrii comisiilor de Tnscriere in invitdiméntul primar din unititile de invatimént
preuniversitar de stat.

¢. Aplicarea procedurii depinde de furnizarea datelor de la:
e inspectorul scolar pentru invdtimint primar din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Teleorman, inspectorul scolar retea scolard/plan scolarizare;
e unitatile de Invitimént din judetul Teleorman;
 parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si inceapi
clasa pregititoare In anul scolar 2024-2025.

d. De aceastd procedura beneficiazi urmitoarele compartimente:
e membrii Comisiei judetene de inscriere In invitiméntul primar;
e membrii comisiilor de inscriere in invitdmantul primar din unititile de invatimant
preuniversitar de stat;
= membrii consiliilor de administratie ale unitdtile de invitamant preuniversitar de
stat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE:

¢ Legea Invatdmantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificirile §i completirile
ulterioare;

¢ Ordinul ME nr.4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invitdmantul primar si a Calendarului inscrierii in Tnvitdmantul primar pentru anul scolar
2024-2025;

e Ordinul ME nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

e Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice;

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant preuniversitar
aprobat prin O.M.EN.C.§. nr. 5.079/2016, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
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7. DEFINITII
OPERATIONALA

0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

OMEN.C.§. nr. 6.134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unititile de

nvatimant

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5.530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman.

S1

7.1 Definitii / termeni folositi

ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste

crt. termenul

1. Monitorizare Activitate cu rol de Indrumare, sprijin si control a unititilor de
nvéatdmant

2. Procedura Operationali Prezentarea formalizatd, In scris, a tuturor etapelor care trebuie
urmate, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat

3. Edifie a wunei proceduri | Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzati

4. Revizia unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate

5. Diagrama de proces Schema logicd cu forme grafice care reprezinti etapele si pasii
realizdirii unui proces sau ai unet activitati.

6. Document Act scris, Intoemit cu prilejul efectudrii diferitelor operatii, pentru
a servi ca dovadi a operationalizirii lor si ca mijloc de
fundamentare a inregistrarilor

7. Destinatar Orice persoand din invitdméant céreia 1i este destinat tn mod
direct un document si este obligatd si 1l primeasci/ respecte

8. Scoala de circumscriptie Fiecare locuinti este arondatd unei unitdti de Invi{imant
obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numiti in continuare
.wcoala de circumseriptie”, conform metodologiei

9. Circumscriptia scolari Totalitatea strizilor arondate unitdfii de Invatimant formeaza
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circumscriptia scolard a unititii de Tnviidmant respective

10. Locuri {ibere

Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un anumit nivel
de clasd — clasa pregétitoare §i numdrul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrigi la acel nivel de clasi

7.2 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Proceduri operationali

2. E. Elaborare

3 V. Verificare

4, A, Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. MLE. Ministeru] Educatiei

8. C.A. Consiliul de Administratie

S, 1.8.J. Teleorman Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman
10. C.JR.AE, Centrul Judetean de Resurse si Asistenti Educationala

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Aspecte generale

in conformitate cu prevederile art.23.alin.(10) din Legea fnv#tdméntului preuniversitar nr.

198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare, principiile care guverneazi invatimantul

preuniversitar, precum si invétarea pe tot parcursul vietii din Romania sunt, printre altele,

principiul echitdtii (in baza ciruia accesul la invitare se realizeaza fard discriminare), principiul

asigurdrii egalitdtii de sanse, principiul transparenfei (concretizat in asigurarea vizibilitatii

totale a deciziei si a rezultatelor, prin comunicarea periodici si adecvati a acestora).

De asemenea, conform art. 3 lit. d} din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare,
dispozitiile ordonantei se aplicd tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private,

precum §i institufiilor publice cu atributii in ceea ce priveste sistemul educational.

7




Proceduri operationali privind modul de Edifia I
INSPECTORATUL constituire a formatiunilor de elevi Numair de exemplare: 3
SCOLAR JUDETEAN in clasa pregititoare, din cadrul unititilor
TELEORMAN de invitimént preuniversitar din judetul
Teleorman
CURRICULUM 81 pentru anul scolar 2024-2025
INSPECTIE SCOLARA
Aprobati in sedinta C.A. al [.§.J l'eleorman Revizia: 4
diu data de 19.08.2024 Numir de exemplare: 3
Pagina 8 din 12
Exemplar nr. 1

In vederea asigurdrii aplicdrii prevederilor mai sus citate de citre unititile de invitimant
preuniversitar de stat, Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman a elaborat prezenta procedura.

8.2. Constituirea formatiunilor de elevi.
8.2.1. Repartizarea copiilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de invifimant

preuniversitar,

Repartizarea copiilor la nivelul unititilor de invatimant preuniversitar din judetul Teleorman
la clasele pregititoare, in vederea constituirii formatiunilor de elevi, pentru anul scolar 2024-
2025, se va realiza astfel :
- Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenta formatiunilor de
studiu consiliului de administratie;
- Consiliul de administratie aprob& formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte
de inceperea cursurilor noului an scolar.

8.2.2 Pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, generati din Sistemul
informatic integrat al invtimantului di Roménia (SIIIR), comisia de nscriere din unitatea de
invatdmant grupeaza elevii dupd cum urmeaza:

a) Fete: lista | : virsta de 6 ani impliniti pani la 31 august 2024;
lista 2: vérsta de 6 ani impliniti intre I septembrie 2024 si 31 decembrie 2024;

b) Biieti: lista 1: varsta de 6 ani impliniti pdna la 31 august 2024;
lista 2 : vérsta de 6 ani Impliniti intre 1 septembrie 2024 si 31 decembrie 2024;

¢) Elevi a céror limba materna diferd de limba de predare:
lista 1 : varsta de 6 ani impliniti pani la 31 august 2024;
lista 2: vérsta de 6 ani impliniti intre 1 septembrie 2024 si 31 decembrie 2024;

d) Elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevi care repetd anul
scolar sau s-au retras din motive medicale:

lista | : varsta de 6 ani impliniti pani la 31 august 2024;

lista 2: vérsta de 6 ani impliniti intre 1 septembrie 2024 si 31 decembrie 2024;
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8.3. Consiliul de administratie al unitatii de invAtimant opteazi pentru una din variantele de
distribuire aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregititoare, dupi cum urmeaza:

- in ordine alfabetic;

- prin tragere la sorti.

8.3.1: Distribuirea elevilor se va face dup# un algoritm de tip alfabetic de citre comisia de
inscriere din scoald, astfel:

Se ordoneazd alfabetic elevii din lista finald, grupati pe categorii, conform criteriului
8.2.2 i se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din
lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregititoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv
din lista 2, fete, respectiv biieti, la clasa pregititoare B si asa mai departe, utilizindu-se,
pe rind, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic.

In urma parcurgerii de catre comisia de fnscriere a etapelor anterior mentionate se obtine
lista elevilor repartizati la fiecare dintre clasele pregititoare din unitatea de Invitimant.

8.3.2 Distribuirea elevilor se face prin tragere la sorti de cétre comisia de Tnscriere din unitatea de
invitadmant, astfel:

Se extrag, pe rand, elevii din lista finald, grupati pe categorii conform criteriilor, si se
distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa
pregititoare A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa pregititoare B, pana
la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeasi manierd se repartizeaza elevii de
pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete, biieti, elevi a ciror limbi materni difers
de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet,
elevi care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale pani Ia
finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

in urma parcurgerii de citre comisia de inscriere a etapelor anterior mentionate se obtine
lista elevilor repartizati la fiecare dintre clasele pregititoare din unitatea de tnvatimant.
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Elevii cu CES sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de finvitare firdi a se aplica procedurile
mentionate la articolul 12 (Ordinul 3945/Imartie 2024). In unitatile de invitimant,
numérul de elevi dintr-o formatiune de studiu n care au fost repartizati elevi cu CES
poate fi diminuvat cu 3 elevi conform art.23 alin.9 din Legea invitimantului preuniversitar
nr.198/2023.

In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de nvatdmant prin care precizeazi daci doreste repartizarea fratilor
in aceeasi clasi sau in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal
doregte inscrierea fratilor in aceeasi clasi, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost
distribuit primu! dintre frati.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invitimant
inainteazi consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de
studiu rezultate.

Fiecare unitate de Invitdmant, prin Consiliul de administratie, decide varianta cea mai
potrivitd de repartizare a copiilor pe clase, respectind criteriile de transparenti, echitate,
nondiscriminare si de incluziune.

8.4 Listele finale privind constituirea fiecirei formatiuni de studiu la clasa pregititoare,
asumate prin semndturd de directorul unitatii de invitimant, se afiseazi la avizierul
unittii de invatimant si/sau se posteaza pe site-ul unititii de invitimant pe data de 4
septembrie 2024.
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8.4. Monitorizarea modului de constituire a formatiunilor de studiu

Dupd constituirea formatiunilor de studiu, Comisia judeteand de iInscriere a copiilor in
invatdméntul primar pentru anul scolar 2024-2025 va monitoriza modul de repartizare a elevilor
in cadrul formatiunilor de studiu.

9. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeazii activitatea proceduratd se vor
afla in dosarele de secretariat si in dosarul Comisiei de inscriere a copiilor In invitamantul
primar, Tn anul scolar 2024-2025.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de céte ori apar modificiri ale
reglementirilor legale cu caracter general si intern pe baza cirora se desfisoard
activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.

10. DISPOZITII FINALE

Comisia judeteand monitorizeaza si controleaza activitatea comisiilor de fnscriere din unitatile
de TnvAtdmant, verificind respectarea legalitdtii, a transparentei si a prevederilor Metodologiei de
inscriere a copiilor Tn Invétimantul primar, a prezentei proceduri, inclusiv documentele depuse
pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare si iau masurile care se impun pentru respectarea
legalitatii si asigurarea drepturilor egale pentru toti copiii.
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