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PROCEDURA OPERATIONALA

COD P.O. 02/CIS/2020
DENUMIRE: Proceduri operationald privind modul de constituire a formatiunilor de elevi

in clasa pregititoare, din cadrul unititilor de invitimint preuniversitar din judetul

Teleorman pentru anul scolar 2020-2021.

.Nr. pag.: 11
Nr. pag. Anexe: ¢
Exemplar: Nr.1

Evidenta modificirilor: -

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE
Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
2 3 4 5
1
Elaborat Comisia judeteans de
1.1 inscriere in Inspectori scolari 21.02.2020
invatdmantul primar
1.2 | Verificat prof. Iuliana Inspector Scolar General | 24.02.2020 ’%y_
STANCU Adjunct -
Avizat prof. Monica Inspector Scolar General | 24.02.2020
' COMAN Adjunct,
Presedintele comisiei de ; ‘/(//
monitorizare a SCIM
1.3 | Aprobat prof. Valeria Inspector Scolar General | 24.02.2020 ?
GHERGHE S %%Q
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2. SITUATIA EDITIILOR/REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia/revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplici
editiei revizuiti reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiel
1 2 3 4
2.1 | Editia ] X X 24.02.2020

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul .| Compartiment Functia Nume si Data primirii Semn.
crt. difuzirii prenume
1. 3 4. 5. 6. 7.
Inspector Valeria
4.1. | Aprobare Conducere scolar seneral | GHERGHE
Inspector
scolar general
adj. - Moni
i Presedintele onica
4.2. | Avizare Conducere S COMAN
comisiet de
monitorizare
a SCIM
Inspector Tuliana
43. | Aplicare Conducere Zc{:j;.)lar general STANCU
Curricalum si . Confom
. . . Inspectori statului de
4.4. | Aplicare inspectie . y
colard scolari functii
? aprobat
Membrii Inspector
45 Aplicare Comisiei scolar general | Conform
- P judetene de adj., inspectori | deciziei
inscriere In scolari




Proceduri operationala privind modul Editia 1
INSPECTORATUL de constituire a formatiunilor de elevi Numdr de exemplare: 3
SCOLAR JUDETEAN in clasa pregititoare, din cadrul
TELEORMAN

unititilor de invitimant preuniversitar
din judetul Teleorman

CURRICULUM $1 pentru anul scolar 2026-2021

INSPECTIE SCOLARA
Revizia: -
COD P.O. 02/C15/2020 Numar de exemplare: -
Pagina 4 din 11
Exemplar nr. 1
mvatamantul informatician
primar 2020- si profesori
2021 metodisti
Directori,
membri ai
Unitatile de consiliilor de
fnvatamant administratie
preuniversitar ale unititile de
de stat care invatimant
scolarizeaza preaniversitar Postare forum
. elevi In clasa de stat, Conform
4.6. | Aplicare oy . y . LS.
pregititoare Tn | membrii deciziilor | Teleorman
'| anul scolar comisiei de
2020-2021 i inscriere in
care au arondatd | Tnvatdméantul
circumscriptiec | primar 2020-
scolard 2021 din
unitatea de
Invatimant
Consiliere/ | Compartiment | Consilier Nitulescu
4.7 informare juridic juridic Aurelian
Gratian
Cormisia de Inspector Narciza
4.8, | Arhivare monitorizare a | scolar — Florentina
SCIM secretar SCIM | Nitu

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

in aceastd procedurd se stabileste modul de repartizare, dupa finalizarea procesului de
inscriere, pe clase/formatiuni de studiu a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare in anul scolar
2020-2021.
Scopul acestei proceduri constd in asigurarea unui cadru coerent i unitar in procesul de
repartizare pe clase a elevilor Inscrisi in  clasa pregititoare in anul scolar 2020-2021 dup#
finalizarea procesului de Inscriere.
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei, prin hotirdrea Consiliului de
administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman.
Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a. De aceasti procedurd depinde activitatea:
o Inspectorului scolar pentru invatimant primar din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Teleorman
e Membrilor Comisiei judetene de inscriere In Invitimantul primar

b. Aceastd procedurd va fi pusa In aplicare, In cadrul activititii efectuate de:
» Directorii unititilor de invitdmént preuniversitar de stat
e Membrii consiliilor de administratie ale unitétilor de Invatimént preuniversitar de
stat
o Membrii comisiilor de inscriere in invatdmantul primar din unitatile de invatimant
preuniversitar de stat

c. Aplicarea procedurii depinde de fumizarea datelor de la:
¢ Inspectorul scolar pentru invitiméant primar din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Teleorman, inspectorul scolar retea scolaréd/plan scolarizare
¢ Unitatile de invatdmant din judetul Teleorman
« Parinfii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si inceapi
clasa pregatitoare n anul scolar 2020-2021

d. De aceastd procedurd beneficiazi urmétoarele compartimente:
+ Membri Comisiei judetene de nscriere in tnvatimantul primar
e Membrii comisiilor de inscriere Tn Invatdmantul primar din unititile de invitimant
preuniversitar de stat
¢ Membrii consiliilor de administratie ale unititile de Invatimént preuniversitar de stat

E-.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE:

Legea educatici nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice;

OM.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de
inscriere a copiilor In invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021;

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitdfilor de Invifimant
preuniversitar aprobat prin O.M.EN.C.S. nr. 5079/2016, cu modificérile si completérile
ulterioare;

O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;

OM.EN.CS. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregérii scolarilor in unititile de
invatamant

Regulamentul-cadru de organizare i functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1 Definitii termeni folositi

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste

crt. termenul

1. Monitorizare Activitate cu rol de indrumare, sprijin si control a unititilor de
Iinvatimant

2. Procedurd Operationald Prezentarea formalizatd, In scris, a tuturor etapelor care trebuie
urmate, a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat

3. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobati si difuzata
4. Revizia unei ediiii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele

asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale

6
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unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate

5. Diagrama de proces Schema logicd cu forme grafice care reprezinti etapele si pasii
realizérii unui proces sau unei activitati.

6. Document Act scris, intocmit cu prilejul efectudrii diferitelor operatii, pentru
a servi ca dovadd a operationalizdrii lor 51 ca mijloc de
fundamentare a Inregistririlor

7. Destinatar Orice persoand din invitdmént cireia 1i este destinat in mod
direct un document §i este obligati si 1l primeasca/ respecte

8. Scoala de circumseriptie Fiecare locuinii este arondati unei unitdfi de Invatimant
obligatoriu, aflati in proximitatea sa, numitd in continuare
»acoala de circumscriptie”, conforin metodologiei

9. Circumscriptia scolard Totalitatea strazilor arondate unititii de invitimint formeazi
circumscriptia scolard a unitatii de invitimant respective

10. | Locuri libere Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un anumit nivel
de clasi — clasa pregétifoare si numirul de copit din
circumscriptie care trebuie Tnscrisi la acel nivel de clasi

7.2 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Proceduri operationala

2. E. Elaborare

3 V. Verificare

4, A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

0. Ah. Arhivare

7. M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetirii

8. C.A. Consiliul de Administratie

9. 1.8.J. Teleorman Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman
10. C.JR.AE. Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationali




Proceduri operationala privind modul Editia I

INSPECTORATUL de constituire a formatiunilor de elevi Numdr de exemplare: 3
$COLAR JUDETEAN in clasa pregétitoare, din cadrul
TELEORMAN unititilor de Invitimant preuniversitar
din judetul Teleorman
CURRICULUM SI pentru anul scolar 2020-2021
INSPECTIE SCOLARA

Revizia: -
COD P.O. 02/CIS/2020

Numdér de exemplare: -

Pagina 8 din 11

Exemplarnr. |

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1 . Aspecte generale

In conformitate cu art. 3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completirile ulterioare, principiile care guverneazd invatimantul preuniversitar, precum si
invafarea pe tot parcursul vietii din Roménia sunt, printre altele, principiul echitdiii (in baza
ciruia accesul la invitare se realizeaza fara discriminare), principiul asigurdrii egalitdrii de
sanse, principiul transparenfei (concretizat in asigurarea vizibilitafii totale a deciziei si a
rezultatelor, prin comunicarea periodicd si adecvati a acestora).

De asemenea, conform art. 3 lit. d} din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tutwror formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,
dispozitiile ordonantei se aplicd tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private,
precum §i institufiilor publice cu atribuii in ceea ce priveste sistemul educational.

In vederea asiguririi aplicarii prevederilor mai sus citate de catre unititile de invitamant
preuniversitar de stat, Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman a elaborat prezenta procedura.

Procedura operationald a fost elaborati in temeiul dispozitiilor art. 11 lit. b) din O MLE.N.C.S.
ar. 6134/2016 privind interzicerea segregérii scolarilor in unitatile de invatdmant, precum si a art.
47 alin. (4) lit. m) si art. 51 alin. (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in Invatimantul
primar pentru anul scolar 2020-2021, aprobatd prin O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020, pentru
adoptarea unui algoritm obiectiv de repartizare a elevilor in clasele pregititoare, bazat pe
transparentd si in beneficul tuturor copiilor ce isi fac debutul in invatdmantul primar in anul
scolar 2020-2021, care si prevind toate formele de discriminare enumerate in legislatie.

Asadar, repartizarea elevilor in cadrul formatiunilor de studiu ce urmeazad a se constitui
pentiu anul scolar 2020-2021 se va realiza cu respectarea strictd a prevederilor din legislatia in
vigoare, enumerate mai sus.

8.2 Constituirea formatiunilor de elevi
8.2.1. Repartizarea copiilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de invitimant

preuniversitar

fn anul scolar 2020-2021, repartizarea copiilor la nivelul unititilor de invitimant
preuniversitar din judetul Teleorman la clasele pregititoare, in vederea constituirii formatiunilor
de elevi, pentru anul scolar 2020-2021, se va realiza, dupd cum este detaliatd, mai jos:

8
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. Dupé centralizarea si solutionarea de cétre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/tutorilor
legal instituifi/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de
invitamant Tn etapa a doua si dupd solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricdrei alte
situatii referitoare la inscrierea in invatdmantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul
educational al copilului, dupd finalizarea procesului de nscriere, In perioada 18 mai — 12 iunie
2020, se vor constitui formatiunile de elevi, in baza procedurii elaborate de Inspectoratul Scolar
Judetean Teleorman si aprobate de Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Teleorman, cu respectarea criteriilor de transparenté, echitate, nondiscriminare si incluziune.

- Elevii Inscrisi In unitatea de Invatdmant vor fi trecuti in doua liste Excel, in ordinea alfabeticé a
numelui, pe doua categorii fete si baieti. Se va tine cont de optiunile exprimate de parin{i privind
repartizarea In aceeasi formatiune de studiu a gemenilor, tripletilor, fratilor etc. Documentul
Excel va cuprinde urmétoarele coloane: nume copil, prenume copil, etapa in care a fost repartizat
si denumirea formatiunii de studiu.

- Elevii cu CES se vor ordona alfabetic si vor fi repartizati, in ordine, Ia prima clasi, a doua
clasé, a treia clasi etc., astfel Incét repartizarea acestora s se facd in mod egal, prin distribuire.

2. Comistile de inscriere in Invitdméantul primar pentru anul scolar 2020-2021 din unititile de
invatdmant preuniversitar de stat vor repartiza elevii inscrisi, In ordine alfabetica (cu luarea in
considerare a diacriticelor, respectiv a numelui corect al copilului din certificatul de nastere), in
functie de numarul de clase aprobate prin planul de scolarizare, constituind formatiunile de
studiu, In prezenta parintilor copiilor, conform urmétorului exemplu:

- dacd o unitate de invitdmént are aprobate prin planul de scolarizare 4 clase pregititoare,
primul copil va intra in prima clasd, al doilea copil in a doua clasa, al treilea copil in a treia clasi,
al] patrulea copil In a patra clasd, al cincilea copil in prima clasd, al saselea copil in a doua clasi si
asa mai departe.

In situatia gemenilor si a fratilor in general, acestia, dacd parintii nu au altd optiune, se ascaza
in aceeasi clasd, repartitia continudnd ulterior conform regulii stabilite initial.
Se verificd §i respectarea prevederilor privind prevenirea segregérii scolare.
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8.2.2. Monitorizarea modului de constituire a formatiunilor de studin

Dupa constituirea formatiunilor de studiu, Comisia judeteanid de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021 va monitoriza modul de repartizare a elevilor
in cadrul formatiunilor de studiu.

9. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI :

- Toate documentele si dovezile pe baza ciirora se realizeaza activitatea proceduratd se vor afla in
dosarele de secretariat si in dosarul Comisiei de inscriere a copiilor In invitamantul primar, in
anul scolar 2020 — 2021.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ort de cite ori apar modificiri ale
reglementérilor legale cu caracter general si intern pe baza cérora se desfdsoard
activitatea/activititile care face/fac obiectul acestei proceduri.

10. DISPOZITII FINALE

Comisia judefeand monitorizeazi si controleazi activitatea comisiilor de inscriere din unitigile
de Invatadmant, verificand respectarea legalitdtii, a transparentei si a prevederilor Metodologiei de
inscriere a copiilor in Invatdmantul primar, a prezentei proceduri, inclusiv documentele depuse
pentru inscrierea copiilor in clasa pregétitoare si iau mésurile care se impun pentru respectarea
legalitdtii si asigurarea drepturilor egale pentru toti copiii.

11. CUPRINS
Numirul
componentei . . e . . .
ponen’ Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii ;
operationale
0. Pagina de gardd a procedurii operationale 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel,
2
sau, dupd caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
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operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, i
2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale.
4, Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6. Documentele de referintd (reglementdri) aplicabile activitétii 6
procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi In procedura operationala 6 -7
8. Descrierea procedurii operationale g8-10
10. Anexe/inregistriri/arhivari 10
11. Dispozitii finale 10
12. Cuprins 10-11
11




