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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI
SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIETI PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operafiunea
2 3 4 5
1
Elaborat Cornisia judeteand de
1.1 inscriere In Inspectori scolari 21.02.2020
invatdmantul primar
1.2 | Verificat prof. Tuliana Inspector Scolar General | 24.02.2020 HE/:LW
STANCU Adjunct ~
Avizat prof. Monica Inspector Scolar General | 24.02.2020
COMAN Adjunct,
Presedintele comisiei de
monitorizare a SCIM
L3 | Aprobat prof. Valeria Inspector Scolar General | 24.02.2020 _75/-3 , /
Sep UL
GHERGHE C I ’ % [‘L.,
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2. SITUATIA EDITIILOR/ REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia/revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplici
editiei revizuiti reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial X X 24,02.2020

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
ert. | difuzirii Nr. prenume primirii
I. 2 3, 4. 5. 6 7.
1 Inspector Valeria
4.1. | Aprobare Conducere scolljar general | GHERGHE
1 Inspector
scolar general
adj. - Monic
. : onica
4.2. | Avizare Conducere Pre§§411}tele COMAN
comisiei de
monitorizare
a SCIM
_ 1 Inspector Tuliana
4.3. | Aplicare Conducere zc(:i;)'lar general STANCU
Conform
44 Aplicare/ Curriculum si Inspectori statului de
" | Informare inspectie scolard | gcolari functii
aprobat
Membrii Inspector
Comisiei scolar general
45 Aplicare/ judetene de adj., inspectori | Conform
™" | Informare fnscriere in scolari deciziei
Invitimantul informatician si
primar 2020- profesori
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2021 metodisti
46 Aplicare/ CIRAE Director Mirela
" | Informare Teleorman CIRAE SOARE
Directori,
membri ai
Unitétile de consiliilor de
invitdmant administratie

preuniversitar de

din unitatile de

stat care invafdmant
scolarizeaza preuniversitar Postare
47 | Apli elevi in clasa de stat, Conform Forum/ Site
: plicare o % s T
pregatitoare in membrii deciziilor LS.J.
anul scolar 2020- | comisiei de Teleorman
2021 sicareau | inscriere in
arondat3 invatimantul
circumscriptie primar 2020-
scolard 2021 din
unitatea de
invatdmant -
Consiliere/ Compartiment | Consilier Nitulescu
48, informare juridic juridic Aurelian
Gratian
Comisia de Inspector Narciza
4.9, | Arhivare monitorizare a scolar — Florentina
SCIM secretar SCIM | Nitu

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Aceastd procedurd stabileste modul de rezolvare a situatiilor exceptionale ale copiilor care nu se
incadreazi in transele de vérstd si cererilor de aménare a inscrierii in invitiméntul primar,
prevazute de Metodologia de inscriere a copiilor in invdidmdntul primar pentru anul scolar 2020-
2021, aprobati prin O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020, art. 53, alin. (2)..

Scopul acestei proceduri constd in asigurarea unui cadru coerent si unitar in procesul de de
solutionare a situatiilor exceptionale ale copiilor care nu se incadreazi in transele de vérstd
previzute de metodologia aprobatd prin OMEC 3277/17.02.2020 si a cererilor de aménare a
inscrierii in invdtimantul primar, in anul scolar 2020-2021 si luarea unor decizii in interesul

educational al copilului.
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd se aplicdl urmétoarelor categorii de copii:

- cei care nu se incadreazd in transele de varstd prevazute de metodologie si ai céror
périnti doresc Inscrierea in clasa pregitioare, in anul scolar 2020-2021;

- copiii ai cdror parinti solicitd amédnarea inscrierii in invitAmantul primar pentru anul
scolar 2020-2021.

Procedura va fi aplicati de:

- Membrii Comisiei judetene de inscriere in invitdmantul primar;

- Directorii unitatilor de invatimant;

- Membrii comisiilor de inscriere in invatdmantul primar din unitatile de invtamant;

- Directorul CIRAE Teleorman;

- Membrii comisiilor de evaluare psihosomatici de la nivelul judetului Teleorman,

- Périntii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza si inceapd
clasa pregétitoare n anul scolar 2020-2021.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE:

e Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificirile si completdrile ulterioare;

e Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

e OM.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de inscriere a
copiilor in Invétdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021;

e Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invitdmént preuniversitar
aprobat prin O.M.E.N.C.$. nr. 5079/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

e 0O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare;

e OMENCS. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unititile de
invatimant

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare aprobat prin
OM.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

e Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI Al TERMENILOR UTILIZATI i{N PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1 Definitii, termeni folositi

Nr. Termenul Definitia si/sau dacii este cazul, actul care defineste

crt. termenul

1. Monitorizare Activitate cu rol de indrumare, sprijin si control a unitdtilor de
invitimant

2. Procedurd Operationald Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor etapelor care trebuie
urmate, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat

3. Editie a unei proceduri | Forma inifiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata

4. Revizia unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale -~ | -
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate

5. Diagrama de proces Schema logici cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
realizérii unui proces sau unei activititi.

6. Procument Act scris, Intocmit cu prilejul efectudrii diferitelor operatii, pentru
a servi ca dovadi a operafionalizirii lor si ca mijloc de
fundamentare a Tnregistrarilor

T Destinatar Orice persoand din invatimént cireia i este destinat in mod
direct un document i este obligati si 1l primeascd/ respecte

8. Scoala de circumscriptie Fiecare locuintd este arondati wunei unitifi de invifimént
obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numitd in continuare
»acoala de circumscriptie”, conform metodologiei

9. Circumscriptia scolari Totalitatea strizilor arondate unitdtii de invitimant formeazi
circumscriptia scolard a unitatii de Invatimant respective
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7.2 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.ert. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Proceduri operationala

2. E. Elaborare

3. Y. Verificare

4, A, Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah, Arhivare

/! M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetirii

8. C.A, Consiliul de Administratie

9. 1.S.J. Teleorman Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman
10. CJLRAE, Centrul Judefean de Resurse si Asistenti Educationali

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Aspecte generale

In conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale nr.1/2011, cu modificirile si
completdrile ulterioare, art. 29, in care sunt previzute transele varsta pentru copiii care se inscriu in
clasa pregdtitoare,

»(2) In clasa pregatitoare sunt inscrisi copiii care au implinit varsta de 6 ani pand la data
inceperii anului scolar. La solicitarea scrisd a pdrintilor, a tutorilor sau a sustindtorilor legali, pot
fi inscrisi in clasa pregdtitoare §i copiii care implinesc vérsta de 6 ani pdnd la sfarsitul anului
calendaristic, dacd dezvoltarea lor psihosomaticd este corespunzdtoare.

(3) In clasa pregdtitoare din invétdmantul special sunt fnscrigi copii cu cerinte educationale
speciale, care implinesc vdrsta de 8 ani pdnd la data inceperii anului scolar. La solicitarea scrisd a
pavrintilor, a tutorilor legali sau a sustindtorilor legali, pot fi inscrigi in clasa pregdtitoare i copii
cu cerinfe educationale speciale cu vdrste cuprinse intre 6 §i 8 ani la data inceperii anului scolar.”,
precum si ale O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de
inscriere a copiilor in Invitimantul primar pentru anul gcolar 2020-2021, art. 53, alin (2), "Situatiile
exceptionale ale copiilor care nu se incadreazd in transele de vdrstd prevdzute de prezenta
metodologie si cererile de amdnare a inscrierii in invdtdmantul primar vor fi analizate §i
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solutionate de comisiile judefene/Comisia municipiului Bucuresti in baza unei proceduri proprii.
Pdrintii/tutorii legal instituifi/veprezentantii legali ai copiilor aflati in situatii exceptionale si cei
care depun cerere de amdnare a inscrierii in Invdtdmdntul primar vor fi orientafi cdtre
CJRAE/CMBRAE in vederea consilierii privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al
copilului”, aceastd procedurd vizeaza respectarea prevederilor legislative mentionate mai sus, in
interesul educational al copilului, de citre unititile de inviitimant din judet.

8.2. Diagrama de proces:

e Unitdtile de nvatdmant au obligatia si informeze périn{ii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
ai copiilor aflafi in sitvatii exceptionale care nu se incadreazd in transele de vdrstd prevdzute
de metodologie sau care solicitd amdnarea inscrierii in invdtdmantul primar pentru anul scolar

2020-2021, privind prevederile prezentei proceduri, prin afisare [a unitatea de InvAtimént sau pe
site-ul institutiei, in perioada 25 februarie 2020 - 9 martie 2020.

e In perioada 25 februarie 2020 - 20 martie 2020 parintii/tutorii legal instituifi/reprezentantii legali
ai copiilor care nu se Incadreaza n trangele de vArstd previzute de prezenta metodologie pot depune
o cerere In scris la Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman, pentru Comisia Judeteani de inscriere
n invatdmantul primar, in vederea orientérii citre CIRAE Teleorman si consilierii privind nevoia de
a lua decizii in interesul educational al copilului.

¢ Programul de consiliere a parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care nu se
Tncadreazd in trangele de varsta sau care solicitd amdnarea inscrierii in invdfdmdntul primar pentry
anul gcolar 2020-2021, prevazute de prezenta metodologie se va derula la sediul CJRAE Teleorman,
in intervalul orar 08.00-16.00, in zilele de luni, marti si joi.

o In eventualitatea mentinerii opiniei privind Inscrierea in invafimantul primar/aménarea inscrierii n
anul scolar 2020-2021, de citre parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor, care
nu s¢ incadreazd in trangele de varstd previzute de prezenta metodologie, respectiv isi pastreazi
optiunea de Tnscriere sau de amdnare a inscrierii in Invitimantul primar, CJRAE Teleorman va
realiza evaluare a nivelului de dezvoltare psihosomatici a copilului.

- Daci se constati cd dezvoltarea psihosomaticd a copilului nu poate asigura parcurgerea cu succes a
clasei pregititoare, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor vor fi consiliati in
vederea mentinerii copiilor in gradinitd, la grupa mare.
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- Dacd se constatd cd dezvoltarea psihosomatici a copilului permite parcurgerea cu succes a clasei
pregititoare, pdrintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor, in baza avizului, se vor
adresa unitifii de Invi{iméant din circumscriptie pentru tnscrierea copilului..

e Unititile de invitiméant vor inscrie copiii aflati in situatii exceptionale care nu se incadreazi in
trangele de varstd sau care solicitd amdnarea inscrierii in invifdmadntul primar, pentru anul scolar
2020-2021, doar pe baza documentului emis de CJRAE Teleorman, privind evaluarea
psihosomaticd, in perioada prevdzuti in calendar.

9. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

- Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeazi activitatea procedurati se vor afla in in
dosarul Comisiei de inscriere a copiilor in invitimantul primar, in anul scolar 2020 —2021.

- Analiza i revizuirea procedurii se face anual sau ori de cite ori apar modificiri ale
reglementdrilor legale cu caracter general i intern pe baza cidrora se desfisoard
activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.

10. DISPOZITII FINALE

Comisia judefeand va monitoriza activitatea comisiilor de inscriere din unititile de Tnviigimant,
respectarca legalititii, a transparentei §i a prevederilor Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatdimantul primar, a prezentei proceduri, si lua masurile care se impun pentru respectarea
legalitatii si asigurarea interesului educational al copilului.
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11. CUPRINS
Numérul
componel.l.tel Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
0. Pagina de garda a procedurii operationale 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau, -
dupd caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii .
operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, ”w
revizia din cadrul editiei procedurii operationale.
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referintd (réglementéri) aplicabile activitatii g
procedurate
T Definitii si abrevieri ai termenilor utilizati in procedura operationald 6-7
8. Descrierea procedurii operationale 7-9
10. Anexe/inregistriri/arhiviri 9
11. Dispozitii finale 9
12. Cuprins 10
13. Anexe 11-12
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ANEXA 1
CERERE
Subsemnata/ul, , cu domiciliul / resedinta in
localitatea , judetul ) str.
, nr. bl ,SC. tel. , mama/ tatdl/ tutorele/
reprezentantul legal al minorului/ minorei , ndscut/3 la
data de , Vi rog sd aprobati inscrierea acestuia/acesteia in invatdmantul primar

in anul scolar 2020- 2021, in conformitate cu cu prevederile art. 53, alin. (2) din OMEC nr.
3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de finscriere a copiilor in
invitdméntul primar pentru anul gcolar 2020-2021.

Mentionez ci fiul/fiica mea se afl3 in urmitoare situatie:

I:I Implineste varsta de 6 ani dupa data de 31 decembrie 2020;
D Doresc aménarea inscrierii in invitiméntul primar, in anul scolar 2020-2021 si mentinerea in

gradinita.
Anexez prezentei cereri certificatul de nastere al copilului.

Data: Semnéturi:
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ANEXA?2
PROCES VERBAL
Incheiat astizi, ...........cooon. , Intre reprezentantul/reprezentantii C.J.R.A.E. Teleorman si

parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor aflati in situatii exceptionale si care nu
se incadreazi in transele de vérstd sau care solicitd aménarea Inscrierii in invafimantul primar, pentru anul
scolar 2020-2021, conform OMEC nr. 3277/17.02.2020.

Reprezentantul/reprezentantii CJ.R.AE. Teleorman a/au consiliat périntii  copilului
.................................................. , niscut ladatade ...........cccconeueueecnen., privind nevoia de a lua decizii
in interesul educational al copilului.

Am fost consiliat, Au consiliat,
Nume §i prenume parinti Nume si prenume reprezentant C.J.R.A.E. Teleorman
Semndtura, Semnitura,

..............................................................................................................
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