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1. Scopul procedurii operaționale: 

➢ Scopul specific al prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare a activităților 

specifice privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul profesional de stat și în 

învățământul dual de stat pe locurile speciale alocate elevilor de etnie romă și elevilor cu CES, în anul 

școlar 2025-2026, în conformitate cu prevederile Legii Nr. 198/2023-Legea Educației Naționale, cu 

modificările și completările ulterioare, și a OMEC nr. nr.7426/18.11.2024 privind organizarea, 

desfășurarea și calendarul admiterii în învățământul profesional de stat și în învățământul dual de stat 

pentru anul 2025-2026, cu modificările și completările ulterioare. 

➢ Stabilește modul de realizare a activităţilor stipulate în documentele legislative amintite 

anterior, compartimentele și persoanele implicate. 

➢ Asigură existenţa documentaţiei necesare derulării activităţii. 

➢ Asigură derularea activităţii procedurate, în conformitate cu normele legale în materie. 

➢ Sprijină auditul/alte organisme abilitate în acţiuni de auditare și/sau control, iar pe manager în 

exercitarea procesului decizional. 

 

2 Domeniul de aplicare a procedurii operaționale: 

Procedura se aplică de către membrii comisiei judeţene constituită la nivelul judeţului 

Teleorman și comisiile de admitere din unitățile școlare. 

➢ Dispoziţiile prezentei proceduri se aplică în cazul candidaților de etnie romă și candidaților cu 

CES care se înscriu în învățământul profesional de stat și în învățământul dual de stat în anul școlar 

2025-2026. 

➢ Dispoziţiile prezentei proceduri se aplică tuturor cadrelor didactice și personalului didactic- 

auxiliar care au atribuții privind admiterea în învățământul profesional de stat și în învățământul dual 

de stat, şi anume: 

a) personalul din unităţile de învăţământ de stat sau particulare, autorizate sau acreditate; 

b) membrii Comisiei de admitere la nivelul Inspectoratului Școlar Județean Teleorman; 

c) membrii comisiilor de admitere din unitățile de învățământ; 

d) părinţilor/reprezentanţilor legali ai copiilor care urmează a se înscrie în învățământul profesional 

de stat și în învățământul dual de stat. 

 

3 Documente de referință (reglementări) aplicabile activității procedurate: 

 

➢ Legislaţie primară 

• Legea educaţiei naţionale nr. 198/2023, cu modificările şi completările ulterioare. 

• Legea nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European şi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice 
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în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor 

date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor); 

 

➢ Legislaţie secundară 

• OMEN nr. 3.556/2017 de aprobare a Metodologiei-cadru de organizare şi desfăşurare a admiterii 

în învăţământul dual pentru calificări profesionale de nivel 3, conform Cadrului naţional al 

calificărilor, cu modificările şi completările ulterioare. 

 

➢ Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entităţii publice 

• Regulamentul intern al Inspectoratului Școlar Județean Teleorman 

• Regulamentul-cadru de organizare și funcţionare a Inspectoratelor Școlare, aprobat prin 

OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificările și completările ulterioare; 

• Regulamentul-cadru de organizare și funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniveristar, 

aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020; 

• Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului 

controlului intern managerial al entităților publice; 

• Alte proceduri interne ale Inspectoratului Școlar Județean Teleorman 

 

 

4. - Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedura operațională/de sistem 

 

4.1. Definiții ale termenilor 

Nr. crt. Termenul Definiția si/sau, daca este cazul, actul care definește termenul 

1. Procedura operaţională Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor care 

trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a 

regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu 

privire la succesiunea elementelor din cadrul derulării 

procesului respectiv 

2. Ediţie a unei proceduri Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 

operaţionale, aprobată şi difuzată 

3. Revizia în cadrul ediţiei Acţiunile de modificare, adăugare, actualizare, suprimare sau 

altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente 

ale unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost 

aprobate şi difizate. 
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4.2. Abrevieri ale termenilor 
 

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat 

1 PO Procedură operţională 

2 E Elaborare 

3 V Verificare 

4 A Aprobare 

5 Ap. Aplicare 

6 Ah. Arhivare 

7 ME Ministerul Educaţiei 

8 ISJ TR Inspectoratul Şcolar Judeţean Teleorman 

9 CA Consiliu de Administraţie 

10 OMEN Ordin al Ministerului Educaţiei Naţionale 

11 OME Ordin al Ministerului Educaţiei 

12 Calendar Calendarul admiterii în clasa a IX-a învăţământ profesional și liceal 

pentru anul şcolar 2025-2026 

13 CES Cerințe educaționale speciale 

14 COȘP Comisia de orientare școlară și profesională 

 

5 Descrierea procedurii 

(1) – În conformitate cu (Anexa nr. 1 la Ordinul M.E. nr.7426/18.11.2024, privind 

organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul profesional de stat pentru anul școlar 2025-

2026 se organizează înscrierea și repartizarea candidaților pentru învățământul profesional. 

(2) – În vederea punerii în aplicare a acestor prevederi, prezenta procedură reglementează 

modalitatea prin care candidații pot să participe la înscrierea și admiterea în învățământul profesional 

pe locurile distinct alocate candidaţilor de etnie rromă/cu CES în unităţile de învăţământ de masă. 

(3) Locurile distinct alocate candidaţilor de etnie rromă/cu CES în învățământul profesional sunt 

publicate pe site-ul www.isjtr.ro, precum și în broşura de admitere. 

(4) Admiterea pe locurile distinct alocate candidaţilor de etnie rromă/cu CES în unităţile de 

învăţământ de masă, cu învățământ profesional se face în ordinea descrescătoare a mediilor de admitere, 

pe baza opţiunilor completate în cererea de înscriere. 

http://www.isjtr.ro,/
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Etapa 1 de ADMITERE 

14-15 iulie 2025: 

Completarea opţiunilor în fişa de înscriere în învăţământul profesional de stat pe locuri distinct alocate 

pentru romi/pentru elevii cu CES în unități de învățământ de masă de către candidaţii care solicită acest 

lucru şi de către părinţii acestora, asistaţi de diriginţii claselor a VIII-a, la unitatea de învăţământ sau 

prin formular transmis electronic. 

Orice fișă depusă după această dată nu va mai fi luată în considerare. Orice opțiune greșită poate 

conduce la o repartizare nedorită! 

 

16 iulie 2025: 

Depunerea fişelor de înscriere ale candidaţilor pentru locurile special romi / cu CES la ISJ - comisia de 

admitere judeţeană: 

- Delegatul unității de învățământ va preda comisiei județene documentele candidaților: 

În cazul elevilor romi: 

a) Fișa de înscriere în învăţământul profesional de stat pe locuri distinct alocate pentru elevii 

rromi/ CES; 

b) Copie după recomanadarea vizând apartenența la etnia rromă (depusă și înregistrată în școală 

până în data de 20 iunie 2025) 

În cazul elevilor cu CES 

a) Fișa de înscriere în învăţământul profesional de stat pe locuri distinct alocate pentru elevii 

rromi/cu CES; 

b) Copie a Certificatul de orientare şcolară şi profesională emis de COȘP din cadrul Centrul 

Judeţean de Resurse şi Asistenţă Educaţională (CJRAE), valabil pentru anul școlar 2024-2025 care 

atestă existenţa unei cerinţe educaţionale speciale a elevului (depusă și înregistrată în școală până în 

data de 20 iunie 2025). 

 

17 iulie 2025: 

Repartizarea candidaţilor pe locurile distinct alocate candidaţilor de etnie rromă/cu CES în învăţământul 

de masă şi comunicarea rezultatelor candidaţilor: 

- Repartizarea pe locurile speciale pentru candidaţii rromi / CES se face în şedinţă publică online, 

în ordinea descrescătoare a mediei de admitere și pe baza opțiunilor completate în fișa de 

înscriere. La ședința publică on-line se poate participa de la unitatea școlară de proveniență. 

- Mediile de admitere pentru candidaţii rromi/cu CES, care candidează pe locurile special 

destinate acestora, se calculează conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia de organizare 

şi desfăşurare a admiterii în învăţământul profesional de stat, aprobată prin Ordinul ministrului 

educaţiei naţionale şi cercetării ştiinţifice nr. 5.068/2016, cu modificările și completările 

ulterioare, indiferent dacă la acea calificare profesională se organizează sau nu probă 

suplimentară de admitere. 
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- Candidații nerepartizați vor ridica fișele de înscriere în vederea participării la etapele ulterioare 

de admitere. 

 

( Art.12 (1) Calculul mediei de admitere în învăţământul profesional se face astfel: 

b) în cazul în care numărul de candidaţi este mai mare decît numărul locurilor oferite de unitatea de 

învăţământ: 

MAIP = (70xMA + 30xPSA): 100 

unde: 

MAIP = media de admitere în învăţământul profesional; 

PSA= nota de la proba suplimentară de admitere stabilită de unitatea de învățământ; 

MA = media de admitere calculată conform art. 10 lit. a) astfel: MA=(20xABS+80xEN):100 

ABS = media generală de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a; 

EN = media generală obţinută la evaluarea naţională susţinută de absolvenţii clasei a VIII-a;) 

Pentru candidaţii care nu au susţinut evaluarea naţională sau, după caz, examenul de capacitate/testele 

naţionale/tezele cu subiect unic, se consideră că media generală obţinută la evaluarea naţională 

susţinută de absolvenţii clasei a VIII-a este 1 : EN = 1 

- În cazul în care 2 candidaţi au medii de admitere egale, aceştia vor fi departajaţi folosind, în 

ordine, următoarele criterii: 

a) media generală obţinută la evaluarea naţională din clasa a VIII-a; 

b) media generală de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a. 

- Candidaţii nerepartizaţi pe locurile distinct alocate candidaţilor romi, elevi cu CES, precum şi 

cei care au fost repartizaţi, dar care solicită, în scris, renunţarea la locul pe care au fost repartizaţi, 

vor ridica fişele de înscriere la învăţământul profesional pentru participarea la etapele ulterioare 

de admitere. 

 

22-29 iulie 2025: 

Depunerea dosarelor de înscriere, la unităţile de învăţământ la care candidaţii au fost declaraţi admişi 

 

4 august 2025: 

Afişarea listei cu locurile libere pentru etapa a II-a de admitere în învăţământul profesional de stat din 

judeţ 

 

6 Responsabilități în derularea activității 

Inspectoratul Şcolar Judeţean Teleorman prin inspectorii şcolari, membrii Comisiei Judeţene de 

admitere, directorii unităţilor de învățământ integratoare, desemnati pentru organizarea admiterii în 

clasa a IX-a învăţământ profesional pentru anul şcolar 2025-2026 vor întreprinde măsuri pentru 

informarea părinților/reprezentanților legali ai elevilor de etnie rromă/cu CES, cu privire la modalitățile 

prin care pot beneficia de prevederile prezentei proceduri, precum și cu privire la calendarul de 

desfășurare a admiterii. 
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Nr. 

crt. 

Compartimentul (postul)/ 

acţiunea (operaţiunea) 
I II III IV V VI VII 

1. 
Inspector școlar general adjunct 

Comisia de admitere a județului TR 
E 

      

2. Comisia de monitorizare  V      

3. Inspector Şcolar General   A     

4. Comisia de admitere a județului TR    Ap.    

5. Unităţi de învăţământ     Ap.   

6 Informatizare       Ah. 

 

7 Formular de evidență a modificărilor 
 

Nr. 

crt. 

Ediția Data 

ediției 

Revi 

zia 

Data 

reviziei 

Nr. 

Pag. 

Descriere 

modificare 

Semnătura 

conducătorului 

departamentului 

1. Ediția I 19.05.2025      

8 Formular de analiză a procedurii 
 

Nr 

crt 

Compartiment Nume și 

prenume 

conducător 

compartiment 

Aviz favorabil Aviz nefavorabil 

Semnătura Data Observații Semnătura 

D 

at 

a 

1 Conducere I.Ș.G. TR 
ILIE SORIN 

     

2 Conducere I.Ș.G.A. TR 
VASILE 
RĂZVAN 

     

3 Juridic NIȚULESCU 
GRAȚIAN 

     

 

9 Formular de distribuire/difuzare 
 

Nr. 

crt. 

Compartiment Nume și 

prenume 

Scopul 

difuzării 

Data 

primirii 

Data intrării 

în vigoare a 

procedurii 

Semnătura 

1 Secretariat CA 

ISJ TR 

 Costică Elena 

Daniela 
 13.06.2025  
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2 Arhivă/secretari 

at ISJ TR 

Chelu 

Gica 

Înregistrare 
/arhivare 

 19.05.2025  

3 ISJ TR Comisia 

județeană 

de admitere 

Aplicare  13.06.2025  

4 Unități de 

învățământ 

Conducerile 

unităților de 
învățământ 

Aplicare  13.06.2025  

10 Anexe 

Diagrama de proces 
 

13 iunie 2025- Publicarea procedurii pe site-ul ISJ TR 

 

14-15 iulie 2025- completarea de către candidați și părinți, asistați de către diriginți, a 

opțiunilor în fișa de înscriere în învăţământul profesional de stat pe locuri distinct alocate pentru 

elevii rromi/ CES și depunerea acestora la unitățile de învățământ 

 

16 iulie 2025 -depunerea de către unitățile de învățământ a fișelor de înscriere în 

învăţământul profesional de stat pe locuri distinct alocate pentru elevii rromi/ CES și a copiei 
certificatului CES respectiv a recomanadării vizând apartenența la etnia rromă la Comisia de 

admiere județeană 

 

17 iulie -repartizarea pe locurile distinct alocate candidaților cu CES/rromi 

 

22-29 iulie 2025-depunerea dosarelor de înscriere la unitățile de învățământ unde candidații 

au fost declarați admiși 

 

4 august 2025- afișarea listei cu locurile libere pentru etapa a II-a de admitere 

 


