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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii de lucru:

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data | Semnitura
crt. | responsabilii / operatiunea prenumele
o I, 2 3 4. 5
S @ _ Ins;i—:ulor
~ . e SCO 1
prof. Florin Orita peoiar o
Elaborat de specialitate
pentru
educatie
= ‘ Sty f.—_"":.f__-'_‘-:‘-‘\
. B B pt.,rlnalu,llli}_,;_‘:_ fh‘\.&“‘.‘_-j_._.‘ A\
1.2, Verific: Prof. Emilian [nspector” =
Ll Vrdjitoarea seolar general
adjunct,
[ - . . Inspector
Aprobat prof. Valeria Gherghe [
scolar general |

2. Situatia EDITHLOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR

procedurii de lucru:

Data de la care se aplica

Nr. | Editia / revizia (_'.‘(_rhlpunenta Modalitatea de
crt. | in cadrul cditiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
L. _ 3 ' 4.
21. | Editial 01.03.2013
2.2. | Revizia 1. lcgisia_tic Adaugare de )
documente
2.3. | Revizia 2. o
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii de

3.6. | Alte scopuri

s management
institutional.

pentru educatie
permanenta

1. Scopul procedurii operationale

lucru
Scopul Ex. . . . Nume si Data
Nr. . p_ .. Compartiment Functia ’ . . .. | Semn.
) difuzarii Nr. ' prenume primirii
ert. ——— =
1. 2, 3, 4. 6. T
: Inspector Scolar yrof. Valeria
3L Avizare 1 Conducere P i P -
General Gherghe
2. Aplicare I Conducere Directori
; ooz Consilieri
3.3. Aplicare I Personal didactic s s
educativi
3.4 Aplicare 1 Personal didactic | Cadre didactice
Departamentul Inspector de
. descentralizare specialitate Prof. Florin
3.9, Arhivare |

Prezenta procedura precizeaza modul in care se organizeaza, aproba, si desfasoara excursiile scolare in

cazul unitatilor de invatamant din judetul Teleorman.

2. Domeniul de aplicare al procedurii operationale.

Prezenta procedura se aplica de ISJ Teleorman si este dusa la indeplinire de citre directorii unitatilor

de invatamant din judetul Teleorman.

3. Documente de referinti(reglementari) aplicabile activitatii procedurale.

s Legea Educatiei Nationale -2011;

. Strategia M.Ed.C.T. de dezvoltare a activititilor educative scolare si extragcolare -2005;

s Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar -
2 / -4—_:’//’
2005; [ Tt
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° Ordinul MECI nr.5132/10.09.2009 privind activitatile specifice functiei de diriginte.

. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor care ofera activitate extrascolara
aprobat prin OMECTS nr. 5567/2011

. Codul Civil al Romdniei, art. 1000, alin.3 privind raspunderea civila delictuala.

4. Atributiile directorului unititii de invatamant:
> Inainteazi la Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman spre avizare adresele de solicitare pentru
excursiile desfasurate in timpul anului scolar. Dosarul excursiei va fi inaintat in dublu
exemplar.
Dosarul excursiei va cuprinde:
a. Formular excursie scolara semnat si stampilat de catre conducerea scolii (anexal )
b. Tabelul nominal cu elevii/prescolarii care au fost instruiti cu privire la normele de
securitate si comportament si cu semndtura parintilor, semnat gi stampilat de
conducerea scolii (anexa 2);
¢. Copie dupa licenta de transport;

d. Graficul de recuperare a orelor, in cazul destasurdrii excursiel in timpul orelor de curs.

Anexa 2 va avea obligatoriu toate semniturile elevilor instruiti. In cazul prescolarilor si al elevilor din
clasa I-IV va semna parintele/tutorele. De asemenea tabelul va avea si semnitura profesorilor
Insotitori.

Obligatoriu va exista un cadru didactic insotitor la un grup format din maxim 15 elevi (1 cadru didactic
la maxim 5 elevi cu CES sau la 10 prescolari).

» Dosarele vor fi depuse la secretariatul ISJ cu cel putin 5 zile lueratoare inaintca destasurarii

excursiel
5. Atributiile consilierului educativ:
~ Pastreaza dosarcle tuturor excursiilor scolare

Dosarul cuprinde:
a. Formular excursie scolara semnat si stampilat de catre conducerea scolii
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b. Procesul-verbal de instruire si tabelul nominal cu elevii/prescolarii semnat de acestia si/sau

de catre parinti;

c. copie dupa licenta de transport.

6. Atributiile inspectorului scolar de specialitate pentru educatie permanenta
s Difuzecaza prezenta procedurd;
> Primeste st avizeaza dosarele excursiilor;
» Inainteaza spre aprobare dosarele, inspectorului scolar general:
= Pistreaza un dosar al excursiei si depune un alt dosar in mapa scolii.
7. Atributiile inspectorului scolar general adjunct

Aproba, dupa caz, efectuarea sau nu a excursiei.

Y

A =]
[ U L ! ¥
- /

Str. Carpati ny.15, lrl{}[]59_ill.-"'._chancirm

Tel +40 (03247 31 27 12

5 Fax: =40 {247 317092

E-mail: isjfteleo@yahoo com isjitelec@isjtr ro

Web site: wany isjir.ro



Anexa |
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
(unitatea de invatdmant) TELEORMAN

{localitatea, judetul)

SE APROBA,
AVIZAT, INSPECTOR SCOLAR GENERAL.
INSPECTOR SCOLAR DE SPECIALITATE
PENTRU EDUCATIE PERMANENTA

Telefon. .o

Catre
Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman

1. V& rugam sa aprobati deplasarea/excursia/tabara de studii/agrement/tematica/concurs/festival

efectuatd cu un numar de ___ elevi din clasele , 5i un numar de cadre didactice insotitoare

2. [Itinerar:

3. Perioada Durata excursiei: zile, L Ma Mi J] V S D
initiala / reprogramata pentru din motive

4. Obiective vizate:

5. Programul excursiei: B -
Ziua Activitate in localitatea | Orele Activitate in localitatea | Orele
Plecarea din localitatea

Sosirea inapoi in localitatea

6. Mijloace de transport:
asigurate de

7. Colectivul care raspunde de organizarea excursiei:
- cadre didactice insotitoare care rispund de securitatea elevilor: Subsemnatii, insotitori ai elevilor in aceastd
excursie, declardm pe propria raspundere cd vom asfgura securitatea si integritatea elevilor participanti. Am efectuat
instruirea elevilor, prezentandu-le normele de comportament civilizat si cele pentru asigurarea integritatii lor fizice:
Semnatura
(conducator)

£l b

8. Alti adulti insotitori (parinti, rude, etc.)
1.
2.
£

9. Instructajul elevilor privind securitatea deplasarii s-a facut la data de si se va repeta inainte de plecare
de catre

10. Organizarea programului de recuperare a orelor absentate
| este excursia anuald cu elevii claselor primare, nu necesita program de recuperare
excursia este organizata in zile nelucratoare/vacanta, nu necesita program de recuperare
elevii participanti individual se angajeaza sa recupereze in ritm propriu temele predate in orele de la care au
absentat
| intrucat deplasarea se efectueaza in timpul programului scolar, recuperarea orelor, pentru profesori si elevi, se
va face in felul urmator:

11. Alte mentiuni cu privire la organizarea si desfasurarea excursiei:
_| costurile excursiei sunt suportate de O parinti 0O 1.5.J. O M.ENN. O consiliul local O sponsorul

| cazarea este asigurata la

DIRECTOR,

L.5.




Anexa 2

SE APROBA,
INSPECTOR SCOLAR GENERAL.

{unitatea de invatamant)

{localitates, judetul)

AVIZAT,

INSPECTOR SCOLAR DE SPECIALITATE
PENTRU EDUCATIE PERMANENTA

TABEL NOMINAL

cuprinzand participantii la deplasarea/excursia/tabara de studii/agrement/tematica/concurs/festival/

din perioada

, pe traseul

Subsemnatii, declaram ca am luat la cunostinta regulile de comportare si securitate privind
deplasarea in excursiile si taberele scolare si ne angajam sa le respectam intocmai.

R | NUMELE SI SEMNATURA [ CLASA [ o NUMELE $1 SEMNATURA | CLASA
_ PRENUMELE ELEV/PARINTE | /OBS. ' PRENUMELE ELEV/PARINTE | /OBS.
1. 26.
2 ' 27: |
3 28. |
4, B 29, o
5. 30. . -
6. 31. o
7. 32.
8. | B 3. o
9. | : 34. o
10, 35. -
1. | 36. 7
2| 137. -
|13 . 38. N
14, : | 3. -
15. : 40. -
16. i 41. N
17. a2 -
18, ' 43. -
19 44,
l20. | 45, -
21. 46. N
22. 47, )
23. 48.
24, B 49. . i
25. . 50.
IRECTOR, CONDUCATORUL EXCURSIEL: SEMNAT
L.S. CADRE DIDACTICE INSOTITOARE: SEMNAT _
~ SEMNAT

SEMNAT__




